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िङ्टबकाभना  
           

वतयभान सॊवैधाङ्झनक व्मवस्था अनङ्टसाय स्थानीम सयकाय गठन बई ङ्ञजम्भेवायी फभोङ्ञजभको कामय आयम्ब गयेको एक 

दिक ऩङ्टग्न रागेको छ । ङ्छदगो िाङ्ञतत,  सङ्टिासन ङ्जवकास य साभङ्ञजक तमाम सङ्जहतको सभङृ्जि हाङ्झसर गनय 

स्थानीम सयकायका धेयै कामयङ्ञजम्भेवायी तोङ्जकएका छन ्। ती कामयङ्ञजम्भेवायी ऩूया गयी प्रबावकायी कामायतवमन 

गनय प्रिासङ्झनक सॊमतत्र प्रबावकायी हङ्टन ङ्टऩदयछ । नेऩारको सॊङ्जवधान, स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४, 

कभयचायी सभमोजन ऐन, २०७५ तथा अतम कानूनी व्मवस्था गयी स्थानीम तहभा कभयचायी व्मवस्थाऩन हङ्टदै 

आएको ङ्झथमो । स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ८३ अनङ्टसाय स्थानीम तहरे सॊगठन तथा 

व्मवस्थाऩन सबेऺण गयी उऩमङ्टक्त सॊगठन सॊयचना तथा दयवतदी ङ्झनधाययण गयी नगयऩाङ्झरकाको उिेश्म प्राङ्झिका 

राङ्झग आवश्मकता य कामयवोझ अनङ्टसाय तादात्मम्मता हङ्टने खारको उऩमङ्टक्त आकायको सॊगठन सॊयचना तमाय 

गनङ्टयऩने व्मवस्था यहेको छ। स्थानीम तहको कभयचायी प्रिासन प्रबावकायी फनाउन गण्डकी प्रदेि स्थानीम 

सेवा(गठन तथा सञ्चारन) ऐन, २०७९ तथा ङ्झनमभावरी, २०८० रागू गयी स्थानीम तहरे आवश्मकता अनङ्टसाय 

कामायरमको सॊगठन सॊयचना य दयवतदी ऩङ्चयभाजयन गनय सक्ने व्मवस्था गयेको छ । 

नगयऩाङ्झरकाको स्रोत सीङ्झभतताको फाफजङ्टद नागङ्चयकका ङ्जवकासप्रङ्झतको अङ्झधक चाहना ऩूया गनय च ङ्टष्त य छङ्चयतो 

प्रिासङ्झनक सॊयचना तमाय गयी प्रबावकायी कामायतवमन गनय आवश्मक हङ्टतछ । मसै कङ्ट याराई भध्मनजय गयी 

नगयऩाङ्झरकाको सेवा प्रवाहराई प्रबावकायी फनाउन य स्रोतको सही उऩमोग गने गयी नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन 

सॊयचना सङ्जहतको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण तमाय गङ्चयएको छ । मस कामयभा ङ्जवङ्झबङ्ङ तहभा अध्ममन, 

ङ्जवष्रेिण तथा छरपरका कामयक्रभ सम्ऩङ्ङ गङ्चयएको छ । अध्ममन प्रङ्झतवेदन तमायीभा भहत्मवऩूणय बङू्झभका 

ङ्झनवायह गनङ्टयहङ्टन े नगयऩाङ्झरकाका जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरु, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, कभयचायी, ऩयाभिय सॊस्थाका ङ्जवऻ 

सभूह ङ्जटभङ्झरडय भहेतर प्रसाद राङ्झभछाने साथै ङ्जवऻ व्मङ्ञक्तहरु रगामत सफैराई हाङ्छदयक धतमवाद ङ्छददैं 

प्रङ्झतवेदनको प्रबावकायी कामायतवमको राङ्झग िङ्टबकाभना व्मक्त गदयछङ्ट  ।  
 

                           .......................... 
                                                                                             खड्ग बहादुर गुरुङ 

                                                                                                                                                       नगर प्रमुख 

 

 



शुभकामना 
 

 

बौगोङ्झरक ङ्जवङ्जवधता य प्रच ङ्टय प्राकृङ्झतक श्रोतको सम्बावना यहेको रभजङ्टङ ङ्ञजल्राको मस याइनास नगयऩाङ्झरका 

ङ्ञजल्राकै आङ्झथयक ङ्जवकासको भहत्मवऩूणय सम्बावना फोकेको ऺेत्र हो । प्रबावकायी सेवा प्रवाह भापय त सङ्टिासन य 

ङ्जवकासको कामयराई ङ्झतव्रता ङ्छदन ेभङ्टख्म बङू्झभकाको रुऩभा स्थानीम सयकायको ङ्ञजम्भेवायी यहेको छ । सङ्टिासन, 

प्रबावकायी सेवाप्रवाह, स्थानीम ऩमयटकीम ऩूवायधायको ङ्झनभायण, कृङ्जिभा व्मवसामीकयण, स्थानीम औधोङ्झगकीकयण, 

उत्मऩादन तथा आमभूरक कामयभा रगानी, योजगायीको ङ्झसजयना तथा नागङ्चयकहरुको प्रङ्झतव्मङ्ञक्त आमभा वृङ्जि जस्ता 

कामय ऩङ्झन स्थानीम तहको कामयजम्भेवायीभा ऩदयछ । सेवा प्रवाह य ङ्जवकास कामयराई प्रबावकायी गयाउन 

नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गनय आवश्मक हङ्टतछ । नागङ्चयकहरुभा ङ्झछटोछङ्चयतो, प्रबावकायी 

य गङ्टणस्तयमङ्टक्त सेवा सहजरुऩभा उऩरब्ध गयाउनङ्ट नगयऩाङ्झरकाको सॊवैधाङ्झनक दाङ्जमत्मव हो । मस प्रकायको सेवा 

प्रवाह गनयका राङ्झग दऺ, सीऩमङ्टक्त, अनङ्टबवी, रगनिीर एवॊ सेवाभङ्टखी जनिङ्ञक्त आवश्मक हङ्टतछ ।  

वतयभान सॊङ्जवधान, स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४, गण्डकी प्रदेि स्थानीम सेवा गठन तथा सॉचारन ऐन, 

२०७९ तथा ङ्झनमभावरी २०८० फभोङ्ञजभ नगयऩाङ्झरकारे मो सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण प्रङ्झतवेदन तमाय 

गयेको छ । सॊगठनको सेवा प्रवाहको स्तय, सॊगठनभा कामययत सफैको कामयऺ भता एवॊ उऩरब्ध कामय 

वातावयणभा सङ्टधाय गने गयी सॊयचना तमाय गनय ङ्जवङ्झबङ्ङ तहभा अध्ममन य छरपर गङ्चयएको छ। जनिङ्ञक्तराइ 

तदथयरुऩभा प्रमोग गङ्चयने प्रचरनभा सङ्टधाय गयी प्रणारीगत रुऩभा सञ्चारन गनय सकेभा भात्र अऩेङ्ञऺत उऩरङ्ञब्ध 

हाङ्झसर गनय सङ्जकतछ । मो सॊगठन तथा ब्मवस्थाऩन सवेऺणरे सेवा प्रवाह रगामत नगयऩाङ्झरकाको सभग्र 

ऺेत्रभा भागयदियन गनेछ बङे्ङ ङ्जवश्वास ङ्झरएको छङ्ट । अतत्ममभा मस कामयभा सहमोग तथा ऩयाभिय सेवा प्रदान 

गनङ्टयहङ्टने नगयऩाङ्झरकाका ङ्झनवायङ्ञचत जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरु, कभयचायी ङ्झभत्रहरु,  ङ्जविमगत िाखा, प्राङ्जवङ्झधक सहमोग गने 

ऩयाभियदाता सॊस्थाका ङ्जवऻहरुराई धतमवाद ङ्छदॊदै मो प्रङ्झतवेदनको प्रबावकायी कामायतवमनको राङ्झग िङ्टबकाभना 

व्मक्त गदयछङ्ट  ।                                         

                                                                                                                                           
                                                                        .................... 

                               ऩङ्टष्ऩयाज खनार 

                     नगय उऩ-प्रभङ्टख 

 

 



मन्तव्य       

 

 

नेऩारको वतयभान सॊङ्जवधान फभोङ्ञजभ सॊघीम िासन व्मवस्था अवरम्फन गयी अनङ्टसूची ८ य ९ भा स्थानीम तहको 

एकर अङ्झधकाय य साझा अङ्झधकायको सूची व्मवस्था गङ्चयएको छ । धाया २८५ को उऩधाया ३ भा 

नगयकामायऩाङ्झरकारे आफ्नो प्रिासन सॊचारन गनय आवश्मक्ता अनङ्टसाय कानून फभोङ्ञजभ ङ्जवङ्झबङ्ङ सयकायी सेवाको 

गठन य सॊचारन गनेछ बङे्ङ व्मवस्था यहेको छ । सोही फभोङ्ञजभ कभयचायी सभामोजन ऐन, २०७५ अनङ्टसाय 

कभयचायी सभामोजन बैसकेको य स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा ८३ भा नगयऩाङ्झरकारे आफ्नो 

कामयफोझ, याजस्व ऺभता य खचयको आकाय य स्थानीम आवश्मक्ता तथा ङ्जवङ्ञिष्टताराई ध्मानभा याखी व्मवस्थाऩन 

सवेऺण गयी सॊयचना तमाय गनङ्टयऩने व्मवस्था गङ्चयएको छ ।  

गण्डकी प्रदेि स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ्चारन) ऐन, २०७९ य ङ्झनमभावरी, २०८० भा बएको  व्मवस्था 

फभोङ्ञजभ नगयऩाङ्झरकाको आङ्झथयक विय ०८१/८२ को वाङ्जियक स्वीकृत कामयक्रभ अनङ्टसाय मो सॊगठन तथा 

व्मवस्थाऩन सवेऺण गङ्चयएको छ ।सॊगठन सॊयचनाभा ऩङ्टनयावरोकन गदाय वा नमाॉ सॊयचना तमाय गदाय ङ्जवद्यभान 

सॊगठन सॊयचना, सॊगठनको कामयऺ ेत्र, सेवा प्रवाहभा यहेको कामयफोझ य सोको औङ्ञचत्मम तथा उऩरब्ध भानवश्रोत 

सभेतको आधायभा सॊगठन सॊयचना य दयफतदीको प्रस्ताव तमाय गनङ्टयऩने व्मवस्था यहेकोभा सोही फभोङ्ञजभ 

सहबाङ्झगताभूरक ऩिङ्झत अवरम्फन गयी ङ्जवङ्झबङ्ङ तहभा अध्ममन, छरपर य फैठकभा ङ्जवश्लिेण गयी मो प्रङ्झतवेदन 

तमाय गङ्चयएको छ । प्रङ्झतवेदनराई प्रबावकायी ढॊगरे कामयतवमन गयेको खण्डभा नगयऩाङ्झरकाको सेवा प्रवाह य 

ङ्जवकास ङ्झनभायणभा थऩ सङ्टधाय हङ्टने कङ्ट याभा भैरे ङ्जवस्वास ङ्झरएको छङ्ट । मो दस्तावेज तमायीका क्रभभा अत्ममतत 

खङ्टरा ह्रदमका साथ सौहारयऩूणय सहमोग गनङ्टयहङ्टने आदयणीम नगयप्रभङ्टखज्मू, उऩ-प्रभङ्टखज्मू, साथै सम्ऩूणय 

जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधज्मूहरु, ङ्जविमगत िाखाका प्रभङ्टख एवॊ याष्डसेवक कभयचायी साथीहरु य ऩयाभियदाता सॊस्थाका ङ्जवऻ 

सभूहका ङ्जटभङ्झरडय भहेतर प्रसाद राङ्झभछाने साथै ङ्जवऻ सभूह सदस्महरुराइ हाङ्छदयक धतमवाद ङ्छदन चाहतछङ्ट । 

  

                                                                        ...............                                                          
                                                                                         धनशे्वय ऩौडेर ॓

                                                                प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
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बाग -१  ऩङ्चयचम 

ऩषृ्ठबङू्झभ,  नगयऩाङ्झरकाको ऩङ्चयचम, सङ्झभङ्झत गठन, अध्ममनको  ङ्जवङ्झध य 
सीभा 

 

१.१ अध्ममनको ऩषृ्ठबङू्झभ 

स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ रे सॊङ्जवधानको अनङ्टसूची ८ य ९ भा उल्रेख बएका 
स्थानीम तहको एकर अङ्झधकाय य साझा अङ्झधकायको सवयभातमताभा प्रङ्झतकूर असय नऩने गयी 
नगयऩाङ्झरका य नगयऩाङ्झरकाको काभ, कतयव्म य अङ्झधकायको उल्रेख गयेको छ । साथै सोही 
ऐनको दपा ८३ भा स्थानीम तहको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणका सम्फतधभा अवरम्फन 
गनङ्टयऩने ङ्जवङ्झध तथा आधायका ङ्जविमभा ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रावधानहरु उल्रेख गङ्चयएको छ । उक्त ऐनरे 
नगयऩाङ्झरकारे आफ्नो कामयफोझ, याजश्व ऺभता, खचयको आकाय, स्थानीम आवश्मकता य 
ङ्जवङ्ञिष्टताका आधायभा सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गनङ्टयऩने कानूनी व्मवस्था गयेको छ । 
प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचनाभा ऩङ्टनयावरोकन गदाय ङ्जवद्यभान सॊगठन सॊयचना, सॊगठनको कामयऺ ेत्र, 
सेवा प्रवाहभा यहेको कामयफोझ य सोको औङ्ञचत्मम तथा उऩरब्ध भानवश्रोत सभेतको आधायभा 
सॊगठन सॊयचना य दयफतदीको प्रस्ताव तमाय गने य सो सॊगठन सॊयचना य दयवतदी तेयीजभा 
ऩदनाभ, कामयङ्जववयण, कामयङ्ञजम्भेवायी य सॊख्मा सङ्जहतको दयफतदीको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन 
सवेऺण प्रङ्झतवेदन सम्फतधीत स्थानीम तहको सबाफाट स्वीकृङ्झत गयी रागू गनङ्टयऩने व्मवस्था छ । 
याइनास नगयकामयऩाङ्झरका (कामयसम्ऩादन) ङ्झनमभावरी, २०७४ अनङ्टसाय नगयऩाङ्झरकाको 
कामयसम्ऩादन वडा सङ्झभङ्झत य ङ्जविमगत िाखा तथा इकाइहरु (ङ्ञिऺा, स्वास््म, कृङ्जि, ऩिङ्ट ङ्जवकास, 
आङ्झथयक ङ्जवकास, साभाङ्ञजक ङ्जवकास, ऩूवायधाय ङ्जवकास) रगामतका िाखा तथा इकाइफाट पर्छ्यौट 
हङ्टने कानूनी व्मवस्था अवरम्फन गङ्चयएको    छ । उल्रेङ्ञखत कानून तथा सॊयचनागत व्मवस्था 
अनङ्टरुऩ मस नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन सॊयचना य दयफतदीराई ऩङ्टनयावरोकन गयी कामयफोझ य 
कामयप्रकृङ्झतको आधायभा मथाथयऩयक सॊगठन ङ्झनभायण गनय आवश्मक बएको भहिङ्टस गङ्चयएको छ । 

 

१.१.१ याइनास नगयऩाङ्झरकाको ऩङ्चयचम 

नेऩारको कङ्चयफ भध्मे बागभा अवङ्ञस्थत गण्डकी प्रदेि अततगयत ऩने रभजङ्टङ ङ्ञजल्राको मस 
याइनास नगयऩाङ्झरका ङ्जव.सॊ. २०७३ सार पाल्गङ्टन २७ गते साङ्जवकको ताकङ्टय घाट, धङ्झभरीकङ्ट वा, 
चक्रतीथय, बरामखकय , प्मायाजङ्टङ य याइनास भोहोङ्चयमाकोट गा.ङ्जव.स.हरुराइय सभेटे गठन बएको   
हो । रभजङ्टङ ङ्ञजल्राको बानङ्टबक्त याजभागयको नेऩारडाॉडाफाट कङ्चयफ १ ङ्जक.भी. ऩूवयभा ऩने मस 
नगयऩाङ्झरकाको अङ्झधकाॊि ब-ूबाग ऩहाडी ऺेत्ररे ढाकेको छ बने केही बाग टाय फेंसीरे ढाकेको 
छ । मस नगयऩाङ्झरका आॉपैभा बौगोङ्झरक ङ्जवङ्जवधतारे सम्ऩङ्ङ त छदैछ । महाॉ याइनासकोट,  
रुरदेवी भङ्ञतदय,  चक्रदेवी ङ्ञिवारम धाभ, भहादेव भङ्ञतदय,  झाङ्जक्रथान भङ्ञतदय,  काङ्झरका भङ्ञतदय,  
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बैयवदेवी भङ्ञतदय,  सारभेडाॉडा,  ङ्झसभघायी गाउॉ धधाङ्झभयक तथभ ऩमयटङ्जकम रुऩभा यहेका छन ्। 
मस नगयऩाङ्झरकाराइय अनकेौ डाॉडाकाडा,  ऩहाड, रेक,  वेसी,  खहये, नदीनारा,  खोल्सा खोल्सी,  

उकारी ओयारी,  बज्माङ देउयारी,  थङ्टम्काथङ्टम्की,  कोट गढी,  भठ भङ्ञतदय, हङ्चयमा वन जॊगर 
आङ्छदरे योभाञ्चकता प्रदान गङ्चययहेका छन ् । ङ्जमनै प्राकृङ्झतक ऩङ्चयदृश्मभा आ-आफ्नै भौङ्झरकता 
अङ्ञस्तत्मव फोकेको छ । रभजङ्टङ गोखाय बएय फग्ने ऩङ्जवत्र य स्वच्छ एॊव ङ्झनभयर जररे फोयाङ्खोरा 
देङ्ञख साङ्जहरीटाय,  ङ्जटभङ्टये,  सातङ्जवसे, अल्कटाय,  तीनङ्जऩप्रे, स्माउरी,  धङ्झभरीकङ्ट वा,  गयभवेिी हङ्टॉदै 
चेऩेघाट सम्भ सभथय खेतफायी य ठूरा ठूरा टायहरु ङ्झसॊङ्ञचत बएका छन ् । मी पाॉट तथा 
टायहरुभा फाहै्र भङ्जहना हयाफया फारीहरु रगाइयहेका हङ्टतछन ्। मसकायण मस चम्ऩावती नदीराइय 
मस नगयऩाङ्झरकाको भहत्मवऩूणय गहनाका रुऩभा ङ्झरन सङ्जकतछ । अझै उच्च तपय  हेने हो बने 
याइनासकोट य मसको अगरवगरभा जङ्झत हेये ऩङ्झन नअघाइने प्रकृङ्झत य ङ्जवङ्जवध सॉस्कृङ्झतका गाॉउ 
फस्तीहरु एॊव ङ्जहभिङृ्खराहरु देख्न ऩाइतछ ।  

याङ्जष्डम जनगणना २०७८ फभोङ्ञजभ मस नगयऩाङ्झरकाको कङ्ट र जनसख्मा १७४०२ यहेको छ 
।जसभध्मे भङ्जहरा ९२०० जना य ऩङ्टरुिको ८२०२ जना यहेको छ ।मस नगयऩाङ्झरकाको कङ्ट र 
ऩङ्चयवाय सॊख्मा ४९६२ छ । महाॉको जनघनत्मव २४२ यहेको छ बने कङ्ट र साऺयता दय ७६.१ 
प्रङ्झतित यहेको छ । 

 

१.२ अध्ममनको सङ्झभङ्झत गठन 

याइनास नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण कामयराइ सञ्चारन य 
प्रबावकायी व्मस्थाऩन गनयका राङ्झग प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको सॊमोजकत्मवभा सॊगठन 
तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण अध्ममन सङ्झभङ्झत गठन गयीएको ङ्झथमो जङ्टन देहाम फभोङ्ञजभ 
यहेको छ् 
 प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत श्री धनेश्वय ऩौडेर      – सॊमोजक  

 वङ्चयष्ठ प्रिासकीम अङ्झधकृत श्री तङ्टर फहादङ्टय ङ्झफ.क.  – सदस्म  

 रेखा अङ्झधकृत श्री श्माभ फहादङ्टय ऩयाजङ्टरी         – सदस्म  

 प्रिासकीम अङ्झधकृत श्री ङ्जवभरा वाग्रे            – सदस्म सङ्ञचव  

 

१.२.१ अध्ममनका आधायहरू  

 सॊङ्जवधानभा उङ्ञल्रङ्ञखत स्थानीम तहको एकर य साझा अङ्झधकायको सूची (अनङ्टसूची ८ य 
९) 

 नेऩारको सॊङ्जवधान तथा नेऩार सयकाय  ) भङ्ञतत्रऩङ्चयिद् (फाट स्वीकृत कामय ङ्जवस्ततृीकयण 
सम्फतधी प्रङ्झतवेदन, 

 नेऩार सयकायको कामयङ्जवबाजन ङ्झनमभावरी, २०७४ य नऩेार सयकायको ङ्जवद्यभान 
सॊगठनात्मभक सॊयचना, 
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 याइनास नगयऩाङ्झरका (कामयसम्ऩादन ) ङ्झनमभावरी, २०७४ 

 प्रिासङ्झनक ऩङ्टनसंयचनाका सम्वतधभा बएका अध्ममन प्रङ्झतवेदन, ऩयाभियदाताका 
प्रङ्झतवेदनहरु, ङ्जवङ्झबङ्ङ सभमभा गठन बएका प्रिासन सङ्टधाय सम्वङ्ञतध प्रङ्झतवेदनहरू, 

 सॊङ्जवधानको भौङ्झरक हक, याज्मका ङ्झनदेिक ङ्झसिातत य नीङ्झतहरु,  
 सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभातम प्रिासन भतत्रारमहरूफाट प्राि याम सङ्टझावहरू, 
 नगयऩाङ्झरकाफाट बएका अध्ममन प्रङ्झतवेदनहरु, 
 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ का सातदङ्झबयक प्रावधानहरु । 
 नगयऩाङ्झरकाको याजश्व ऺभता, खचयको आकाय, स्थानीम आवश्मकता य ङ्जवङ्ञिष्टता राइ 
सभेत आधायको रूऩभा ङ्झरइएको छ । 

 

 १.३ अध्ममनको उद्दशे्म  

नगयऩाङ्झरकाको कामयङ्ञजम्भेवायी य कामयफोझको राङ्झग जनिङ्ञक्तको आवश्मकता य उऩरब्ध 
जनिङ्ञक्त सॊख्माको अवरोकन य ङ्जवश्लिेण गदाय नेऩार सयकायफाट कामभ गङ्चयएको सॊगठन 
सॊयचना य दयफतदी तेयीज मस नगयऩाङ्झरकाको ङ्जवद्यभान आवश्मकताराई ऩङ्चयऩूङ्झतय गने खारको 
नबएकोरे ङ्जवद्यभान सॊगठन सॊयचना य दयफतदी तेयीज आवश्मकता, कामयफोझ य कामयप्रकृङ्झतका 
आधायभा थऩ ङ्जवश्लिेण गनङ्टयऩने अवस्था यहेको छ ।  

सॊगठन सॊयचनाका सम्फतधभा देङ्ञखएका अस्ऩष्टताहरुको ङ्जवश्लिेण ऩश्चातभात्र नगयऩाङ्झरकाको 
सॊगठन सॊयचना य दयवतदीको खाका तमाय गङ्चयनङ्ट उऩमङ्टक्त हङ्टने हङ्टॉदा स्थानीम सयकाय सॊचारन 
ऐन,२०७४ दपा ८३ फभोङ्ञजभ नगयऩाङ्झरकाको कामयवोझ, याजस्व ऺभता,  खचयको आकाय, 
स्थानीम आवश्मकता य ङ्जवङ्ञिष्टता सभेतराई ध्मानभा याखी प्रस्तङ्टत सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन 
सवेऺण सम्फतधी अध्ममन गङ्चयएको हो । भङ्टरत् मस सवेऺणफाट तऩङ्ञिर फभोङ्ञजभ उदे्दश्म 
प्राि गनय सहमोग हङ्टने अऩेऺा गङ्चयएको छ ।  

 सॊङ्जवधानको अनङ्टसूचीभा उल्रेङ्ञखत एकर तथा साधा अङ्झधकाय सूची, सोको आधायभा नेऩार 
सयकायफाट स्वीकृत कामयङ्जवस्ततृीकयण प्रङ्झतवेदन सभेतको आधायभा सॊगठन सॊयचना य 
दयफतदीराई सभमानङ्टकङ्ट र य कामयफोझका आधायभा सॊगठन सॊयचना य दयफतदी तेयीज 
ङ्झसपाङ्चयस गने ।  

 भौजङ्टदा नीङ्झत तथा कामयक्रभहरुको अध्ममन गयी ङ्जवगतका प्रमास य अनङ्टबवहरु सभेतको 
आधायभा कामय सम्ऩादन तथा सेवा प्रवाहको राङ्झग उऩमङ्टक्त सॊगठन सॊयचनाको व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 याइनास नगयऩाङ्झरकाको वतयभान सॊगठनात्मभक ढाॉचा य भौजङ्टदा जनिङ्ञक्तको कामय ङ्जवश्लिेण 
गने ।  

 याइनास नगयऩाङ्झरकाको दयफतदीको कामायत्मभक ङ्जवश्लिेण गने । 
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 याइनास नगयऩाङ्झरकाको कामायत्मभक ङ्जवश्लिेण गयी सॊगठनात्मभक ढाॉचा अनङ्टसायको 
कामयङ्जववयण तमाय गयी ऩद अनङ्टसायको जनिङ्ञक्त प्रस्ताव गने । 

१.४ अध्ममनको ङ्जवङ्झध य सीभा 
अध्ममनको ङ्जवङ्झध् 
    प्रस्तङ्टत प्रङ्झतवेदन तमाय गने क्रभभा ङ्झनम्न ङ्जविमहरुको अध्ममन, अवरोकन, छरपर जस्ता 
ङ्जवङ्झधहरु   

    अऩनाइएको छ । 
 नेऩारको सॊङ्जवधान तथा नेऩार सयकाय भङ्ञतत्रऩङ्चयिदफाट स्वीकृत कामय ङ्जवस्ततृीकयण 

प्रङ्झतवेदन सभेतका आधायभा ङ्झभल्दोजङ्टल्दो प्रकृङ्झतका कामयहरूराई वगॉकयण/सभूहीकयण 
गङ्चयएको 

 सङ्गठन सॊयचनाका सैिाङ्ञततक आधायहरुको अध्ममन गङ्चयएको 
 नेऩारको सॊङ्जवधानको धाया ५७ य सम्फतधीत अनङ्टसूची ५, ६, ७, ८, ९ य १० भा 
उल्रेङ्ञखत सङ्घ, प्रदेि य स्थानीम तहको अङ्झधकाय य साझा अङ्झधकायका ङ्जविमहरू, 

 स्थानीम तहको कामयसॉग सम्फतधीत ऐन तथा ङ्झनमभावरीहरू, 
 सङ्गठन सवेऺण तथा व्मवस्थाऩन सम्फतधभा नगयसबाहरूको ङ्झनणयम, 
 नगयऩाङ्झरका कामायरमफाट कभयचायी सम्फतधी प्राि ङ्जववयणहरू, 
 नगयऩाङ्झरकाको आततङ्चयक आम्दानी य फाह्य याजश्व प्राङ्झिको आॊकरन गयी बङ्जवष्मभा ऩनय 
सक्ने थऩ दाङ्जमत्मवराइय सभेत ऩङ्जहचान गङ्चयएको 

 हारका सॊगठनात्मभक सॊयचना, कामयप्रणारी, तौयतङ्चयका तथा कामयप्रवाह सम्फतधभा सम्फि 
ऩदाङ्झधकायीहरुसॉग छरपर गङ्चयएको 

 नगयऩाङ्झरकाभा यहेका भौजङ्टदा िाखा य ईकाईहरुफाट बइयहेका कामयहरुको अध्ममन 
अवरोकन गङ्चयएको 

 नगयऩाङ्झरकाका ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरुसॉग बएको छरपरको ङ्झनश्कियका 
आधायभा प्रङ्झतवेदनको भस्मौदा गङ्चयएको 

 सहबाङ्झगतात्मभक ऩिङ्झत अवरम्वन गयी प्राि सङ्टझावहरुराई आधाय भाङ्झनएको 
 साङ्जवकको स्थानीम ङ्झनकामको सॊगठनात्मभक सॊयचनाको अध्ममन ङ्जवश्लिेण गङ्चयएको 
 सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभातम प्रिासन भतत्रारमफाट ङ्जवङ्झबङ्ङ सभमभा गङ्चयएका अध्ममन 
प्रङ्झतवेदन, सॊगठन सॊयचना, दयवतदी एवॊ कामय ङ्ञजम्भेवायीको अध्ममन ङ्जवश्लिेण गङ्चयएको 

अध्ममनको सीभा 
प्रस्तङ्टत सवेऺण याइनास नगयऩाङ्झरकाफाट ङ्छदइएको कामय ितयभा उल्रेख बए फभोङ्ञजभका 
ितयहरुको अधीनभा यही प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन स्वरूऩ, तदनङ्टरूऩ आवश्मक जनिङ्ञक्तको तहगत 
दयफतदी य कामय ङ्जवश्लिेणको सीभाङ्झबत्र यही तमाय गङ्चयएको छ । 
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बाग -२  

भौजङ्टदा सॊगठन सॊयचना य दयफतदी तेयीज 
 

२.१ सॊगठनको कामयऺ ते्र 

सङ्गठन सॊयचना ङ्झनधाययण, कभयचायी सङ्खख्मा ङ्झनधाययण य बइयहेको कभयचायीको सभामोजन 
व्मवस्थाऩनका राङ्झग नगयऩाङ्झरकारे सॊङ्जवधान फभोङ्ञजभ एकर तथा साझा अङ्झधकायको सूची सङ्जहत 

सम्ऩादन गनङ्टयऩने कामयहरु राइय आधाय भानी ङ्जवश्लिेण गङ्चयएको ङ्झथमो । नगयऩाङ्झरकारे सम्ऩादन 
गनङ्टयऩने कामयहरू य िाखागत कामयफोझ ङ्जवश्लिेणका राङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रश्नसूचीहरु तमाय गयी सूचना 
ङ्झरइ ङ्जवश्लिेण गङ्चयएको ङ्झथमो । 

 

२.२ ङ्जवद्यभान साॊगठङ्झनक ढाॉचा                      

   नेऩारको सॊङ्जवधानको धाया ३०२ फभोङ्ञजभ याष्डसेवक कभयचायीहरुराई सॊघ, प्रदेि य स्थानीम 
तहभा सभामोजन गने प्रमोजनका राङ्झग कभयचायी सभामोजन ऐन, २०७५ को दपा ३ 
फभोङ्ञजभ सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सबेऺण सङ्झभङ्झत को ङ्झसपाङ्चयसभा सॊघ,  प्रदेि य स्थानीम 
तहको सॊगठन सॊयचना य दयवतदी नेऩार सयकाय भङ्ञतत्रऩङ्चयिदफाट स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ 
प्रिासन, मोजना तथा अनङ्टगभन िाखा, ऩूवायधाय ङ्जवकास तथा वातावयण व्मवस्थाऩन िाखा, 
स्वास््म तथा साभाङ्ञजक ङ्जवकास िाखा, ङ्ञिऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द िाखा, आङ्झथयक ङ्जवकास 
िाखा, आङ्झथयक प्रिासन िाखा, आततङ्चयक रेखा ऩङ्चयऺण एकाई तथा वडा कामायरमहरु, 
स्वास््म य कृङ्जि/ऩिङ्ट तपय का सेवा केतरहरु सभावेि गयी सॊगठन सॊयचना स्वीकृत गङ्चयएको 
ङ्झथमो । ङ्जवद्यभान सॊगठन सॊयचना अनङ्टसूची-१ फभोङ्ञजभ यहेको छ । 

२.३ दयवतदीको अवस्था 
याइनास नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन सॊयचना फभोङ्ञजभको ङ्जवद्यभान दयवतदी तेयीज अनङ्टसाय प्रभङ्टख 
प्रिासङ्जकम अङ्झधकृतराई सॊघफाट काभकाजको राङ्झग खटाउने य अतम कभयचायीहरु मस 
नगयकामयऩाङ्झरका अततगयत यहने व्मवस्था गङ्चयएको छ । 

    

२.४ सॊगठन सॊयचना य दयवतदी सम्वतधभा देङ्ञखएका सभस्माहरु  

याइनास नगयऩाङ्झरकाको जनसॊख्म, बौगोङ्झरक ङ्ञस्थङ्झत प्रत्ममेक घयधङ्टयीरे नगयऩाङ्झरकाफाट ऩाउने सेवा 
प्रवाहराई भध्मनजय गयी नगयकामयऩाङ्झरकारे आफ्नो नीङ्झत तथा कामयक्रभ ऩाङ्चयत गङ्चय आफ्नो 
कामय सम्ऩादन गदै आएको देङ्ञखतछ । मस नगयऩाङ्झरका अततगयत १० वटा वडा यहेका छन ्। 
मसयी जनसॊख्माको आधायभा वडा कामायरम तपय  सवैबतदा फढी नै कामयवोझ यहेको देङ्ञखतछ । 
धेयै कभयचायीको दयवतदी सजृना गदाय एकातपय  तरवबिाभा धेयै यकभ छङ्टट्टाउनङ्ट ऩने अवस्था हङ्टन े
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तथा िाखाको कामयवोझको आधायभा काभ वाॉडपाट गयी कभयचायीहरुको दयवतदी याख्दा केही 
वडाभा वाहेक अतमभा कभयचायीको अबाव खासै नहङ्टने अवस्था हङ्टन जातछ ।  
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बाग -३  
कामयक्रभ, कामयफोझ,  कामय प्रकृङ्झतको ङ्जवष्रेिण,  भानव श्रोतको आॉकरन, 

ङ्जवङ्ञिम अवस्थाको ङ्जवष्रेिण य ऩङ्चयवतयनको औङ्ञचत्मम 

३.१ कामयक्रभको ङ्जवश्लिेण 

नगयऩाङ्झरकाको आफ्नो नीङ्झत, कामयक्रभ, रक्ष्म य प्रङ्झतफिता एवॊ कामयक्रभको प्रबावकायी 
कामायतवमनफाट नै रक्ष्म अनङ्टरुऩ प्रङ्झतपर प्राि हङ्टतछ । ङ्जवद्यभान अवस्थाभा नागङ्चयकरे ऩाउने 
सेवा सङ्टङ्जवधाराई भध्मनजय गङ्चय नगयऩाङ्झरका य अततगयत यहेका वडा कामायरम,  स्वास््म सॊस्था 
तथा कृङ्जि तथा ऩिङ्ट  सेवा  केतरहरूको ऺभता अङ्झबवङृ्जि गयी सेवा ङ्जवस्ताय गनङ्टय आजको 
आवश्मकता हो । जनताको आवश्मकता  अनङ्टरुऩको  सेवा प्रवाह गनङ्टय य जनताको घयदैरो सम्भ 
स्थानीम सयकायको उऩङ्ञस्थङ्झत जनाउनका राङ्झग नगयऩाङ्झरकाको बौङ्झतक सॊयचनाभा सङ्टधाय गदैजाने 
य सोही अनङ्टसाय कभयचायीहरुको व्मवस्थाऩन गयी बगूोर य जनसॊख्माको आधायभा हयेक वडा वडा 
सम्भ ङ्जवकास ङ्झनभायणका कामयक्रभहरु सोही वडावाटै सॊचारन गनय सक्ने अवस्था सजृना गनय 
नगयऩाङ्झरकफाट वाङ्जियक रुऩभा स्वीकृत आमोजना तथा कामयक्रभहरुका आधायभा जनिङ्ञक्तको 
व्मवस्थाऩन गनङ्टय ऩने हङ्टतछ । 

सॊङ्जवधानरे व्मवस्था गये फभोङ्ञजभका स्थानीम तहरे गनङ्टयऩने एकर सूङ्ञचभा आधाङ्चयत कामय तथा 
सॊघ, प्रदेिफाट तोङ्जकएका अतम कामयहरु सभेत मस नगयऩाङ्झरकाको कामयक्रभभा ङ्झनयततय रुऩभा 
सॊचारन गनङ्टयऩने कामयक्रभहरुङ्झबत्र ऩदयछन बने नगयऩाङ्झरकाफाट नीङ्झत तथा कामयक्रभ अततगयत ऩने 
कामय तथा सो आङ्झथयक वियको वजेट तथा कामयक्रभभा सम्ऩङ्ङ गनङ्टयऩने कामयहरु सभेतका आधायभा 
दीघयकाङ्झरन रुऩभा जनिङ्ञक्तको प्रऺेऩण गनङ्टय ऩने देङ्ञखतछ। नगयऩाङ्झरका तथा वडा 
कामायरमहरुफाट प्रिासङ्झनक तथा नीङ्झतगत रुऩभा गनङ्टयऩने कामयहरुराई अनङ्टसूचीभा प्रस्ताव गङ्चयएको 
छ । साथै चारङ्ट आव आङ्झथयक वियभा सञ्चारन गनङ्टयऩने कामयक्रभहरु तथा सॊघ य प्रदेि 
सयकायफाट दाङ्जमत्मव सजृना बएका कामयहरु सभेत सम्ऩङ्ङ गनङ्टयऩने हङ्टतछ । नगयऩाङ्झरकाको सभग्र 
ङ्जवकास ङ्झनभायणको कामयसभेतराई अगाङ्झड वढाउनको राङ्झग सॊगठन सॊयचनाभा केही ऩङ्टनयावरोकन 
गयी कामयक्रभको आधायभा जनिङ्ञक्त व्मवस्थाऩन गनङ्टयऩने देङ्ञखतछ ।  
 

३.२ कामयफोझको ङ्जवश्लिेण 

नगयऩाङ्झरकाभा ङ्छदन प्रङ्झतङ्छदन फढ्दै गएको सेवाग्राहीको चाऩराई धाङ्ङ तथा जनताका सानाङ्झतना 
कामयहरुराई नगयऩाङ्झरकासम्भ धाउन ऩने अवस्थाको अतत्मम गदै प्रत्ममेक वडा कामायरम भापय त 
सेवा प्रदान गनयको राङ्झग सभेत मस नगयऩाङ्झरका य वडा कामायरमहरुको सॊगठन सॊयचना य 
दयवतदीराई कामयवोझको ङ्जवश्लिेण गङ्चय उक्त कामयवोझको आधायभा कभयचायीको अनङ्टऩात ङ्झभराइ 
सेवा प्रवाहभा सहज वातावयण सजृना गनङ्टयऩने हङ्टन जातछ । कङ्ट नै वडा कामायरमभा काभको वोझ 
अध्माङ्झधक छ बने कङ्झतऩम वडा कामायरमहरुभा कामयवोझ अङ्झर कभी नै बएको कायण उक्त 
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कामायरमहरुभा कामयवोझको आधायभा दयवतदीको प्रऺेऩण गनङ्टय ऩने  प्रावधान फभोङ्ञजभ वडा 
कामायरम तपय को कामयवोझको अवस्था ङ्जवष्रेिण गङ्चयएको छ । 

ताङ्झरका ३.१ व्मङ्ञक्तगत घटना दतायको ङ्जवगत ३ वियको तङ्टरनात्मभक ङ्जववयण 

दताय ङ्झभङ्झत: २०७९-०१-०१ 

देङ्ञख 

दताय ङ्झभङ्झत :  २०७९-१२-३० 

सम्भ 

दताय ङ्झभङ्झत: २०८०-०१-०१ 
देङ्ञख दताय ङ्झभङ्झत: २०८०-१२-
३० सम्भ   

दताय ङ्झभङ्झत:२०८१-०१-०१ 
देङ्ञख दताय ङ्झभङ्झत:२०८१-१२-
३० सम्म  

दताय प्रकाय सॊख्मा  दताय प्रकाय सॊख्मा  दताय प्रकाय सॊख्मा  

जतभ ५४२ जतभ ६२० जतभ ४५२ 

भतृ्ममङ्ट १८६ भतृ्ममङ्ट १८२ भतृ्ममङ्ट १७२ 

सम्फतध ङ्झफच्छेद ४५ सम्फतध ङ्झफच्छेद ३९ सम्फतध ङ्झफच्छेद ३३ 

ङ्जववाह २६८ ङ्जववाह २५२ ङ्जववाह २०७ 

फसाई सयी 
आएको ३७ 

फसाई सयी 
आएको ६४ 

फसाई सयी 
आएको २ 

फसाई सयी जान े ८२ फसाई सयी जाने ८२ फसाई सयी जाने ८२ 

जम्भा ११६० जम्भा १२३९ जम्भा ९४८ 

 

३.३ कामयप्रकृङ्झतको ङ्जवश्लिेण 

सचेत य उजायिीर भानव सॊिाधनको ङ्जवकासफाट नै सेवा प्रवाहभा ङ्झनखायता आउने य त्ममस्तो 
जनिङ्ञक्तफाट प्रदान गङ्चयने सेवाभा गङ्टणस्तङ्चयमता कामभ हङ्टन ेय नगयऩाङ्झरकाका जनताहरुको बङ्जवष्म 
उज्वर हङ्टने हङ्टतछ । जनताको भनोबावना वङ्टझेय स्थानीम सयकायका नीङ्झत कामयक्रभहरु तमाय गनङ्टय 
य कामायतवमन गने ङ्जविम अत्ममततै सम्वेदनङ्ञिर ङ्जविम हो । कामयप्रकृङ्झतको आधायभा प्रत्ममेक 
कभयचायीको काभको ङ्जववयण तमाय गयी सोही अनङ्टरुऩ कामय अगाङ्झड वढाउनको राङ्झग मथेष्ट 
कभयचायीहरुको आवश्मकता ऩदयछ । प्रत्ममेक कभयचायीरे हिाभा कङ्ञम्तभा ऩङ्झन ४० घण्टाको 
काभको कामयबाय (Workload) ऩङ्टग्ने गयी कामयक्रभ, कामयवोझ य कामयप्रकृङ्झतको आधायभा सॊगठन 
सॊयचना य दयवतदी प्रस्ताव गनङ्टय ऩने हङ्टतछ । प्रत्ममेक ऩद अनङ्टसायका कभयचायीरे गनङ्टयऩने काभको  
कामयङ्जववयण अनङ्टसूचीहरुभा प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । साथै नगयऩाङ्झरकाफाट ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रकृङ्झतका सेवाहरु 
प्रवाह  गनङ्टयऩने देङ्ञखतछ । भङ्टख्म भङ्टख्म रुऩभा दैङ्झनक रुऩभा आउने कामयहरुको प्रकाय तऩङ्ञिर 
फभोङ्ञजभ उल्रेख गङ्चयएको छ । 

सेवाको   ङ्जकङ्झसभ 

नागङ्चयकता  य प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 

नाफारक ऩङ्चयचमऩत्र ङ्झसपायीस 

अॊङ्झगकृत नागङ्चयकता ङ्झसपायीस 

दङ्टवै नाभ गयेको व्मङ्ञक्त एकै हो बङे्ङ ङ्झसपायीस / पयक जतभ ङ्झभङ्झत सॊिोधन ङ्झसपायीस 
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अऩाङ्ग ङ्झसपायीस 

छात्रवङृ्ञि ङ्झसपायीस 

ङ्जवऩङ्ङ ङ्जवद्याथॉ छात्रवङृ्ञि ङ्झसपायीस 

अतम कामायरमको भाग अनङ्टसाय ङ्जववयण खङ्टराई ऩठाउने कामय 
जतभदताय 
भतृ्ममङ्ट दताय 
फसाई सयाई जाने/ आउने दताय 
सम्फतध ङ्जवच्छेद 

ङ्जववाह दताय 
अस्थाई फसोफास ङ्झसपायीस 

स्थामी फसोफास  ङ्झसपायीस 

आङ्झथयक अवस्था फङ्झरमो वा सम्ऩङ्ङता प्भाङ्ञणत 

आङ्झथयक अवस्था कभजोय वा ङ्जवऩङ्ङ प्रभाङ्ञणत 

कोटय ङ्जप:ङ्झभनाहा ङ्झसपायीस 

जग्गा दताय ङ्झसपायीस 

घयजग्गा नाभसायी ङ्झसपायीस 

जग्गा भङ्टल्माङ्कन ङ्झसपायीस/प्रभाङ्ञणत 

घय कामभ ङ्झसपायीस 

नेऩार सयकायको नाभभा फाटो कामभ ङ्झसपायीस 

घयफाटो प्रभाङ्ञणत 

चाय ङ्जकल्रा प्रभाङ्ञणत 

जग्गा येखाङ्कनको कामय /  सो कामयभा योहफय 

जग्गाधनीऩूजाय हयाएको ङ्झसपायीस 

ऩूजायभा घयकामभ गने ङ्झसपायीस 

भोहीरागत कट्टा ङ्झसपायीस 

नमाॉ व्मवसाम दताय,  व्मवसाम नङ्जवकयण 

व्मवसाम दताय ङ्झसपायीस,  व्मवसाम फतद  ङ्झसपायीस 

व्मवसाम सञ्चारन नबएको ङ्झसपायीस 

व्ऩाऩाय व्मावसाम नबएको ङ्जववयण 

सॊस्था दताय ङ्झसपायीस 

ङ्ञजङ्जवतसॉगको नाता प्रभाङ्ञणत  

भतृकसॉगको नाता प्रभाङ्ञणत 

ङ्ञजङ्जवत यहेको ङ्झसपायीस 

ङ्जवद्यङ्टत जडान ङ्झसपायीस 

धायाजडान ङ्झसपाङ्चयस 

चौऩाम सम्फतधी ङ्झसपाङ्चयस 

उद्योग ठाउॉ सायी ङ्झसपायीस 
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ङ्जवद्यारम ठाउॉ सायी ङ्झसपायीस 

ङ्जवद्यारम सञ्चारन स्वीकृत/ कऺा वङृ्जि ङ्झसपायीस 

अततयीक फसाईसयाई ङ्झसपायीस  

सॊयऺक ङ्झसपायीस 

 व्मङ्ञक्तगत     

सॊयऺक ङ्झसपायीस (सॊस्थागत)    

घय कोठा खोल्न कामय / योहफयभा फस्ने कामय 
ङ्झन:िङ्टल्क वा स:िङ्टल्क स्वास््म उऩचाय ङ्झसपायीस 

व्मङ्ञक्तगत ङ्जववयण ङ्झसपायीस 

जतभ ङ्झभङ्झत प्रभाङ्ञणत 

ङ्जववाह प्रभाङ्ञणत 

घय ऩातार प्रभाङ्ञणत 

कागजात/ भञ्जङ्टयीनाभा प्रभाङ्ञणत 

हकवारा वा हकदाय प्रभाङ्ञणत  

अङ्जववाङ्जहत प्रभाणऩत्र 

अॊग्रजेी ङ्झसपायीस तथा प्रभाङ्ञणत 

ङ्झभराऩत्र कागजात/ उजङ्टयी दताय 
एङ्जककृत सम्ऩङ्ञि कय / घय जग्गा कय 

फहारकय 

ङ्जवऻाऩन कय 

भारऩोत वा बङू्झभ कय 

उल्रेङ्ञखत फाहेक अतम स्थानीम आवश्मकता अनङ्टसाय ङ्झसपाङ्चयस/प्रभाणऩत्र 

 

३.४ उऩरव्ध भानव श्रोतको आॉकरन 

कङ्ट र ऺेत्रपर ७१.९७ वगय ङ्जक.भी. बएको मस नगयऩाङ्झरकाभा २०७८ को याङ्जष्डम जनगणना 
अनङ्टसाय कङ्ट र जनसॊख्मा ऩङ्टरुि ८२०२ य ९२०० भङ्जहरा गयी जम्भा १७४०२ यहेको छ । मस 
नगयऩाङ्झरका ऺेत्रभा बएको जनसङ्खख्माराई आधाय भातदा हार यहेको सॊगठन सॊयचना य 
दयवतदीरे सेवा प्रवाहराई प्रबावकायी रुऩभा सॊचारन गनय सकेको अवस्था देङ्ञखतछ बने 
नगयऩाङ्झरकाको अवङ्ञस्थङ्झत, बौगोङ्झरक ङ्जवकटता, जनताको वढ्दो भाग य आवश्मकता रगामतका 
कायणफाट एकै ठाउॉफाट सेवा प्रवाह गदाय जनताराई केही असङ्टङ्जवधा ऩनय गएको कायण य 
नगयऩाङ्झरकाफाट प्रत्ममऺ हेनङ्टय ऩने केही कामयक्रभहरुका राङ्झग तथा वडाहरुभा सेवा प्रवाहभा केही 
जनिङ्ञक्तको अबाव यहेकोरे अत्ममततै तमून जनिङ्ञक्तको दयवतदी थऩ गदाय जनताको घयदैरोभा 
सावयजङ्झनक सेवा ऩङ्टमायउन सहज हङ्टने य सेवाप्रवाह प्रबावकायी हङ्टने देङ्ञखतछ ।  
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३.४ फतयभान दयफतदीको अफस्था य कामय सम्ऩादन 

नेऩारको सॊङ्जवधान, २०७२ रे ङ्छदएको अङ्झधकाय, स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ भा बएको 
व्मवस्था तथा याइनास नगयऩाङ्झरकाफाट जायी गङ्चयएको ऐन, ङ्झनमभावरी य कामयङ्जवङ्झध फभोङ्ञजभ मस 
नगयऩाङ्झरकारे आफ्ना ङ्जवकास ङ्झनभायणका कामयहरुका साथै ङ्जविमगत िाखाहरु ङ्ञिऺा,  स्वास््म,  
कृङ्जि,  ऩिङ्ट सेवा,  सहकायी, भङ्जहरा तथा फारफाङ्झरका, साभाङ्ञजक ङ्जवकास, मोजना रगामतसॉग 
सम्फतधीत कामयहरु ङ्झनमङ्झभत रुऩभा सॊचारन गदै आइयहेको छ ।  सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभातम 
प्रिासन भतत्रारमरफाट नगयऩाङ्झरका य अततगतय सभामोजन बइ आएका तथा साङ्जवक देङ्ञख 
कामययत कभयचायीहरुरे मस नगयऩाङ्झरकाभा ङ्जवङ्झबङ्ङ कामयसम्ऩादन गदै आईयहेका छन ्। प्राङ्जवङ्झधक 
य अप्राङ्जवधक सभूहका आधायभा हेदाय मो सङ्खख्मा प्राङ्जवङ्झधक तपय को प्रिासनको बतदा कभ नै 
यहेको अवस्था छ । मसयी वतयभान सॊगठङ्झनक सॊयचनाभा यहेको दयवतदी बतदा वढी नै कामययत 
कभयचायीहरु यहेको अवस्था छ बने अको तपय  मस नगयऩाङ्झरका अततगयत १० वटा वडाको राङ्झग 
आवश्मक ऩने कभयचायीको सॊख्मा कभी भहिङ्टस गङ्चयएको छ ।मसरे गदाय वडा स्तयको 
कामयसम्ऩादनभा कङ्छठनाई उत्मऩङ्ङ बएको अवस्था छ । मस अगाङ्झड सॊघफाट प्रस्ताङ्जवत दयवतदी 
तथा महाॉ कामययत साङ्जवकका स्थानीम तहका कभयचायीहरुराई सभामोजन गयी नमाॉ सॊगठन 
सॊयचना ङ्झनभायण गनङ्टय ऩने आवश्मकता छ । मस नगयऩाङ्झरकाराई दैङ्झनक कामयसॊचारन, अनङ्टगभन, 
सडक विी तथा वढ्दो जनसॊख्माको चाऩराई सभेत भध्मेनजय गङ्चय दयवतदीराई ऩङ्टनयावरोकन 
गनङ्टय ऩने देङ्ञखतछ । 
सङ्घीम प्रणारी कामायतवमन गनय स्थानीम सयकायको प्रिासङ्झनक सॊयचना ङ्झनधाययण गने कामय 
च ङ्टनौङ्झतऩूणय यहेको छ । स्थानीम सयकायरे सम्ऩादन गनङ्टय ऩने कामयहरूको राङ्झग भौजङ्टदा साङ्गठङ्झनक 
सॊमतत्र य कभयचायीहरूको ब्मवस्थाराई सभेत ङ्जवश्लिेण गयी तमूनतभ एवभ ् अङ्जवङ्ञच्छङ्ङ सेवाको 
सङ्टङ्झनङ्ञश्चतता हङ्टने गयी सङ्गठनात्मभक सॊयचना य कभयचायी दयफतदी प्रस्ताव गङ्चयएको छ । 

 

३.५ सङ्गठनको ङ्जवङ्ञिम अवस्थाको ङ्जवष्रेिण 

कभयचायीको प्रस्ताङ्जवत दयफतदीको राङ्झग तहगत तरवभानका आधायभा व्महोनङ्टय ऩने तरफ बिा 
रगामतका दाङ्जमत्मव सङ्जहतको वाङ्जियका व्ममबाय देहामका आधायहरुभा ङ्जवश्लिेण गङ्चयएको छ ।  

 आव ०८०। ८१ देङ्ञख रागङ्ट बएको नमाॉ तरफभानभा आधाङ्चयत यहेको । 

 आवश्मक तरफ खचय ङ्जहसाव गदाय १ वियका राङ्झग १३ भङ्जहनाको गणना गङ्चयएको । 

 ङ्झनवङृ्ञिबयणको राङ्झग आवश्मक ऩने खचय ङ्जवश्लिेण नगङ्चयएको । 

नेऩार सयकायरे २०८०/८१ श्रावण देङ्ञख रागङ्ट गयेको तहगत तरवभानराइय आधायभानी तरव 
खचय गणना गङ्चयएको छ । ङ्जवस्ततृ ङ्जववयण अनङ्टसूची – ७ भा याङ्ञखएको छ । साथै याइनास 
नगयऩाङ्झरकाको ङ्जवगत आङ्झथयक वियको आम्दानी य खचयको ङ्जववयण अनङ्टसूची ७.१ भा प्रस्तङ्टत 
गङ्चयएको छ  । 
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३.६ ऩङ्चयवतयनको औङ्ञचत्मम 

याइनास नगयऩाङ्झरको ङ्जवद्यभान सॊगठन सॊयचना य दयवतदी तेयीज फभोङ्ञजभ कभयचायीहरु 
व्मवस्थाऩन हङ्टॉदा हार नगयऩाङ्झरकाको कामयक्रभ, कामयवोझ य कामयप्रकृङ्झत फभोङ्ञजभको कामयसॊचारन 
गनय कङ्छठन हङ्टन जाने य जनताको चाहना फभोङ्ञजभको सेवा प्रवाहभा सभेत अप्यायो आउने हङ्टॉदा 
उक्त सॊगठन सॊयचनाराई ऩङ्टनयावरोकन गनङ्टयऩने देङ्ञखतछ । वडास्तयफाट सेवा प्रवाह गदाय हार 
यहेको स्वीकृत दयवतदी अनङ्टरुऩको कभयचायी खटाउॉदा सेवाग्राहीको चाऩ य एक जना कभयचायी 
अनङ्टऩङ्ञस्थत हङ्टॉदा सम्ऩूणय कामय नै अवरुि हङ्टने बएकोरे वडाभा कङ्ञम्तभा ऩङ्झन एउटा दयवतदी थऩ 
गनङ्टयऩने अवस्था देङ्ञखतछ । त्ममसैगयी मस नगयऩाङ्झरकाभा कृङ्जि तथा ऩिङ्ट ऺेत्रको सभेत प्रच ङ्टय 
सम्बावना फोकेका ऺेत्रहरु ऩङ्जहचान बएको अवस्थाभा हार बएको स्वीकृत दयवतदीराई वडा 
अनङ्टसाय व्मवस्थाऩन गनय जरुयी देङ्ञखतछ । 

त्ममसैगयी नगयऩाङ्झरकाभा हार सॊचारनभा यहेको स्वास््म तपय को दयवतदी फभोङ्ञजभ सेवा सॊचारन 
बैयहेको अवस्थाभा सॊङ्जवधानको बावना अनङ्टरुऩ जनताभा स्वास््म सेवाको ऩहङ्टॉच ङ्जवस्ताय गने 
प्रमोजनका राङ्झग नऩेार सयकाय, स्वास््म तथा जनसॊख्मा भतत्रारमफाट देिका ङ्जवङ्झबङ्ङ गाउॉ / 
नगय / उऩ / भहानगयऩाङ्झरकाभा  ५/१०/१५ फेडका अस्ऩतारहरु स्तयोङ्ङती तथा नमाॉ स्थाऩना 
गनय तोङ्जकए फभोङ्ञजभ मस्ता अस्ऩतारको राङ्झग जग्गा प्राङ्झि बएऩङ्झछ कामय सम्ऩङ्ङ गनयको राङ्झग 
वजेट सभेतको व्मवस्था गङ्चयएको छ । मसै सतदबयभा याइनास नगयऩाङ्झरकाभा सभेत मस ऺेत्रका 
जनताको गङ्टणस्तयीम स्वास््म सेवा उऩरब्ध गयाउने उिेश्मरे १५ िैमाको अस्ऩतारराई 
तोङ्जकएको दयवतदीभा सभामोजन गने गयी दयवतदी प्रस्ताव गनङ्टय ऩने देङ्ञखतछ ।   

याइनास नगयऩाङ्झरकको ब-ूवनावट तथा नगयऩाङ्झरकारे ओगटेको ऺेत्रका आधायभा सयकायको 
नीङ्झत अनङ्टरुऩ एक वडाभा एक प्राङ्जवङ्झधक जनिङ्ञक्तको व्मवस्थाऩनभा जोड ङ्छदएको अवस्थाभा 
ङ्जवङ्झबङ्ङ १० वटा वडाहरुराई प्रत्ममेक वडाभा कृङ्जि, ऩिङ्ट तथा स्वास््म सेवाको उऩरब्धता कामभ 
गनयको राङ्झग दयवतदीहरु धेयै नै थऩ हङ्टने य आङ्झथयक दाङ्जमत्मव फढ्न जाने हङ्टॉदा मसको राङ्झग कृङ्जि य 
ऩिङ्ट तपय का दयवतदीभा कामययत कभयचायीहरुराई थऩ वडा अनङ्टसायको कामयङ्ञजम्भेवायी ङ्छदई 
हारराई नमाॉ दयवतदी सजृना नगने तथा  स्वास््मका दयवतदी मथावत याख्दै नेऩार सयकायफाट 
प्रस्ताङ्जवत १५ िैमाको अस्ऩतारभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभको दयवतदी प्रस्ताव गयी सॊचारन ऩश्चात 
आवश्मकताका आधायभा दयवतदीहरु ऩदऩूङ्झतय गदै जानङ्टऩने देङ्ञखतछ ।  

ऩूवायधाय ङ्जवकास ङ्जवना याइनास नगयऩाङ्झरकाको ङ्जवकास सम्बव नहङ्टने बएकोरे नगयऩाङ्झरका तथा 
वडाहरुफाट हङ्टने ऩूवायधाय सम्फतधी कामयभा प्राङ्जवङ्झधक जनिङ्ञक्तको उऩरब्धता हङ्टनङ्ट ज्मादै नै 
भहत्मवऩूणय भाङ्झनतछ । ऩूवायधाय ङ्जवकासका कामयहरु सॊचारन गनय तथा उक्त कामयराई गङ्टणस्तयीमम 
फनाउनका राङ्झग इङ्ञतजङ्झनमङ्चयङ सेवाको दयवतदीराई ऩङ्टनयावरोकन गनङ्टय ऩने अवस्था यहेको छ 
तथाङ्जऩ हारराई फढी आङ्झथयक वोझको कायण साङ्जवककै दयवतदीफाट कामयसॊचारन गनङ्टयऩने देङ्ञखतछ 
। सङ्गठन ङ्झफस्ताय य उच्च दयफतदीका कायण फढ्ने सञ्चारन खचय घटाउनङ्ट, सेवा प्रवाहभा 
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गङ्टणस्तङ्चयमता कामभ याख्नङ्ट य सावयजङ्झनक सेवाभा सवैको ऩहङ्टॉच स्थाङ्जऩत गनय सङ्गठन सॊयचनाराई 
च ङ्टस्त याङ्ञखनङ्ट अङ्जहरेको आवश्मकता हो ।  

मस नगयऩाङ्झरकाभा कामयवोझका आधायभा च ङ्टस्त रुऩरे कामय गनयका राङ्झग भङ्टख्म िाखा मस 
अततगयतका उऩिाखाहरुको प्रस्ताव गङ्चयएको छ । सो सम्फतधी सॊगठन सॊयचना य तेयीज अनङ्टसूची 
४ य ५ फभोङ्ञजभ यहेको छ। 
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बाग -४   

प्रस्ताङ्जवत सॊगठन, दयवतदी य ङ्झसपाङ्चयस व्माख्मा 
४.१ सॊङ्गठन ढाॉचाको व्माख्मा 
नगयऩाङ्झरकाको साङ्जवकको सॊगठन सॊयचना य दयवतदी, साङ्जवकभा यहेका स्वास््म चौकी,  कृङ्जि 
तथा ऩिङ्ट सेवा केतरका सॊयचनाहरुराई जनताको सहज ऩहङ्टॉच हङ्टने स्थानभा स्थाऩना गदै कामयवोझ 
य कामयप्रकृङ्झत अनङ्टसाय हार आवश्मक दयवतदीहरु प्रस्ताव गने तथा साङ्जवकको दयवतदीराई 
ऩङ्टनयावरोकन गनङ्टय ऩने बएको छ । स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को व्मवस्था 
फभोङ्ञजभ स्थानीम तहभा यहने सॊगठन सॊयचना, सो सॊयचनारे प्रदान गने सेवाहरु  य त्ममस्ता 
सॊयचनाहरु ङ्झनमभन गने कामय सभेत नगयऩाङ्झरकाफाटै गनङ्टय ऩने देङ्ञखतछ । 

उऩयोक्त ङ्जविमहरुराई सम्फोधन गने गयी नगयऩाङ्झरकाको कामायरम तपय  भङ्टख्मगयी आङ्झथयक ङ्जवकास 
िाखा, साभाङ्ञजक ङ्जवकास िाखा, ऩूवायधाय ङ्जवकास िाखा, वातावयण तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन िाखा, 
सङ्टिसन तथा सॊस्थागत ङ्जवकास िाखा य आङ्झथयक प्रिासन तथा रेखा ऩयीऺण िाखा गयी ६ वटा 
भङ्टख्म िाखा मी अततगयत १६ वटा िाखा य २ वटा उऩ-िाखाको प्रस्ताव गङ्चयएको छ । आङ्झथयक 
ङ्जवकास िाखा अततगयत कृङ्जि ङ्जवकास िाखा, ऩिङ्टऩॊऺी ङ्जवकास िाखा, उद्यवग तथा योजगाय प्रवियन 
िाखा य ऩमयटन तथा सहकायी िाखा प्रस्ताव गयीएको छ । साभाङ्ञजक ङ्जवकास िाखा अततगयत 
ङ्ञिऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द िाखा, स्वास््म िाखा, भङ्जहरा, फारफाङ्झरका तथा ज्मेष्ठ नागङ्चयक िाखा 
य सॉस्कृङ्झत तथा सॊघ सॊस्था सभतवम उऩ-िाखा प्रस्ताव गयीएको छ । ऩूवायधाय ङ्जवकास िाखा 
अततगयत बौङ्झतक ऩूवायधाय ङ्जवकास िाखा य वङ्ञस्त ङ्जवकास, बवन तथा नक्िा िाखा प्रस्ताव गयीएको 
छ । वातावयण तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन िाखा अततगयत वन, वातावयण तथा पोहोयभैरा 
व्मवस्थाऩन िाखा य ङ्जवऩद् व्मावस्थाऩन िाखा प्रस्ताव गयीएको छ । सङ्टिासन तथा सॊस्थागत 
ङ्जवकास िाखा अततगयत प्रिासन तथा जनिङ्ञक्त ङ्जवकास िाखा, याजश्व िाखा,  मोजना अनङ्टगभन तथा 
त्माङ्क िाखा, कानङ्टन तथा तमाम िाखा, सूचना तथा प्रङ्जवङ्झध िाखा, दताय चरानी तथा सोधऩङ्टछ 
उऩिाखा, ङ्ञजङ्ञतस उऩिाखा प्रस्ताव गयीएको छ । आङ्झथयक प्रिासन तथा रेखा ऩयीऺण िाखा 
अततगयत कङ्ट नै उऩिाखा प्रस्ताव गयीएको छैन बने नगय प्रहयीराइ आवश्मकता फभोङ्ञजभ कयायभा 
याख्न ेबएकोरे कयाय प्रावधान अततगयत याङ्ञख प्रस्ताव गयीएको छ । नगयकामयऩाङ्झरका अततगयत वडा 
कामायरमहरु-१० वटा यहेका छन,् स्वास््म चौकी ६ वटा (१.प्मायाजङ्टङ स्वास््म चौङ्जक २. 
भोहोङ्चयमा कोट स्वास््म चौङ्जक ३. ताकङ्टय घाट स्वास््म चौङ्जक ४. धङ्झभङ्झरकङ्ट वा स्वास््म चौङ्जक ५. 
चक्रङ्झतथय स्वास््म चौङ्जक य ६. बरामखकय  स्वास््म चौङ्जक) य आमङ्टवेद औिधारम २ वटा, 
आधायबतू स्वास््म केतर ४ वटा य सहयी स्वास््म केतर १ वटा  यहेका छन ्। मसको साथै 
आधायबतू नगय अस्ऩतार सभेत प्रस्ताव गङ्चयएको छ । 
नगयऩाङ्झरकाको फतयभान आवश्मकता अनङ्टरुऩ नगयऩाङ्झरकाको सङ्गठनको िाखा य उऩ-िाखागत 
सङ्गठन सॊयचना ढाॉचाहरु, वडा कामायरमको सङ्गठन सॊयचना, िाखा य सो अततगतयका ईकाई 
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दयवतदी ताङ्झरका य आवश्मक तहगत दयफतदी सङ्खख्मा अनङ्टसूची  दयवतदीको  ङ्जवववयण अनङ्टसूची-
५ देङ्ञख अनङ्टसूची ८ सम्भ प्रस्ताव गङ्चयएको छ । ङ्जवङ्ञिम ङ्जवश्लिेण अनङ्टसूची ७ भा देखाइएको 
छ। कामयङ्जववयण अनङ्टसूची १०,  प्रत्ममेक ऩदको कामयङ्जववयण अनङ्टसूची १६, वडा कामायरमका 
कभयचायीको कामयङ्जववयण अनङ्टसूची १७ य स्वास््म तपय को कामयङ्जववयण अनङ्टसूची १८ भा उल्रेख 
गङ्चयएको छ । कामय ङ्ञजम्भेवायीको ङ्जहसाफरे कभयचायी सॊख्मा कभ गयेय ऩङ्झन सेवा प्रवाह गनय 
सङ्जकने गयी कभयचायी दयफतदी, िाखा  य उऩिाखा प्रस्ताव गङ्चयएको छ । 

 

४.२ प्रस्ताङ्जवत दयवतदी ङ्जववयणको व्माख्मा 
याइनास नगयऩाङ्झरकाको कामयप्रकृङ्झत, कामयक्रभ य कामयवोझको आधायभा नगयकामयऩाङ्झरका तपय  
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत १ य प्रस्ताव गङ्चयएका ङ्जवङ्झबङ्ङ िाखा, उऩिाखा फभोङ्ञजभ 
अङ्झधकृतस्तयको दयवतदी नगयऩाङ्झरकातपय  दिौं। नवौं तह २, सातौं। आठौं तह ६, ऩाॉचौं । 
छैटौं ९, ऩाॉचौं ५, चौंथो ५ गयी जम्भा ४५  दयवतदी प्रस्ताव गङ्चयएको छ  जसभध्मे प्रस्ताङ्जवत 
शे्रणीङ्जवङ्जहन कभयचायीको सॊख्मा १७ यहेको छ । वडा कामायरम तपय  सव-इतजङ्झनमय। अ.स.इ. 
ऩाॉचौं। छैटौं ४, व.प्र.सहामक ऩाॉचौं।छैटौं ४, सहामक चौथो ६, अ.स.इतजङ्झनमय चौथो ६, 
का.स. शे्रणीङ्जवङ्जहन १३ गयी जम्भा ३३ य कङ्ट र जम्भा ७८ दयवतदी प्रस्ताव गङ्चयएको छ । 
नगयऩाङ्झरकाभा प्रस्ताव गङ्चयएका िाखाहरुभा िाखा प्रभङ्टखको रुऩभा िाखा अनङ्टसाय ङ्झभल्दो 
सेवा/सभूहको अङ्झधकृतस्तयको कभयचायीहरु प्रस्ताव गङ्चयएको छ बने कामयप्रकृङ्झत फभोङ्ञजभको 
सेवा/सभूह अनङ्टसाय ङ्झभल्दो अङ्झधकृत तथा सहामकस्तयको कभयचायीहरुको प्रस्ताव गङ्चयएको छ 
।मसको ङ्जवस्ततृ ङ्जववयण अनङ्टसूची ४ भा प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । 

मस नगयऩाङ्झरकाभा सूचना प्रङ्जवङ्झध िाखाभा अङ्झधकृतस्तयको कभयचायी,  कानून िाखाभा कानूनको 
अङ्झधकृत स्तयको कभयचायी, वन तथा वातावयण हेनयको राङ्झग वन सेवाको सहमाक कभयचायी तथा 
४ वटा आधायबतू स्वास््म स्वास््म केतर, २ वटा आमङ्टवेङ्छदक अस्ऩतार, १ वटा सहयी स्वास््म 
केतर य कृङ्जि य ऩिङ्ट तपय  सफै गयी कङ्ट र १४९ य आधायबतू नगय अस्तारको दयवतदी ३० 
सभेत गयी जम्भा १७९ प्रस्ताव गयीएको छ ।  

४.३ अतम सङ्टझाव तथा ङ्झसपाङ्चयस 

नगयऩाङ्झरकाको सभग्र कामय सम्ऩादनभा सङ्टधाय ल्माउन तथा उऩरब्ध साधन श्रोतफाट 
नगयऩाङ्झरकाको कामयहरु सहज ढॊगवाट सम्ऩादन हङ्टन सकङ्ट न बङे्ङ उदे्दश्मरे तमाय गङ्चयएको मस 
सॊस्थागत ऺभता अध्ममन तथा सॊगठनको सॊयचनाभा भूरत् देहामका ङ्झसपाङ्चयस तथा सङ्टझावहरु 
प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ: 

 
 मस सॊस्थागत ऺभता ङ्जवश्लिेण तथा सॊगठनात्मभक अध्ममन प्रङ्झतवेदनराई नगयसबाफाट 
स्वीकृत गयाई रागू गनङ्टय ऩने । 
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 प्रङ्झतवेदनभा उल्रेख बए अनङ्टसाय साॊगठङ्झनक ढाॉचाभा सङ्टधाय गयी कामायरमको उऩमङ्टक्त 
सॊगठन ढाॉचा तमाय गने य िाखा, उऩिाखा वा ईकाईको आवश्मक कामय ङ्जववयण सङ्जहत 
कभयचायीहरुराई तोङ्जकएका काभ गने व्मवस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩने । 

 नगयऩाङ्झरका सवै िाखा तथा उऩहाखाहरुराई ऩूणय य प्रबावकायी रुऩभा ऩङ्चयचारन गनयका 
राङ्झग नगयऩाङ्झरकाको भानव सॊसाधन ङ्जवकास मोजना तमाय गने, Training Need 

Assignment(TNA) को आधायभा प्राथङ्झभकताभा ऩयेका प्रभङ्टख ङ्जविमहरुभा अनङ्टङ्ञिऺण/ 
ताङ्झरभ प्रदान गनय, सहङ्ञजकयण गनय सक्ने जनिङ्ञक्तको ङ्जवकास य ऩङ्चयचारन गनङ्टय ऩने । 

 कभयचायीहरुराई कामयसम्ऩादनभा आधाङ्चयत बै सङ्टङ्जवधा य सहङ्टङ्झरमत प्रदान गने सॊस्कृङ्झतको  
ङ्जवकास गयी सोही आधायभा ऩङ्टयस्काय य दण्डको व्मवस्था गनङ्टय ऩने । 

 नगयऩाङ्झरकाफाट प्रवाह गने सेवाराई व्मवङ्ञस्थत गनय मोजनाको सफ्टवेमयहरु प्रमोग     
गने । 
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४.४ अनङ्टसूचीहरु 
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अनङ्टसूची १ भौजङ्टदा(ङ्जवद्यभान) सॊगठन सॊयचना याइनास नगयऩाङ्झरका, रभजङ्टङ  



याइनास नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन (O&M) सवेऺण प्रङ्झतवेदन २०८१                                                  19 

 अनङ्टसूची -२ याइनास नगयऩाङ्झरकाभा भौजङ्टदा ङ्ञस्वकृत दयफतदी तेङ्चयज 

एवॊ कयायभा यहेका कभयचायीहरूको ऩद  य सङ्खख्मा 
क्र.स. ऩद तह सेवा सभङ्टह उऩ सभङ्टह स्वीकृत दयफतदी 
१ प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत ९/१० प्रिासन सा.प्र.  १ 
२ अङ्झधकृत ९/१० ङ्ञिऺा ङ्ञि.प्र.  १ 

३ ङ्झस.ङ्झड.ई ९/१० ईङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर  १ 

४ अङ्झधकृत ७/८ प्रिासन सा.प्र.  १ 

५ रेखा अङ्झधकृत ७/८ प्रिासन रेखा  १ 

६ अङ्झधकृत ७/८ ङ्ञिऺा ङ्ञि.प्र.  १ 

७ जन स्वास््म अङ्झधकृत ७/८ स्वास््म जन स्वा.  १ 

८ ईङ्ञतजङ्झनमय ७/८ ईङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर  १ 

९ अङ्झधकृत ६ प्रिासन सा.प्र.  २ 

१० आ.रे.ऩ. सहामक ५ प्रिासन रेखा  १ 

११ ऩ.हे.न. ५/६ स्वास््म क.न  १ 

१२ हेल्थ अङ्झसस्टेतट ५/६ स्वास््म हे.ई  १ 

१३ सहामक  ५ प्रिासन सा.प्र.  ५ 

१४ रेखाऩार ५ प्रिासन रेखा  १ 

१५ कम्प्मूटय अऩयेटय ४ ङ्जवङ्जवध   १ 

१६ प्रा.स. ५ ङ्ञिऺा ङ्ञि.प्र.  १ 

१७ सव-ईङ्ञतजङ्झनमय ५ ईङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर  २ 

१८ भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनङ्चयऺक ५ ङ्झफङ्झफध   १ 

१९ अङ्झभन ४ ईङ्ञतज. सवे  १ 

२० सहामक ४ प्रिासन सा.प्र.  २ 

२१ स.रे.ऩा. ४ प्रिासन रेखा  १ 

२२ सहामक भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनयीऺक ४ ङ्जवङ्जवध   १ 
२३ हेवी सवायी चारक शे्रणीङ्जवङ्जहन    १ 
२४ हरङ्टका सवायी चारक शे्रणीङ्जवङ्जहन    ४ 
२५ कामायरम सहमोगी शे्रणीङ्जवङ्जहन     १२ 
कामायरम तपय  जम्भा ४६ 

वडा कामायरम १० वटा  

१ सहामक ५औॊ प्रिासन सा.प्र.  ४ 

२ सव-ईङ्ञतजङ्झनमय ५औॊ ईङ्ञतज ङ्झसङ्झबर  ४ 

३ अ.सव-ईङ्ञतजङ्झनमय चौथो ईङ्ञतज ङ्झसङ्झबर  ६ 

४ सहामक  चौथो  प्रिासन  सा.प्र.  ६ 

५ कामायरम सहमोगी शे्रणीङ्जवङ्जहन     १३ 
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वडा कामायरम तपय  जम्भा ३३ 

कङ्ट र जम्भा ७९ 

  ताङ्झरका ४.1: कृङ्जि तथा ऩिङ्ट ङ्जवकास तपय   
क्र.स. ऩद तह सेवा सभङ्टह स्वीकृत दयफतदी 
ऩिङ्ट तपय  
१ ऩिङ्ट ङ्जवकास अङ्झधकृत ७/८ कृङ्जि रा.ऩो.डे.डे. १ 

२ सहामक ऩाॉचौ ५औॊ कृङ्जि बेटनयी १ 

३ सहामक ऩाॉचौं ५औॊ कृङ्जि रा.ऩो.डे.डे. २ 

४ सहामक चौथो ४औॊ कृङ्जि बेटनयी २ 

५ सहामक चौथो ४औॊ कृङ्जि रा.ऩो.डे.डे. २ 

कृङ्जि तपय  
१ अङ्झधकृत  ७/८ कृङ्जि   १ 
२ सहामक ऩाॉचौं ५औॊ कृङ्जि कृङ्जि  २ 
३ सहामक चौथो ४औॊ कृङ्जि कृङ्जि  १ 
 जम्भा १२ 

  (रा.ऩो.डे.डे. राईब स्टक ऩोल्री एण्ड डेयी डेबरऩभेतट) 
  नगयऩाङ्झरका ऺेत्र  ङ्झबत्र  कङ्ट र १३  वटा  स्वास््म सॊस्थाभध्मे ६ वटा वटा स्वास््म चौकी, २ वटा     

  आमङ्टवेङ्छदक औिधारम,  ४ वटा आधायबतू स्वास््म सेवा केतर य १ वटा िहयी स्वास््म केतर यहेका    

  छन ् बने २ वटा आधायबतू नगय अस्ऩतार ङ्झनभायण बई सॉचारनको अङ्ञततभ चयणभा यहेका छन ्।   

   ताङ्झरका ४.३ : याइनास नगयऩाङ्झरकाको स्वास््म सॊस्थाको ङ्जववयण य दयफतदी तेङ्चयज  

क्र.स. ऩद तह सेवा सभङ्टह उऩ सभङ्टह स्वीकृत दयफतदी 

स्वास््म चौकी तपय   
१ हेल्थ अङ्झसषे्टतट 5/6 स्वास््म हे.ई  ६ 

२ अ.हे.व ४/५ स्वास््म हे.ई  १२ 

३ अ.न.भी. ४/५ स्वास््म क.न.  १२ 

४ ल्माव अङ्झसषे्टतट ४ स्वास््म   २ 
४ कामायरम सहमोगी     ६ 

   जम्भा ३८ 

आमङ्टवेद औिधारम तपय   
१ कङ्जवयाज ५/६ स्वास््म आमङ्टवेद  २ 
२ वैद्य ५/६ स्वास््म आमङ्टवेद  २ 
३ कामायरम सहमोगी  शे्रणीङ्जवङ्जहन    २ 
जम्भा दयवतदी  ६ 
आधायब ङ्टत स्वास््म सेवा केतर तपय   
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१ अ.हे.व./ङ्झस.अ.हे.व. ४/५ स्वास््म हे.ई.  ४ 
२ अ.न.भी./ङ्झस.न.अ.भी. ४/५ स्वास््म क.न.  ४ 
३ कामायरम सहमोगी शे्रणीङ्जवङ्जहन    ४ 
जम्भा दयवतदी  १२ 
सहयी स्वास््म केतर तपय   
१ अ.हे.व./ङ्झस.अ.हे.व. ४/५ स्वास््म हे.ई.  १ 
२ कामायरम सहमोगी शे्रणीङ्जवङ्जहन     १ 
जम्भा दयवतदी  २ 
कङ्ट र जम्भा दयवतदी  १४९ 

  

 

 



 

 



याइनास नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन (O&M) सवेऺण प्रङ्झतवेदन २०८१                                                  23 

 

ताङ्झरका ४.४: याइनास नगयऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत दयफतदी तेयीज 

क्र.सॊ. ऩद तह सेवा सभूह उऩसभूह सङ्खख्मा कैङ्जपमत 

१ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत  ९/१० औॊ प्रिासन सा.प्र.   १ 
 

२ उऩ सङ्ञचव ९/१० औॊ ङ्ञिऺा ङ्ञि.प्र.  १  

३ ङ्झस.ङ्झड.ई. ९/१० औॊ इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर  १ 
 

४ प्रिासकीम अङ्झधकृत ७/८ औॊ प्रिासन सा.प्र.  २ 
 

५ रेखा अङ्झधकृत ७/८  औॊ प्रिासन रेखा  १  

६ ङ्ञिऺा अङ्झधकृत ७/८ औॊ ङ्ञिऺा ङ्ञि.प्र.  १  

७ जनस्वास््म अङ्झधकृत ७/८ औॊ स्वास््म जनस्वा  १  

८ ईङ्ञतजङ्झनमय ७/8 औॊ इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर   १  

९ आ.रे.ऩ.सहामक ५ ओॊ प्रिासन  रेखा  १  

१० ऩ.हे.न. ५/६ स्वास््म क.न.  १  

११ हेल्थ अङ्झसषे्टतट ५/६ स्वास््म हे.ई.  १  

१२ सहामक ५/६ प्रिासन सा.प्र.  ५ 
 

१३ रेखाऩार ५/६    १  

१४ कम्प्मूटय अऩयेटय  5/6औॊ ङ्जवङ्जवध    1 
 

१५ प्रा.स. ५ औॊ ङ्ञिऺा ङ्ञि.प्र.  १  

१६ सव-इङ्ञतजङ्झनमय ५ औॊ इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर  2  

१७ भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनङ्चयऺक ऩाचौं ङ्जवङ्जवध    १  

१८ अङ्झभन  चौथो इङ्ञतज. सबे  १  

१९ सहामक  चौथो प्राशसन सा.प्र.  २  

२० स.रे.ऩा. चौथो प्रशासन लेखा  १  

२१ सहामक भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनयीऺक चौथो विविध   १  

२२ हेवी सवायी चारक  शे्रणी ङ्जवङ्जहन     १  

२३ हरङ्टका सवायी चारक शे्रणी ङ्जवङ्जहन    ४  

२४ कामायरम सहमोगी  शे्रणी ङ्जवङ्जहन    १२  

कामायरम तपय  जम्भा 45   

वडा कामायरम तपय    

१ सव-इङ्ञतजङ्झनमय / अ.स.ई. ५/६ इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर   ४   

२ व.प्र.सहामक 5/6 प्रिासन सा.प्र.   ४   

३ सहामक ४ प्रिासन सा.प्र.  ६  

४ अ.स.ईङ्ञतजङ्झनमय ४ कृङ्जि ऩिङ्ट  ६   

५ का.स. शे्रणी ङ्जवङ्जहन     १३  

वडा कामायरम तपय  जम्भा ३३   

कङ्ट र जम्भा  ७८  
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ताङ्झरका 2.५ : कृङ्जि तथा ऩिङ्ट ङ्जवकास तपय  नगयऩाङ्झरकाका राङ्झग प्रस्ताङ्जवत दयफतदी तेङ्चयज 
क्र.स. ऩद तह सेवा सभङ्टह स्वीकृत दयफतदी 

      ऩिङ्ट तपय  
१ ऩिङ्ट ङ्जवकास अङ्झधकृत ७/८ कृङ्जि रा.ऩो.डे.डे. १ 

२ सहामक ऩाॉचौ ५औॊ कृङ्जि बेटनयी १ 

३ सहामक ऩाॉचौं ५औॊ कृङ्जि रा.ऩो.डे.डे. २ 

४ सहामक चौथो ४औॊ कृङ्जि बेटनयी २ 

५ सहामक चौथो ४औॊ कृिी रा.ऩो.डे.डे. २ 

कृषि तर्फ  

१ अङ्झधकृत  ७/८ कृङ्जि   १ 

२ सहामक ऩाॉचौं ५औॊ कृङ्जि कृङ्जि  २ 

३ सहामक चौथो ४औॊ कृिी कृिी  १ 

 जम्भा दयवतदी  १२ 

आधायबतू नगय अस्ऩतारको दयफतदी  : 

क्र.सॊ. ऩद तह 
 

सेवा सभूह उऩसभूह सङ्खख्मा 

१ भेङ्झडकर सङ्टऩङ्चयटेतडेतट ९/१० स्वास््म/ हे .इय.    १ 
२ भेङ्झडकर अङ्झधकृत  ८ स्वास््म/ हे .इय.    ३ 
३ हेल्थ अङ्झसषे्टतट ५ स्वास््म/   २ 
४ स्टाप नसय ५/६ स्वास््म/क .न.    ५ 
५ अ.न.भी. ४ स्वास््म/क .न.    ४ 
६ अ.हे.व. ४ स्वास््म/ हे .इय.    ४ 
७ ल्माफ टेङ्ञक्नङ्झसमन ५ स्वास््म   १ 
८ ल्माफ अङ्झसषे्टतट ४ स्वास््म   १ 
९ येङ्झडमोग्रापय ५ स्वास््म   १ 
१० डेतटर अङ्झसषे्टतट ५ स्वास््म   १ 
११ अऩथाङ्ञल्भक अङ्झसषे्टतट ५ स्वास््म   १ 
१२ पायभेसी अङ्झसषे्टतट ५ स्वास््म   १ 
१३ का.स. ५ शे्रणीङ्जवङ्जहन    ५ 

जम्भा ऩद सङ्खख्मा  ३० 
स्वास््म चौकीको दयफतदी ङ्जववयण  

१ हे.अ./अङ्झधकृत ५/६ स्वास््म/ हे .इय.    ६ 
२ अ.हे.व ४/५ स्वास््म/ हे .इय.    १२ 
३ अ.न.भी ४/५/६ स्वास््म/क .न.    १२ 
४ ल्माव अङ्झसषे्टतट  ४    २ 
५ का .स.  शे्रणीङ्जवङ्जहन    ६ 
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जम्भा ऩद सङ्खख्मा ३८ 
आमङ्टवेद औिधारम तपय  

१ कङ्जवयाज ५/६ स्वास््म आमङ्टवेद  २ 
२ वैद्य ४ स्वास््म आमङ्टवेद  २ 
३ कामायरम सहमोगी  शे्रणीङ्जवङ्जहन    २ 

जम्भा दयफतदी  ६ 
 आधायबतू स्वास््म केतरको दयफतदी ङ्जववयण    
१ हे.अ./ङ्झस.अहेव ४/५/६ स्वास््म/ हे .इय.    4 
२ अ.न.ङ्झभ. ४/५/६ स्वास््म/क .न.    4 
३ कामायरम सहमोगी शे्रणीङ्जवङ्जहन    ४ 

जम्भा ऩद सङ्खख्मा १२ 
सहयी स्वास््म केतरको दयफतदी 

१ सहामक (हे.अ./ङ्झस.अहेव ४/५/६ स्वास््म/ हे .इय.    1 
२ का मायरम सहमोगी  शे्रणीङ्जवङ्जहन    1 

 जम्भा दयवतदी  सङ्खख्मा २ 
कूर जम्भा दयवतदी  १७८ 
ताङ्झरका्  याइनास नगयऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत तहगत कभयचायी दयफतदी ङ्जववयण 

ऩद/तह प्राङ्जवङ्झधक प्रिासङ्झनक जम्भा 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत   १ १ 

दिौं/नवौं २  २ 

सातौ/आठौ 5 3 8 

ऩाॉचौ/छैठौं २४ १२ ३६ 

चौथो  46 11 57 

शे्रणी ङ्जवङ्जहन  43 43 

जम्भा    
 

ताङ्झरका: याइनास नगयऩाङ्झरकाको दयफतदी तेङ्चयजको तङ्टरना सॊऺेङ्जऩकयण 

 

ऩद/तह स्वीकृत दयफतदी  हार कामययत 
दयफतदी 

प्रस्ताङ्जवत नमाॉ 
दयफतदी 

थऩ 
दयफतदी 

सभामोजन 
दयफतदी 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत १ १  ० ० ० 

दिौं/नवौं २ १ ० ० ० 

सातौ/आठौ ७ ५ १ १ २ 

ऩाॉचौ/छैठौं ३६ ३६ ० ० ० 

चौथो  ५७ ५७ ० ० ० 

शे्रणी ङ्जवङ्जहन ४३ ४३ ० ० ० 

जम्भा 148 १४७ १ १ २ 
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प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचना तथा दयफतदी तेयीज अनङ्टसायको आङ्झथयक फहन सम्फङ्ञतध ङ्जवश्लिेण 

ताङ्झरका: प्रस्ताङ्जवत दयफतदीको राङ्झग आवश्मक आङ्झथयक दाङ्जमत्मवको अनङ्टभाङ्झनत ङ्जववयण 

ऩद/ तह भाङ्झसक 
तरफ 

ग्रडे 
सॊख्मा 

ग्रडे यकभ 
जम्भा 
तरफ  

दयफतदी 
सॊख्मा 

भाङ्झसक तरफ बिा 
साराखारा 

वाङ्जियक तरवबिा 
साराखारा  

दिौं तह ५६७८७  ५ १८९३ ७००३८ १ ७००३८  910494  

नवौं तह ५२४१७  ७ १७४७ ६४६४६ २ 129292 1680796  

आठौ तह ४८७३७  ७ १६२५ ६०११२ २ १२०२२४ १५६२९१२  

सातौ तह ४५८५१  ८ १५२८ ५८०७५ ६ ३४८४५० ४५२९८५०  

छैटौ तह ४३६८९ ८  १४५६ ५५३३७ १३ ७१९३८१ ९३५१९५३  

ऩाॉचौ तह ३४७३०  १० ११५८ ४६३१० २३ १०६५१३० १३८४६६९०  

चौथो तह ३२९०२  १० १०९७ ४३८७२ ५७ २५००७०४ ३२५०९१५२  

शे्रणी ङ्जवङ्जहन 
का.स. 

२४७०२ २  ८२३ २६३४८ ४३ ११३२९६४ १४७२८५३२ 

शे्रणी ङ्जवङ्जहन 
ह.स.चा. 

२७६१२ २ ९२० २९४५२ ५ १४७२६० १९१४३८० 

कङ्ट र जम्भा          ६२३३४४३ ८१०३४७५९  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



याइनास नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन (O&M) सवेऺण प्रङ्झतवेदन २०८१                                                  27 

 

अनङ्टसूची ८  सॊगठन सॊयचनाभा िाखा/उऩ-िाखाको ङ्जववयण 

याइनास नगयऩाङ्झरकाको सङ्गठन सॊयचनाभा आधाङ्चयत िाखा तथा इयकाइयको ङ्जववयण 
 

याइनास नगयऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत नमाॉ सङ्गठन सॊयचना अनङ्टसाय कामयऩाङ्झरकाको कामायरम अततगयत देहाम 
फभोङ्ञजभका िाखाहरू तथा ईकाईहरु यहनेछन ्। 

 सङ्टिासन तथा सॊस्थागत ङ्जवकास िाखा 
 प्रिासन तथा जनिङ्ञक्त ङ्जवकास िाखा 
 याजश्व िाखा 
 मोजना, अनङ्टगभन तथा त्माङ्क िाखा 
 कानून तथा तमाम िाखा 
 सूचना तथा प्रङ्जवङ्झध िाखा 
 दताय चरानी तथा सोधऩङ्टछ िाखा 
 ङ्ञजतसी उऩ-िाखा 

 ऩूवायधाय ङ्जवकास िाखा 
 बौङ्झतक ऩूवायधाय ङ्जवकास िाखा 
 वङ्ञस्त ङ्जवकास, बवन तथा नक्िा िाखा 

 आङ्झथयक ङ्जवकास िाखा 
 कृङ्जि ङ्जवकास िाखा 
 ऩिङ्ट ऩॊऺी ङ्जवकास िाखा  
 उद्योग तथा योजगाय प्रवियन िाखा 
 ऩमयटन तथा सहकायी िाखा 

 साभाङ्ञजक ङ्जवकास िाखा 
 ङ्ञिऺा, मङ्टवा तथा खेरकूद िाखा 
 स्वास््म िाखा 
 भङ्जहरा फारफाङ्झरका तथा जेष्ठ नाङ्चयक िाखा 
 सॉस्कृङ्झत तथा सॊघसॊस्था सभतवम उऩ-िाखा 

 आङ्झथयक प्रिासन तथा रेखा ऩङ्चयऺण िाखा 
 वडा कामायरम (१०वटा) 
 वातावयण तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन िाखा 
 वन,वातावयण तथा पोहोयभैरा वमवस्थाऩन िाखा 
 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन िाखा 
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अनङ्टसूची १०  नगयऩाङ्झरकाभा यहेका िाखा/उऩिाखाको कामयङ्जववयण 
नगय कामयऩाङ्झरका कामायरमको सङ्गठन सॊयचनाभा आधाङ्चयत िाखाहरू/, उऩिाखाहरूको कामयङ्जववयण देहाम अनङ्टसाय 

हङ्टनछे । 

 

१. सङ्टिासन तथा सॊस्थागत ङ्जवकास िाखा 
२. स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फतधी नीङ्झत, भाऩदण्ड, सेवा ितय, मोजना, कामायतवमन य ङ्झनमभन 

३. सॊङ्जवधानको धाया ३०२ फभोङ्ञजभ सभामोजन बई आउने कभयचायीको व्मवस्थाऩन 

४. स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फतधी अतम कामय 
५. नगयऩाङ्झरकाको सङ्गठन ङ्जवकास, सङ्गठन सॊयचना तथा दयफतदी ङ्झनधाययण, जनिङ्ञक्त व्मवस्थाऩन य वङृ्ञि 

ङ्जवकास सम्फतधी कामय 
६. स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩनभा सूचना तथा सञ्चाय प्रङ्जवङ्झधको उऩमोग, प्रवयधन य ङ्झनमभन 

७. भानव सॊसाधन ङ्जवकासका राङ्झग अल्ऩकारीन तथा दीघयकारीन मोजना तजङ्टयभा 
८. नगयऩाङ्झरकाभा सावयजङ्झनक ङ्जवदा, उत्मसव, जात्रा, उदॊ आङ्छदको व्मवस्थाऩन 

९. स्थानीम िाङ्ञतत सङ्झभङ्झत सम्फतधी कामयहरु । 

१०.सावयजङ्झनक खयीद तथा सम्ऩङ्ञि व्मवस्थाऩन सम्फतधी कामयहरु । 

   ११.स्थानीम तह, प्रदेि य सॊघसॉगको सम्वतध य सभतवम तथा वडासॉगको सभतवम सम्फतधी कामयहरु । 

   १२.नगय प्रहयी व्मवस्थाऩन सम्फतधी कामयहरु । 

   १३.तमाङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारम, तमाम, कानून, भानव अङ्झधकाय प्रवयधन तथा भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थता, ङ्झनणयम  

      तथा पैसरा कामायतवमन सम्फतधी कामयहरु । 

   १४.सूचना तथा सञ्चाय प्रङ्जवङ्झध ङ्जवकास तथा ङ्जवस्ताय य एप.एभ. सञ्चारन सम्फतधी कामयहरु । 

   १५.फजाय अनङ्टगभन, गङ्टणस्तय, नाऩतौर, खाद्य सङ्टयऺा य उऩबोक्ता ङ्जहत सॊयऺण सम्फतधी कामयहरु । 

   १६.फैठक तथा ङ्जवधामन सम्फतधी कामयहरु । 

   १७.आततङ्चयक रेखाऩयीऺण सम्फतधी कामयहरु । 

१८. ङ्जवदा, उत्मसव, उदॊ, जात्रा, ऩवय, उऩाधी, ङ्जवबिूण सम्फतधी कामयहरु । 

क) सङ्टिासन तथा सॊस्थागत ङ्जवकास िाखा 
 कभयचायीहरुको स्थाइ, अस्थाइ, कयाय, ङ्चयक्त ऩदहरुको ऩदऩूङ्झतय सम्फतधी कामयहरू । 

 नमाॉ ङ्झनमङ्टङ्ञक्त य फढङ्टवा बई आएका कभयचायीहरुको ऩदस्थाऩन सम्फतधी कामयहरू  

 कभयचायीहरुको सरुवा तथा काज सम्फतधी कामयहरू । 

 कामययत कभयचायीहरुको हाङ्ञजयी अङ्झबरेख, घय ङ्जवदा, अध्ममन ङ्जवदा, असाधायण ङ्जवदा, अङ्झनवामय अवकाि तथा 
स्वेङ्ञच्छक याजीनाभा तथा कायवाही सम्फतधी कामयहरू । 
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 कामायरमको कभयचायी सभूहको दयफतदीको रागत तथा सो दयफतदीभा कामययत कभयचायीहरुको व्मङ्ञक्तगत 
अङ्झबरेख अद्यावधीक गने कामयहरू, 

 कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्फतधी कामयहरू, 

 कामययत कभयचायीहरुराई ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩङ्टयस्काय तथा ऩदकका राङ्झग ङ्झसपायीस सम्फतधी कामयहरू, 

 ङ्झनजाभङ्झत सेवा ऐन तथा ङ्झनमभावरी अनङ्टसाय स्वीकृत ङ्छदने सम्फतधी कामयहरू, 

 सङ्गठन व्मवस्थाऩन सवेऺण सङ्झभङ्झतको फैठक आमोजना गने, सङ्गठन व्मवस्थाऩन सवेऺण प्रङ्झतवेदन तमाय 
गने, स्वीकृत बएऩङ्झछ कामायतवमनका राङ्झग सम्वङ्ञतधत ङ्झनकामभा रेखी ऩठाउने।   

 नगयऩाङ्झरकाभा फङ्ङे ऐन, कानून, ङ्झनमभावरी, कामयङ्जवङ्झध, नगयऩाङ्झरका याजऩत्र प्रकािन सम्फतधी कामयहरु । 

 नगयऩाङ्झरकाको राङ्झग सावयजङ्झनक खयीद तथा अतम फतदोफस्तीका साभान सम्फतधी ङ्जविम 

 नगयऩाङ्झरकाको राङ्झग सावयजङ्झनक खङ्चयद तथा अतम फतदोफस्तीका साभानको आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी 
खङ्चयदको मोजना तमाय गने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रकायका वस्तङ्ट तथा सेवा आऩूङ्झतय गनय इच्छङ्टक व्मङ्ञक्त, सॊस्था, कम्ऩनी रगामतको सूची अध्मावङ्झधक     
गयाउने । 

 हयेक आङ्झथयक वियको सङ्टरुभै अनङ्टभान गङ्चयएका आवश्मक साभानहरुको दययेट भाग गयी स्वीकृत गयाई याख्न े 
 नगयऩाङ्झरका ङ्झबत्रको सयकायी सम्ऩङ्ञि, आफ्नो स्वाङ्झभत्मवभा यहेको बवन रगामत ङ्ञस्थय सम्ऩङ्ञिको अङ्झबरेख 
अद्यावङ्झधक गने । 

 ङ्झरराभ गनङ्टयऩने तथा भभयत गनङ्टयऩने साभानको प्रत्ममेक वियको ऩङ्जहरो चौभाङ्झसक ङ्झबत्र ङ्जववयण तमाय गयी 
ङ्झरराभ गनङ्टयऩने साभानको हकभा ङ्झरराभ गने प्रङ्जक्रमा अङ्ञघ फढाउने, भभयत गनङ्टयऩने साभानको रागत 
अनङ्टभान तमाय गयी भभयतको राङ्झग ऩेि गने । 

 कामायरमको नाभभा यहेका सम्ऩूणय सवायी साधनको अध्मावङ्झधक ङ्जववयण तमाय गयी भभयत गनङ्टयऩने, ङ्झरराभ 
गनङ्टयऩने देङ्ञखएका सवायी साधनको सोही फभोङ्ञजभ प्रङ्जक्रमा अगाङ्झड फढाउने । 

 खङ्चयद गनङ्टयऩने देङ्ञखएका साभानहरु सभमभा नै खङ्चयद गयी कामय सञ्चारनभा अबाव नहङ्टने व्मवस्था ङ्झभराउने  
 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ प्रत्ममेक विय ङ्ञजतसी ङ्झनयीऺण गयाउने । 

 कामायरमका राङ्झग आवश्मक ङ्ञजतसी साभानको व्मवस्थाऩन, बण्डाय दाङ्ञखरा, ङ्झनकासी सम्फतधी सफै काभ 
गने । 

  नगयऩाङ्झरकाको स्वाङ्झभत्मवभा यहेको सावयजङ्झनक सम्ऩङ्ञिको  अद्यावङ्झधक अङ्झबरेख 

  नगयऩाङ्झरका ङ्ञस्थत सयकायी सम्ऩङ्ञिको एकीकृत ङ्जववयण । 

 स्वीकृत वाङ्जियक कामयक्रभ तथा फजेटको कामायतवमन, अनङ्टगभन, अङ्झबरेखीकयण तथा प्रङ्झतवेदन (मोजना 
व्मवस्थाऩन सफ्टवेमय सॊचारन) सम्फतधी कामयहरु । 

  नगयऩाङ्झरकाको चौभाङ्झसक, वाङ्जियक एवभ ्आवश्मकता अनङ्टरुऩको प्रगङ्झत प्रङ्झतवेन सम्फतधी कामय। 
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 ङ्जवङ्झबङ्ङ सॊघ सस्थाहरुको साझेदायी हङ्टने मोजना तथा कामयक्रभहरुको कामायतवमन, अनङ्टगभन, अङ्झबरेखीकयण 
तथा प्रङ्झतवेदन सम्फतधी कामयहरु । 

 आगाभी आ.व. को वाङ्जियक फजेट तथा कामयक्रभको ङ्झनभाणय तमायी सम्फतधी कामयहरु। 

 वाङ्जियक स्वीकृत कामयक्रभ तथा फजेटको प्रबावकायी कामायतवमनको राङ्झग उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत तथा वडा 
कामायरमहरुसॊग सभतवम तथा सहजीकयण सम्फतधी ङ्जवङ्झबङ्ङ कामयहरु। 

 नगयऩाङ्झरकाको दीघयकारीन, आवङ्झधक य वाङ्जियक मोजना तजङ्टयभा तथा सोको कामायतवमन सम्फतधी कामयहरु  

 सॊघीम य प्रादेङ्ञिक आमोजना, ऩङ्चयमोजना कामायतवमनभा सभतवम, सहजीकयण य सहमोग गने । 

 ङ्झनभायण व्मवसामी तथा उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतहरुको ऩङ्चयचारन, सभतवम य सहजीकयण गने । 

 मोजना पयपायक तथा कामयक्रभ हस्ताततयण सम्फतधी कामय गने । 

 सम्ऩङ्ङ बएका सम्ऩूणय ऩूवायधाय सम्फतधी मोजनाहरुको अङ्झबरेख याख्न े। 

 ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना सम्फतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड ङ्झनभायण गने । 

 स्थानीम ङ्जवकास नीङ्झत, अल्ऩकारीन, भध्मकारीन तथा दीघयकारीन ङ्जवकास मोजना एवॊ गङ्टरुमोजना तजूयभा 
गने । 

 वाङ्जियक ङ्जवकास मोजना तथा कामयक्रभ तजङ्टयभा गने,ङ्जवकासका प्राथङ्झभकता ऺेत्र ङ्झनधाययण गने । 

 ङ्जवकास मोजनाको अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्ककनको आधाय तथा प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाययण गने । 

 आमोजनाको प्रबाव भूल्माङ्कन गने गयाउने । 

 उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत दताय सम्फतधी कामयहरुका साथै अध्मऺज्मू/प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतज्मूको ङ्झनदेिन तथा 
सभतवम अनङ्टसायका ङ्जवङ्झबङ्ङ कामयहरु सम्ऩादन गने । 

  याजश्व िाखा 
 याजश्व सॊकरन गने । 

 सफै वडा कामायरमभा अनराइन तथा याजश्व सफ्टवेमय तथा प्रत्ममऺ बेटेय याजश्व सॊकरन गने ।  

 वडाफाट उठाएको याजश्व ङ्झसधै फैकभा दाङ्ञखरा गने । 

 नङ्छदजतम ऩदाथयको ङ्झनकासी गनय ठेक्का रागू हङ्टनङ्ट बतदा अगाङ्झड नगयऩाङ्झरकाफाट कभयचायी खटाई याजश्व 
सॊकरन गने । 

 दहिय फहिय ठेक्का सम्फतधी काभ गने । 

 अफैध रुऩभा नङ्छदजतम ऩदाथयको ङ्झनकासी ऩैठायी तथा उत्मखनन गने कामय कभ गने त्ममस्ता कामय गनेराई 
याजश्व ङ्झतनय रगाउने । 

  

  ङ्ञजतसी उऩ-िाखा  
 कामायरमभा खङ्चयद गङ्चयन े सवै प्रकायका वस्तङ्टहरूको ङ्जववयण तमाय गयी खङ्चयद कामयका राङ्झग कामायरम 
प्रभङ्टख सभऺ ऩेि गने । 
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 सावयजङ्झनक खङ्चयद ऐन य ङ्झनमभावरीभा बएको खङ्चयद इकाईको काभ कतयव्म य अङ्झधकाय अनङ्टसायको 
कामयसम्ऩादन गने । 

 नगयऩाङ्झरकाको राङ्झग सावयजङ्झनक खङ्चयद तथा अतम फतदोफस्तीका साभानको आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी 
खङ्चयदको मोजना तमाय गने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रकायका वस्तङ्ट तथा सेवा आऩूङ्झतय गनय इच्छङ्टक व्मङ्ञक्त, सॊस्था, कम्ऩनी रगामतको सूङ्ञच अध्मावङ्झधक 
गयाउने । 

 हयेक आङ्झथयक वियको सङ्टरुभै अनङ्टभान गङ्चयएका आवश्मक साभानहरुको दययेट भाग गयी स्वीकृत गयाई याख्न े 

 नगयऩाङ्झरकाङ्झबत्रको सयकायी सम्ऩङ्ञि, आफ्नो स्वाङ्झभत्मवभा यहेको बवन रगामत ङ्ञस्थय सम्ऩङ्ञिको अङ्झबरेख 
अद्यावङ्झधक गने । 

 ङ्झरराभ गनङ्टयऩने तथा भभयत गनङ्टयऩने साभानको प्रत्ममेक वियको ऩङ्जहरो चौभाङ्झसक ङ्झबत्र ङ्जववयण तमाय गयी 
ङ्झरराभ गनङ्टयऩने साभानको हकभा ङ्झरराभ गने प्रङ्जक्रमा अङ्ञघ फढाउने, भभयत गनङ्टयऩने साभानको रागत 
अनङ्टभान तमाय गयी भभयतको राङ्झग ऩेि गने । 

 कामायरमको नाभभा यहेका सम्ऩूणय सवायी साधनको अध्मावङ्झधक ङ्जववयण तमाय गयी भभयत गनङ्टयऩने, ङ्झरराभ 
गनङ्टयऩने देङ्ञखएका सवायी साधनको सोही फभोङ्ञजभ प्रङ्जक्रमा अगाङ्झड फढाउने । 

 खङ्चयद गनङ्टयऩने देङ्ञखएका साभानहरु सभमभा नै खङ्चयद गयी कामय सञ्चारनभा अबाव नहङ्टने व्मवस्था ङ्झभराउने  

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ प्रत्ममेक विय ङ्ञजतसी ङ्झनयीऺण गयाउने । 

 कामायरमका राङ्झग आवश्मक ङ्ञजतसी साभानको व्मवस्थाऩन, बण्डाय दाङ्ञखरा, ङ्झनकासी सम्फतधी सफै काभ 
गने  

 

सूचना तथा प्रङ्जवङ्झध अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन िाखा 
 आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र इतटयनेट सेवा, टेङ्झरसेतटय, केफङ्टर तथा तायङ्जवहीन टेङ्झरङ्झबजन प्रसायणको अनङ्टभङ्झत तथा 
नङ्जवकयण सम्फतधभा ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 एक सम वाटसम्भको एप. एभ. येङ्झडमो सञ्चारन सम्फतधभा ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र ऩत्रऩङ्झत्रकाको प्रकािन अनङ्टभङ्झतका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने य अङ्झबरेख याख्न े। 

 अङ्झबरेख व्मवस्थाऩनभा नवीनतभ सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गने । 

 सूचना तथा सञ्चाय प्रङ्जवङ्झधभा सवयसाधायण जनताको सहज य सयर ऩहङ्टॉच तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको ङ्जवकास य 
ङ्जवस्ताय सम्फतधी कामयक्रभ तजङ्टयभा य कामायतवमन गने । 

 वैऻाङ्झनक अध्ममन, अनङ्टसतधान य प्रङ्जवङ्झध ङ्जवकासभा रगानी प्रवयधन गने । 

 सूचनाको हकको प्रचरनभा सहमोग गने । 

 सूचना तथा सञ्चाय प्रङ्जवङ्झधभा आधाङ्चयत त्माङ्क व्मवस्थाऩन गने । 

 सूचना केतरको स्थाऩना य सञ्चारन व्मवस्थाऩन गने । 
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 त्माङ्क सॊकरन, व्मवस्थाऩन तथा प्रमोग सम्फतधी नीङ्झत, भाऩदण्ड य मोजना फनाउने । 

 सूचना तथा अङ्झबरेख केतरको सञ्चारन गने । 

 स्थानीम त्माङ्क सॊकरन, प्रिोधन, अङ्झबरेखीकयण तथा ङ्जवतयण सम्फतधी कामय गने । 

 आधायबतू त्माॊक सॊकरन य व्मवस्थाऩन जनसाङ्ञङ्खख्मक, प्राकृङ्झतक, आङ्झथयक, साभाङ्ञजक, साॊस्कृङ्झतक, 

बौङ्झतक ऩूवायधाय, योजगायीको अवस्था, कूर ग्राहयस््म उत्मऩादन, प्रङ्झतव्मङ्ञक्त आम, भानव ङ्जवकास सूचकाङ्क, 

याजश्व तथा आमव्मम सभेतको त्माङ्क सङ्करन य प्रिोधन गयी सूचना प्रणारीभा आविता य ऩाश्वङ्ञचत्र तथा 
श्रोत नक्साको अद्यावङ्झधक एवॊ अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गने । 

 कामायरमसॉग सम्फतधीत सफै ङ्जकङ्झसभका त्माङ्कहरुको एकीकयण तथा ङ्जवतयणको व्मवस्थाऩन गने । 

 प्रदेि तथा सॊघसॉग त्माङ्क एवॊ सूचना आदानप्रदान य सभतवम गने । 

 सम्बाव्म प्राकृङ्झतक श्रोत तथा साधनको अङ्झबरेख (प्रोपाईर) व्मवस्थाऩन गने । 

 िाखासॉग सम्फतधीत अतम कामयहरु गने । 

 सवै िाखाफाट सूचना सॊकरन, सॊग्रह, अङ्झबरेख सम्फतधी व्मवस्थाऩन तथा सूचना प्रदान गने । 

 िाखाहरुफाट आएका भाङ्झसक कामय प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गङ्चय त्ममसको अङ्झबरेख याखी सम्फङ्ञतधत ङ्झनकामभा 
ऩठाउने  

 सूचना प्रकािन, फङ्टरेङ्जटन, ब्रोसय तथा अतम सूचना तथा जानकायी भङ्टरक साभाग्रीहरु प्रकािन गने 

 इभेर, ईतटयनेट य वेबसाइटको सॊचारन य सूचनाहरुको अद्यावङ्झधक व्मवस्थाऩन गने । 

 सफै िाखा तथा वडा कामायरमभा बए गयेका गङ्झतङ्जवङ्झधहरु सूचना प्रङ्जवङ्झध तथा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 
िाखाभा अङ्झबरेखीकयण गने । 

 कामायरमभा आउन ेऩत्रऩङ्झत्रकाहरु, सूचना िाखा भापय त ङ्झरने व्मवस्था गने य आवश्मकता अनङ्टसाय ग्राहक 
फङ्ङे । 

 कामायरमफाट ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जकङ्झसभका सूचना प्रवाह गदाय मसै िाखा भापय त गने । 

 कामायरमफाट गङ्चयने ङ्झनणयम, नीङ्झत तथा कामयक्रभ, मोजना, तत्म्माङ्क, कामय प्रगङ्झत ङ्जववयण, फङ्टरेङ्जटन, ब्रोसय, 
नागङ्चयक फडाऩत्र तथा अतम त्ममस्ता जानकायी ङ्छदने सूचना भूरक प्रकािनहरु मस िाखाफाट गने । 

 सूचना प्रङ्जवङ्झध िाखा कामायरमको एक अङ्झबङ्ङ अॊग बएकोरे मसको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन य कामायतवमनभा 
जोड ङ्छदने । 

 नगयऩाङ्झरकाको कम्प्मङ्टटय तथा तत्मसम्फङ्ञतधत अतम भेिीनयी साभानहरुको येखदेख तथा भभयत सम्बायभा 
सहमोग गने  

दताय चरानी तथा सोधऩङ्टछ िाखा 
 कामायरमभा अतम ङ्झनकामफाट प्राि ङ्ञचठी ऩत्रहरु दताय गयी सम्फतधीत िाखा/ईकाईभा ऩठाउने कामय 
 कामायरमफाट बएका काभहरु चरानी गयी सम्फतधीत ठाउॉभा ऩठाउने सम्फतधी कामय गने । 
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 कामायरमफाट बएका ङ्झसपाङ्चयसहरुको प्रङ्झतङ्झरऩी व्मवङ्ञस्थत गङ्चय याख्न े। 

 इकाईसॊग सम्फतधीत तोङ्जकएका अतम अतम कामयहरु गने । 

 अतम दताय तथा चरानी सम्फतधी कामयहरु गने । 

 सोधऩङ्टछ गनय आउनेराई आवश्मक जानकायी गयाउने सम्फतधी कामय गने । 

 अऩाङ्ग तथा ज्मेष्ठ नागङ्चयकहरुराई उनीहरुको काभभा सघाउ ऩङ्टमायउने। 

 आततङ्चयक टेङ्झरपोन सॊचारन सम्फतधी कामय गने । 

 इकाईसॉग सम्फतधीत तोङ्जकएका अतम अतम कामयहरु गने । 

कानून तथा तमाम िाखा 
 कामयऩाङ्झरका तथा सबाभा ऩेि गनङ्टयऩने ङ्जवङ्झबङ्ङ नीङ्झत, ङ्झनमभ तथा कानूनको भस्मौदा तमायी कामयको सॊमोजन 
य सभतवम गने । 

 भानव अङ्झधकाय प्रवयधन तथा भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थता, ङ्झनणयम तथा पैसरा कामायतवमन गने गयाउने । 

 तमाङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारम सम्फतधी कामय गने । 

 भानव अङ्झधकायको सॊयऺण तथा प्रवयधन सम्फतधी कामय गने । 

 व्मङ्ञक्त य सभङ्टदामफीच भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको अङ्झबरेख याख्न े। 

 तमाङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम तथा पैसरा कामायतवमन गनय सहङ्ञजकयण गने । 

 तमाङ्जमक प्रङ्झतयऺा एवॊ ऩ ङ्टऩयऺ सॉग सम्फतधीत कामय गने तथा छानङ्जवन तथा जाॉचफङ्टझ सॊग सम्फतधीत ङ्जवङ्झबङ्ङ 
ङ्झनकामवाट भाग बएको ङ्जववयण य जवाप ऩठाउने । 

 नीङ्झत तथा कानूनको प्रभाङ्ञणक प्रङ्झतको सॊयऺण, प्रकािन य अङ्झबरेख याख्न े। 

 कामायरमको काभको सतदबयभा कानूनी याम तथा ऩयाभिय सम्फतधी कामयहरु गने । 

 ऐन, ङ्झनमभ, कामयङ्जवङ्झध, आदेि, ङ्झनदेिन, भाऩदण्डको प्रभाणीकयण व्मवस्थाऩन, याजऩत्र प्रकािन य अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩन सम्वतधी कामय गने । 

 ङ्जवधामन सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारम सम्वतधी कामय गने । 

 तमाङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारम, तमाम, कानून, भानव अङ्झधकाय प्रवियन तथा भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थता, ङ्झनणयम 
तथा पैसरा कामायतवमन सम्फतधी कामय । 

 तमाङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारम सम्वतधी कामय । 

 तमाम तथा कानूनी याज्मको ऩङ्चयऩारना सम्वतधी कामय 
 भानव अङ्झधकायको सॊयऺण तथा प्रवियन सम्वतधी कामय 
 व्मङ्ञक्त य सभङ्टदामफीच भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन सम्वतधी कामय 
 तमाङ्जमक ङ्झनणयम तथा पैसरा कामायतवमन सम्वतधी कामय 

नगय प्रहयी फर 
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 नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, ङ्झनणयमहरु कामायतवमनभा सहमोग,सम्ऩङ्ञिको सॊयऺण, 

 नगयऩाङ्झरकाभा हङ्टने सबा सभायोह, ऩयम्ऩया तथा जात्रा चाडऩवयको व्मवस्थाऩनभा सहमोग, 

 स्थानीम फजाय तथा ऩाङ्जकय ङ्ग स्थरको व्मवस्थाऩनभा सहमोग, 

 नगय प्रहयी सम्फतधी कामयऩाङ्झरकारे तोके फभोङ्ञजभका नीङ्झत, मोजना, कामयक्रभ कामायतवमन,  

 टोर फस्ती सयसपाई सम्फतधी भाऩदण्डको कामायतवमन य कसूय उऩय छानङ्जवन य अनङ्टसतधान, 

 स्थानीम तमाङ्जमक सङ्झभङ्झतरे गयेका आदेि, पैसरा कामायतवमनभा सहमोग, 

 कामायरम ऩङ्चयसय, सम्ऩदा, सावयजङ्झनक, ऐरानी, ऩङ्झतय जग्गा, सावयजङ्झनक बवन तथा बौङ्झतक ऩूवायधायको सॊयऺण य 
सङ्टयऺा, ङ्जवऩद्वव्मवस्थाऩनभा सहमोग, 

 अऩयाध योकथाभ तथा अनङ्टसतधानभा सहमोग, 

 पूटऩाथ व्मवस्थाऩन, ङ्झनभायण ङ्झनमभन 

 गङ्टणस्तय ङ्झनमतत्रण 

 नगय प्रहयी सम्फतधी अतम कामय । 

आङ्झथयक प्रिासन तथा रेखा ऩयीऺण िाखा 
 नगयऩाङ्झरकाका य अततगयतको आङ्झथयक प्रिासनको सञ्चारन गने । 

 कायोफायको रेखा याख्न ेय सो को अङ्झबरेखको व्मवस्थाऩन गने ।  

 सफै प्रकायका कायोवायको ङ्झनधायङ्चयत ढाॉचाभा भाङ्झसक तथा फाङ्जियक आङ्झथयक ङ्जववयण तमाय गने।  

 सम्फतधीत ङ्झनकामभा आवङ्झधक ङ्झनमङ्झभत तथा ऩटके प्रङ्झतवेदन गने ।  

 आततङ्चयक तथा अङ्ञततभ रेखाऩङ्चयऺण गयाउने ।  

 नगयऩाङ्झरका य अततगयत कामायरमहरुको फजेट तमाय गने गयाउने, छरपर गने।  

 अततगयतका कामायरमहरुको फजेट फाॉडपाॉड तथा खचय गने अङ्ञख्तमायी तमाय गने ।  

 आवश्मक अनङ्टसाय थऩ फजेट य ङ्झनकासा प्राि गयी फाडपाॉड गने ।  

 फेरुजङ्टको रगत याख्न,े सॊऩङ्चयऺण, पछयमौट य प्रङ्झतवेदन गने ।  

 नगयऩाङ्झरकाको सञ्चारन सॉग सम्ब्नङ्झधत अतम आवश्मक आङ्झथयक कामयहरु गने । 

 आततङ्चयक ङ्झनमतत्रण सम्फतधी कामयङ्जवङ्झध तजङ्टयभा तथा सॊसोधन कामयभा सहमोग गने य त्ममसको 
प्रबावकायीताको ऩयीऺण गयी आवश्मक ऩषृ्ठऩोिण ङ्छदने । 

 आम्दानी, खचय य त्ममस्को रेखाॊकन प्रचङ्झरत कानूनद्वाया ङ्झनङ्छदयष्ट प्रकृमा अनङ्टसाय बए नबएको (भाङ्झसक वा 
ऩूवय) ऩङ्चयऺण गङ्चय चौभाङ्झसक रुऩभा प्रङ्झतवेदन गने । 

 ङ्जविीम ऩायदङ्ञियता य जवापदेहीता कामभ गनय सहमोग ऩङ्टमायउने । 

 ङ्जविीम प्रङ्झतवेदन सभमभै, सही य बयऩदो रुऩभा उऩरव्ध गयाइ ङ्जविीम अनङ्टिासन कामभ गनय सहमोग 
ऩङ्टमायउने । 
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 आततङ्चयक रेखाऩयीऺण सम्फतधी सङ्टधायका ङ्जविमवस्तङ्टराई प्रबावकायी ऩानय नीङ्झतगत ऩषृ्ठऩोिण गने । 

 अङ्ञततभ रेखाऩयीऺण अगावै त्र ङ्टङ्जट सच्माउन रगाई वेरुजङ्ट हङ्टन नङ्छदने । 

 भहारेखा ऩयीऺकफाट हङ्टने अङ्ञततभ रेखाऩयीऺणराई सहमोग ऩङ्टमायउने । 

आततङ्चयक रेखाऩयीऺण  
 रेखाऩयीऺण सम्फतधी नीङ्झत तथा कामयक्रभको खाॊका तमायी स्वीकृत ऩश्चात कामायतवमन गने, गयाउने, 
 रेखाऩयीऺण ङ्जववयण (फेरुजूको रगत सभेत) को अङ्झबरेख व्मवस्थाऩनको कामय गने, 

 रेखाऩारन सम्फतधी ऺभता ङ्जवकास सम्फतधी कामय गने, 

 वाङ्जियक आमव्मम य धयौटीको आततयीक रेखाऩयीऺण सम्फतधी कामय गने, 

 वाङ्जियक स्वीकृत फजेटको आधायभा आमव्मम धयौटी सम्फतधी ङ्जववयण भाग गयी आततङ्चयक                  
रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन कामय गने, गयाउने, 

 आततङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन कामयको राङ्झग वाङ्जियक कामयमोजना तमाय ऩायी ऩेि गने, 

 रेखा सङ्झभङ्झतको सदस्म सङ्ञचव बई कामय गने, रेखा सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको काभ गने, 

 िाखाका कभयचायीहरुराई काभको कामयङ्जवबाजन गयाई कामयको ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन,े 

 आततङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन कामयका चौभाङ्झसक प्रङ्झतवेदन ऩेि गने, 

 आततङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन कामयभा देङ्ञखएका नीङ्झतगत कभी कभजोयी त्र ङ्टटी सङ्टधायका राङ्झग सङ्टझाव 
सङ्जहत ऩेि गने, 

 कामायरमको खङ्चयद, ठेक्का, उऩबोक्ताफाट गङ्चयन ेकामयको मथेष्ट ङ्जववयण भाग गयी प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ बए 
नबएका सम्फतधभा प्रङ्झतवेदनभा सङ्टझाव सङ्जहत ऩेि गने, 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ भहािाखा, िाखा एवॊ सयोकायका ऺेत्रभा सभतवम वेरुजङ्ट कभ गनय जोड ङ्छदने, 
 रेखाऩयीऺणसॉग सम्फतधीत ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩङ्चयऩत्रहरु, ऐन तथा ङ्झनमभहरु सॊकरन गने य आवश्मक दपा उिाय 
गयी कामायतवमन गने य आवश्मक बए वडाहरुभा ऩठाउने, 

 िाखाको कामय ऺेत्रसॉग सम्फतधीत सूचना तथा जानकायी प्रवाह गने, 

ऩूवायधाय ङ्जवकास िाखा 
 सडक भाऩदण्ड ङ्झनधाययण तथा भाऩदण्डको कामायतवमन। 

 सडक मोजनाको रागत अनङ्टभान तमाय तथा कामयसम्ऩादनको आधायभा प्रङ्झतवेदन तमाय गने। 

 कजवे, नारी, ऩङ्टर, ङ्झसचाई, खानेऩानी, ऩाकय  रगामत ऩूवायधाय ङ्झनभायण सम्फतधी कामय गने। 

 ग्राभीण तथा कृङ्जि सडक य ङ्झसॉचाई सम्फतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा सो सम्फतधी मोजना तजङ्टयभा 
कामायतवमन अनङ्टगभन य ङ्झनमभन कामय गने। 

  बौङ्झतक ऩूवायधाय ङ्जवकास िाखा  

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जि सडक तथा मातामात सम्फतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा ङ्झनमभन 
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 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जि सडक, झोरङ्टङ्गे ऩ ङ्टर, ऩङ्टरेसा य तटफतधन सम्फतधी गङ्टरुमोजनाको तजङ्टयभा, 
कामायतवमन य स्तयोङ्ङङ्झतका आमोजनाको ऩङ्जहचान, अध्ममन, कामायतवमन, भभयत, सम्बाय 

 मातामात सङ्टयऺा व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन 

 स्थानीम सावयजङ्झनक मातामातको रुट ङ्झनधाययण, अनङ्टभती, नवीकयण, खायेजी, सेवाको गङ्टणस्तय, बाडा दय 
ङ्झनधाययण य ङ्झनमभन 

 ट्याक्सी सेवा अनङ्टभती, व्मफस्थाऩन य ङ्झनमभन,प्रवधयन  

 वातावयणभैत्री, जरवामङ्ट ऩङ्चयवतयन अनङ्टकूरन, अऩाङ्गता य रैङ्जङ्गगभैत्री मातामात प्रणारीको ङ्झनमभन 

 आधायबतू मातामात सम्फतधभा प्रदेि सयकायसॊग सभतवम 

 मातामात ऺेत्रभा रगानी अङ्झबफङृ्जि 

 मातामात सङ्टङ्जवधाभा नागङ्चयकको सयर, सहज य सभान ऩहङ्टॉच 

 मातामात ऺेत्रभा वाताफयणभैत्री प्रङ्जवङ्झधराई प्रोत्मसाहन 

 ङ्झनजी मातामात ङ्झनमभन व्मवस्थाऩ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

फङ्ञस्त ङ्जवकास, बवन तथा नक्िा िाखा 
 बवन सम्फतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा सो सम्वतधी मोजना तजङ्टयभा, आमोजना ऩङ्जहचान सम्फतधी कामय । 

 अध्ममन, कामायतवमन य ङ्झनमभन सम्फतधी कामय । 

 याङ्जष्डम बवन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ बवन ङ्झनभायण अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन सम्फतधी कामय । 

 बवन ङ्झनभायण इजाजत, बवन सॊङ्जहता कामायतवमन सम्फतधी कामय । 

 बवन ङ्झनभायणको नक्िा स्वीकृङ्झत, सॊिोधन, ङ्झनमभन सम्फतधी कामय । 

 ऩङ्टयातत्मव, प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारम सॊयऺण, सॊवधयन य ऩङ्टन्ङ्झनभायण सम्फतधी कामय । 

 सयकायी बवन, ङ्जवद्यारम, साभङ्टदाङ्जमक बवन, सबागहृ तथा अतम सावयजङ्झनक बवन तथा सॊयचना ङ्झनभायण य 
भभयत सॊबाय सम्फतधी कामय । 

 जग्गाको नाऩ नक्सा, ङ्जकिाकाट, हार साङ्जवक, यङ्ञजषे्डिन नाभसायी तथा दाङ्ञखरा खायेज गने सम्फतधी कामय  

 जग्गा धनी दताय प्रभाणऩङ्टजाय  ङ्जवतयण तथा रगत व्मवस्थाऩन गने सम्फतधी कामय । 

 बङू्झभको वगॉकयण अनङ्टसायको रगत गने सम्फतधी कामय । 

 सावयजङ्झनक प्रमोजनका राङ्झग जग्गा प्राङ्झि, भङ्टआब्जा ङ्झनधाययण तथा ङ्जवतयणभा सभतवम य सहङ्ञजकयण सम्फतधी 
कामय । 

 नाऩी नक्सा तथा जग्गाको स्वाङ्झभत्मव ङ्झनधाययण कामयभा सभतवम य सहजीकयण सम्फतधी कामय । 

 जग्गा धनी दताय प्रभाणऩङ्टजाय ङ्जवतयण सम्फतधी अतम कामय सम्फतधी कामय । 
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 आङ्झथयक ङ्जवकास िाखा                                                                                                                                                                                                                                                              
 आङ्झथयक ऩूवायधाय ङ्जवकास सम्फतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टयभा कामयभा सहमोग गने, 

 आङ्झथयक ङ्जवकास ऺेत्रको वाङ्जियक कामायक्रभ फजेट तजङ्टयभा, स्वीकृङ्झत, कामायतवमन गने। गयाउने, 
 कृङ्जि तथा ऩिङ्ट ऩॊऺी य औद्योङ्झगक फजाय सूचना, कृङ्जि हाटफजायको व्मवस्था, प्रङ्जवङ्झध प्रसाय, प्राङ्जवङ्झधक 
टेवा, 

 कृङ्जि साभाग्री आऩूङ्झतय य कृिक ऺभता ङ्जवकास कामयक्रभको सञ्चारन गने, गयाउने, 
 कृङ्जि तथा ऩिङ्ट सम्फतधी ङ्झफभा य कजाय प्रोत्मसाहन य सञ्चारन गने, 

 आङ्झथयक ङ्जवकास ऺेत्रको सोच, रक्ष्म, उदे्दश्म य प्रङ्झतपर हाङ्झसर गनय िाखा, ईकाई, इकाई, सेवा केतर, 

 सयकायी य गैय सयकायी, ङ्झनजी य सहकायी ऺेत्रका ङ्झनकामसॉग सभतवम य साझेदायी कामभ गने गयाउने, 
 आङ्झथयक ङ्जवकास मोजना तथा कामयक्रभ ङ्झभतव्ममी, प्रबावकायी, दऺताऩूणय रुऩभा सञ्चारन गने।गयाउने, 
 आङ्झथयक ङ्जवकास ङ्जविेि गयी कृङ्जि, ऩिङ्ट, ऩमयटन य उद्योग ङ्जवकासको अध्ममन अनङ्टसतधान तथा ङ्जवकास 
नीङ्झत, कानून, कामयङ्जवङ्झध, मोजना य कामयक्रभ तजङ्टयभा य कामायतवमन गने गयाउने, 

 सॊचाङ्झरत कामयक्रभहरुको सङ्टऩयीवेऺण तथा सॊचाङ्झरत कामयक्रभको अनङ्टगभन भूल्माङ्कन गने गयाउने, 
 अततय सयकायी कामायरमहरु तथा गैसस/कृिक सभूह।सभङ्टदाम।सहकायी, उद्यभी, ङ्झनजी ऺेत्र तथा अतम 

सयोकायवारा ङ्झनकाम सॊघ सॊस्थासॉग सभतवम गयी कामयक्रभ सञ्चारन गने/गयाउने, 
 आङ्झथयक ङ्जवकास ऺेत्रको वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत ङ्जववयण तमाय तथा अद्यावङ्झधक गने ङ्जववयणको आधायभा वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत 

गयी नीङ्झत, कानून, कामयङ्जवङ्झध य मोजना तथा कामयक्रभ तजङ्टयभा य कामायतवमन गने गयाउने, 
 ङ्झफिमगत कामयक्रभ सञ्चारन गने सम्फतधी फाह्य सेवा कामयक्रभ य श्रोत केतरहरु।पाभयहरु 
प्रमोगिाराहरु तथा कृङ्जि ऻान केतर, ऩिङ्ट ङ्ञचङ्जकत्मसारम तथा ङ्झसकाई केतर, प्रदेि य सॊघीम भतत्रारम, 

ङ्जवबाग, ङ्झनदेिनारमसॉग ङ्झनकटतभ सम्फतध य सभतवम गने, 

 आङ्झथयक ङ्जवकास ऺेत्रको ङ्झनमङ्झभत तथा आवङ्झधक, सभीऺा तथा अनङ्टगभन य भूल्माङ्कन प्रङ्झतवेदन तमाय 
गने गयाउने य कामयऩाङ्झरका य अतम सम्फतधीत ङ्झनकामभा ऩेि गने, 

  आङ्झथयक ङ्जवकास सम्फतधी त्माङ्कको व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी तथा कृङ्जि सम्फतधी सूचनाको 
प्रचायप्रसाय य व्मवस्थाऩन गने, गयाउने, 

 सहकायी सॊस्था सम्फतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्डको ङ्झनभायण, कामायतवमन य ङ्झनमभन सम्फतधी 
कामय गने, 

 स्थानीम सहकायी सॊस्थाको दताय, अनङ्टभङ्झत, खायेजी य ङ्जवघटन सम्फतधी कामय गने, गयाउने, 
  सहकायी फचत तथा ऋण ऩङ्चयचारन सम्फतधी स्थानीम भाऩदण्ड ङ्झनधाययण य ङ्झनमभनको व्मवस्था गने, 

  नगयङ्झबत्र यहेका ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जविमऺेत्रका सहकायी सॊस्थाहरुको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन, ङ्झनयीऺण गने गयाउन,े 
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  रघङ्ट, घयेरङ्ट तथा साना उद्योगको दताय, नवीकयण, खायेजी य ङ्झनमभन तथा ङ्जवकास य प्रवधयन सम्फतधी 
कामय गने,गयाउने, 

 व्माऩाङ्चयक पभय, ऩसरको दताय, अनङ्टभङ्झत, नवीकयण, खायेजी य ङ्झनमभन सम्फतधी कामयभा सहमोग गने 
गयाउने, 

 सीऩ ङ्जवकास सम्फतधी ताङ्झरभहरुको व्मवस्थाऩन गने, 

  खानी तथा खङ्झनज ऩदाथयको सॊयऺण सम्फतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा मोजना तजङ्टयभा  

 गयाउने, 
  ढङ्टङ्गा, ङ्झगटी, फारङ्टवा, भाटो, नङ्टन, स्रेट, खयीढङ्टङ्गा, पामयक्रे जस्ता खानीजतम वस्तङ्ट सवेऺण, अतवेिण, 

उत्मखनन ्सम्फतधी व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभनको कामयभा सहमोग गने, 

  खानी तथा खङ्झनज ऩदाथय सम्फतधी सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन, अङ्झबरेखन तथा व्मवस्थाऩन गने, 

  ऩयम्ऩयागत रुऩभा चङ्झरआएका जात्रा तथा ऩवयको सञ्चारन य व्मवस्थाऩनभा ध्मान ङ्छदन,े 

  ऩमयटकीम भहत्मवका स्थर तथा सम्ऩदाको ऩङ्जहचान, सॊयऺण य प्रवियन सम्फधी कामय गने 

  िाखासॉग सम्फतधीत ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩङ्चयऩत्रहरु, ऐन तथा ङ्झनमभहरु सॊकरन गने य आवश्मक दपा उिाय गयी 
कामायतवमनका राङ्झग अततगयतका भहािाखा, िाखाहरु य वडाहरुभा ऩठाउने, 

 सभम सभमभा िाखा अततगयत फैठक आमोजना गने, 

 िाखाको कामय ऺेत्रसॉग सम्फतधीत सूचना तथा जानकायी प्रवाह गने, 

 आपनो िाखा अततगयतका सहामक स्तयका कभयचायीहरुको कामयङ्जववयण तमाय गयी उऩरब्ध गयाउने, 
 अङ्झधकृत कभयचायीको कामय ङ्ञजम्भेवायी थऩ वा ऩङ्चयभाजयन गयी उऩरब्ध गयाउने, 
 आपू अततगयतका कभयचायीहरुको काभको सङ्टऩयीवेऺण गने य कायवाही तथा ऩङ्टयस्कायको राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस सङ्जहत ऩेि गने, 

  िाखा अततगयतको प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन तमायी गने तथा सभीऺा गने, 

 िाखा अततगयतका कभयचायीहरुको ङ्ञजम्भा यहेको यङ्ञजस्टय अङ्झबरेख, प्रङ्झतवेदन पाइर तथा अतम 
सम्ऩङ्ञिको दङ्टरुस्त य सही व्मवस्था गने, गयाउने तथा कभयचायीहरु सरुवा हङ्टॉदा आपनो ङ्ञजम्भाभा यहेको 
साभानहरुको फयफङ्टझायथ गने तथा गनय रगाउने, 

 िाखा अततयगत सम्ऩादन हङ्टने काभ कायवाहीहरु सभमभा हङ्टनङ्टऩने व्मवस्था गने, कामय सम्ऩादन हङ्टन 
नसकेभा सोको ऩूणय जवापदेङ्जहता वहन गने, गयाउने, 

 भातहतका कभयचायीहयको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बनय रगाउने तथा कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने 
य ऩेि गने, 

 िाखा अततगयत सम्ऩादन गयेको कामयहरुको प्रगङ्झत तथा हाङ्झसर गयेको उऩरङ्ञब्धहरुको ङ्जववयण खङ्टराई 

चौभाङ्झसक रुऩभा सफैरे देख्न ेगयी सूचना ऩाटीभा टास्न रगाउने य सम्फतधीत ङ्झनकामभा ऩठाउन,े 
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कृङ्जि ङ्जवकास िाखा 
 कृङ्जि उत्मऩादन सम्फतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना कामायतवमन य ङ्झनमभन गने ।  

 कृङ्जि फजाय सूचना, फजाय तथा हाटफजाय ऩूवायधाय ङ्झनभायण, ताङ्झरभ, प्रङ्जवङ्झध प्रसाय, प्राङ्जवङ्झधक टेवा, कृङ्जि 
साभग्री आऩूङ्झतय य कृिक ऺभता ङ्जवकास कामयक्रभ सञ्चारन य ङ्झनमभन गने। 

 कृङ्जि  प्राकृङ्झतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योग ङ्झनमतत्रण गने। 

 कृङ्जि वातावयण सॊयऺण, जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता सॊयऺण य प्रवधयन गने। 

 कृङ्जिजतम वस्तङ्टको प्रवधयन तथा ङ्जवकास य फजायीकयण गने। 

 स्थानीम चयण तथा खकय  ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने। 

 स्थानीमस्तयभा कृङ्जि य ऩिङ्टऩॊऺी सम्फतधी त्माॊक व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी व्मवस्थाऩन गने । 

 कृङ्जि  सम्फतधी फीभा य कजाय सहजीकयण गने। 

 साना ङ्झसॊचाई ङ्झनभायण तथा सङ्टधाय गने। 

 कृङ्जि प्रसाय सम्फतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना कामायतवमन य ङ्झनमभन गने। 

 स्थानीम तहभा कृङ्जि प्रसाय तथा जनिक्ती व्मवस्थाऩन य ऩङ्चयचारन गने। 

 कृिकहरुको ऺभता अङ्झबवङृ्जि, प्राङ्जवङ्झधक सेवा, टेवा, सीऩ ङ्जवकास य सिक्तीकयण कामयक्रभ सॊचारन 
गने। 

 ङ्झफउङ्झफजन, नश्ल, भरखाद य यसामन तथा औिङ्झधहरुको उऩमोग य ङ्झनमभन गने। 

 कृिक सभूह, सहकायी य स्थानीम सम्फि सॊघसॊस्थाहरुको सभतवम, व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन गने।  

 स्थानीमस्तयभा कृङ्जि सम्फतधी प्रङ्जवङ्झध सॊयऺण य हस्ताततयण गने गयाउने ।  

 कृङ्जि सम्फतधी सूचना प्रचाय प्रसाय गने गयाउने ।  

 स्थानीमस्तयको कृङ्जि स्रोत केतरहरुको ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने। 

ऩिङ्टऩॊऺी ङ्जवकास िाखा 
 ऩिङ्टऩारन य ऩिङ्ट स्वास््म सम्फतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायतवमन य ङ्झनमभन 
तथा ऩिङ्टऩॊऺी फजाय, ऩूवायधाय, सङ्टङ्जवधा य आऩूङ्झतय सम्फतधी, 

 ऩिङ्टऩारन य ऩिङ्ट स्वास््म सम्फतधी मोजना तथा कामयक्रभको कामायतवमन सम्फतधी कामय, 
 ऩिङ्टऩॊऺी हाटफजायको ऩूवायधाय ङ्झनभायणभा सहमोग, ताङ्झरभ, प्राङ्जवङ्झधक टेवा, ऺभता ङ्जवकास कामयक्रभको 
सञ्चारन सम्फतधी कामय, 

 ऩिङ्ट आहायको गङ्टणस्तय ङ्झनमभन, ऩिङ्ट वधिाराको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन, 
 ऩिङ्टऩॊऺी ङ्ञचङ्जकत्मसा सेवाको व्मवस्थाऩन,  ऩिङ्टऩॊऺी सम्फतधी ङ्झफभा य कजाय सहजीकयण, 
 ऩिङ्टजतम तथा कृङ्जिजतम प्राकृङ्झतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको ङ्झनमतत्रण सम्फतधी कामय, 
 ऩिङ्टऩॊऺी सम्फतधी ङ्झफभा य कजाय सहजीकयण सम्फतधी कामय, 
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 ऩिङ्टऩारकहरूको ऺभता अङ्झबवङृ्जि, प्राङ्जवङ्झधक टेवा, सीऩ ङ्जवकास सम्फतधी कामय, 
 ऩिङ्टऩॊऺी सम्फतधी स्थानीम सङ्घ सॊस्थाहरूको सभतवम, व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन सम्फतधी कामय, 
 ऩिङ्टऩॊऺी त्माङ्कको व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी प्रचायप्रसाय सम्फतधी कामय, 
 स्थानीम चयन तथा खकय  ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन तथा ऩिङ्ट आहायको गङ्टणस्तय ङ्झनमभन सम्फतधी कामय, 
 ऩिङ्टऩॊऺी सम्फतधी ङ्झफभा य कजाय सहजीकयणभा सहमोग सम्फतधी कामय, 
 स्थानीम चयन तथा खकय  ङ्जवकास य व्मवस्थाऩनभा सहमोग तथा ऩिङ्ट आहायको गङ्टणस्तय ङ्झनमभन 
सम्फतधी कामय, 

 स्थानीमस्तयभा ऩिङ्टऩॊऺी सम्फतधी त्माङ्कको व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी ङ्जवकास सम्फतधी कामय, 
 ऩिङ्ट फधिारा व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन सम्फतधी कामय, 
 ऩिङ्टऩॊऺी ऩारन तथा ऩिङ्टऩॊऺी उऩज कृिकराई सॊगङ्छठत गने सम्फतधी कामय, 
 ऩिङ्टसेवा तपय  नश्लसङ्टधाय सम्फतधी सम्फतधी कामय, 
 ऩिङ्ट ङ्ञचङ्जकत्मसारम सम्फतधी कामयङ्जवङ्झध, मोजना य कामयक्रभ सम्फतधी कामय, 
 ऩिङ्ट योग स्वास््म उऩचाय, खोऩ, वतध्माकयण, कृङ्झत्रभ गबायधान सम्फतधी सेवा प्रवाह य ऩिङ्टऩॊऺ योग 
तथा भहाभायी ङ्झनमतत्रण सम्फतधी कामय, 

 भाग य आवश्कता अनङ्टसाय ऩिङ्टस्वास््म ङ्ञिङ्जवय सॊचारन सम्फतधी कामय, ऩिङ्टयोग सम्फतधी साभातम 
ल्माव 
सेवा सञ्चारन सम्फतधी कामय, 

 ऩिङ्टऩॊऺी, ऩोल्री य डेयी ङ्जवकास सम्फतधी नीङ्झत, कामयङ्जवङ्झध, मोजना तथा कामयक्रभ तजङ्टयभा य कामायतवमन 
सम्फतधी कामय, 

 ऩिङ्टऩॊऺी, ऩोल्री य डेयी उत्मऩादन, प्रिोधन य फजायीकयण सम्फतधी कामय, 
    ऩमयटन तथा सहकायी िाखा 

 सहकायी सॊस्था एवभ ्सहकायी फचत तथा ऋण ऩङ्चयचारन सम्फतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड 
कामायतवमन य ङ्झनमभन गने। 

 स्थानीम सहकायी सॊस्था दताय, अनङ्टभङ्झत, एङ्जककयण, खायेजी य ङ्जवघटन गने। 

 सहकायी सम्फतधी स्थानीम त्माङ्क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनङ्टसतधान गने। 

 स्थानीम सहकायी ऺेत्रको प्रवधयन, ऩङ्चयचारन य ऺभता अङ्झबवङृ्जि गने। 

    उद्योग, श्रभ तथा योजगाय िाखा 
 रघङ्ट, घयेरङ्ट य साना उद्योगको दताय, नङ्जवकयण, खायेजी य ङ्झनमभन, ङ्जवकास य प्रवधयन गने। 

 उद्यभिीरता प्रवयिन गने। 
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     वन, वातावयण ऩमयटन तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन िाखा 
 वन, वातावयण य जराधाय तथा वतममजततङ्टको सॊयऺण व्मवस्थाऩन सम्फतधी नीङ्झत, कानून, कामयक्रभ   

   तजूयभा, कामायतवमन य ङ्झनमभन सम्फतधी कामय । 

 फृऺ ायोऩण, हङ्चयमारी तथा हङ्चयत ऺेत्रको प्रवयिन सम्फतधी कामय । 

  वातावयणीम जोङ्ञखभ तमूनीकयण सम्फतधी कामय । 

 तमून कावयनभङ्टखी तथा वातावयणभैत्री ङ्जवकास अवरम्फन सम्फतधी कामय । 

 वातावयण सॊयऺण ऺेत्र ङ्झनधाययण य व्मवस्थाऩन सम्फतधी कामय । 

  ऩानी भङ्टहानको सॊयऺण,   ऩङ्जहयो ङ्झनमतत्रण सम्फतधी कामय । 

  जरवामू ऩङ्चयवतयन अनङ्टकूरन कामयक्रभ  सम्फतधी कामय । 

 ङ्जवऩद् ऩूवय तमायी तथा प्रङ्झतकामय मोजना, ऩूवय सूचना प्रणारी, खोज तथा उिाय, याहत साभाग्रीको ऩूवय 
बण्डायण ङ्जवतयण य सभतवम सम्फतधी कामय । 

 तटफतध, नङ्छद य ऩङ्जहयोको ङ्झनमतत्रण तथा नङ्छदको व्मवस्थाऩन  गने सम्फतधी कामय । 

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ ऺेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरुको ऩङ्जहचान  गने। 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनभा सङ्घ, प्रदेि स्थानीम सभङ्टदाम, सङ्घ सॊस्था तथा ङ्झनजी ऺेत्रसॉग सहमोग सभतवम य 
सहकामय गने सम्फतधी कामय । 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन कोिको स्थाऩना तथा सतचारन य स्रोत साधनको ऩङ्चयचारन गने।  

 पोहयभैरा सङ्करन, ऩङ्टन् उऩमोग, प्रिोधन, ङ्जवसजयन य सोको सेवा िङ्टल्क ङ्झनधाययण य ङ्झनमभन सम्फतधी 
कामय  

 सयसपाई तथा स्वास््मजतम पोहोयभैराको व्मवस्थाऩन सम्फतधी कामय । 

 हाङ्झनकायक ऩदाथयहरूको ङ्झनमभन तथा ङ्झनमतत्रण सम्फतधी कामय । 

 सावयजङ्झनक िौचारम व्मवस्थाऩन सम्फतधी कामय । 

 स्थानीम खानेऩानी सम्फतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायतवमन य ङ्झनमभन 

 खानेऩानी भहसङ्टर ङ्झनधाययण य खानेऩानी सेवा व्मवस्थाऩन 

  सावयजङ्झनक स्थरभा ङ्जऩउने ऩानी व्मवस्थाऩन 

  स्वच्छ खानेऩानी आऩूङ्झतय सम्फतधी अतम ङ्जविम । 

सयसपाई तथा पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन सम्फतधी  कामयहरु 
 पोहयभैरा सङ्करन, ऩङ्टन् उऩमोग, प्रिोधन, ङ्जवसजयन य सोको सेवा िङ्टल्क ङ्झनधाययण य ङ्झनमभन सम्फतधी 
कामय  

 सयसपाई तथा स्वास््मजतम पोहोयभैराको व्मवस्थाऩन सम्फतधी कामय । 

 हाङ्झनकायक ऩदाथयहरूको ङ्झनमभन तथा ङ्झनमतत्रण सम्फतधी कामय । 
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 सावयजङ्झनक िौचारम व्मवस्थाऩन सम्फतधी कामय । 

 स्थानीम खानेऩानी सयसपाइ तथा स्वस्च्छता सम्फतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायतवमन य 
ङ्झनमभन 

 खानेऩानी भहसङ्टर ङ्झनधाययण य खानेऩानी सेवा व्मवस्थाऩन 

 सावयजङ्झनक स्थरभा ङ्जऩउने ऩानी व्मवस्थाऩन 

 स्वच्छ खानेऩानी आऩूङ्झतय सम्फतधी अतम ङ्जविम । 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩॉङ्ञजकयण  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा सङ्टङ्जवधाको ङ्जवतयण व्मवस्थाऩन कामय गने, 

  साभाङ्ञजक सङ्टयऺा प्राि गने नागङ्चयकहरुको येकडय व्मवस्थाऩन गने, 

  साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फतधी स्थानीम कामयक्रभ सञ्चारन सम्फतधी कामयभा सहमोग गने, 

  स्थानीम साभाङ्ञजक सङ्टयऺा मोजना य व्मवस्थाऩन तथा आवश्मक त्माॊक सॊकरन एवॊ व्मवस्थाऩनका 
कामयभा सहमोग गने, 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको कामायतवमनको सतदबयभा देङ्ञखएका ङ्छद्वङ्जवधाहरु हटाउन सङ्घ, प्रदेिसॉग सम्ऩकय , 
सभतवम गने, 

 आधङ्टङ्झनक प्रङ्जवङ्झधभापय त व्मङ्ञक्तगत घटना दताय (जतभ, भतृ्ममङ्ट, ङ्जववाह, फसाईसयाई, सम्फतध ङ्जवच्छेद य 
धभयऩ ङ्टत्र धभयऩ ङ्टत्री), सम्फतधी कामय गने, 

 जतभ, भतृ्ममङ्ट, ङ्जववाह, फसाई सयाई सम्फतधी सॊिोधनको कामय गनय ऩेि गने, 

 घटना दतायको अङ्झबरेख दङ्टरुस्त रुऩरे सङ्टयङ्ञऺत याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउन,े 

 आवश्मक ऩयेको सभमभा तङ्टरुतत येकडय उऩरब्ध हङ्टन ेगयी कम्प्मङ्टटय प्रणारीभा आवि गने, 

 आफ्नो कामय ऺेत्रसॉग सम्फतधीत सूचना तथा जानकायी प्रवाह गने, 

 आफ्ना ईकाई अततगयतका सहामक स्तयका कभयचायीहरुको कामयङ्जववयण तमाय गयी उऩरब्ध गयाउन 
िाखाभा ङ्झसपाङ्चयस गने, 

 ङ्ञजम्भा यहेको यङ्ञजष्डय अङ्झबरेख, प्रङ्झतवेदन पाइर तथा अतम सम्ऩङ्ञिको दङ्टरुस्त य सही व्मवस्था गने, 
गयाउने तथा कभयचायीहरु सरुवा हङ्टॉदा आपनो ङ्ञजम्भाभा यहेको साभानहरुको फयफङ्टझायथ गने, 

 ईकाई अततयगत सम्ऩादन हङ्टने काभ कायवाहीहरु सभमभा हङ्टनङ्टऩने व्मवस्था गने, कामयसम्ऩादन हङ्टन 
नसकेभा सोको ऩूणय जवापदेङ्जहता वहन गने, गयाउने, 

भङ्जहरा फारफाङ्झरका तथा ज्मेष्ठ नागङ्चयक िाखा 
 भङ्जहरा हकङ्जहत सम्वतधी नीङ्झत, ङ्झनमभ, मोजना तजङ्टयभा, कामायतवमन, सभतवम य ङ्झनमभन, 

 भङ्जहराको आङ्झथयक, साभाङ्ञजक, याजनीङ्झतक सिक्तीकयण तथा ऺभता ङ्जवकासका कामयहरू, 
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 सवै ङ्जकङ्झसभका घयेरङ्ट ङ्जहॊसा रगामत रैङ्जङ्गक ङ्जहॊसा ङ्झनवायणका राङ्झग ङ्झनयोधात्मभक, प्रवियनात्मभक य 
सॊयऺणात्मभक उऩामहरू अवरम्वन गदै ङ्जऩडीतराइय ऩ ङ्टन स्थाऩना गयाउने काभहरू , 

 एकर भङ्जहराको हकङ्जहत य सॊयऺण सम्वतधी कामयहरू , 
 फारफाङ्झरका, ङ्जकिोय ङ्जकिोयीहरूको हकङ्जहत सॊयऺणका राङ्झग स्थानीम नीङ्झत, ङ्झनमभ, कामयक्रभ तजङ्टयभा 
तथा कामायतवमन य ङ्झनमभन सम्वतधी काभहरू , 

 फारभैत्री िासकीम प्रवतध, फार क्रवको स्थाऩना, फार सञ्जार गठन, फार गहृ स्थाऩना रगामत 
ङ्ञििङ्ट स्माहाय केतर य फार ङ्जवकास केतर व्मवस्थाऩनका काभहरू,असहाम फारफाङ्झरका, सडक 
फारफाङ्झरकाको सॊयऺणको राङ्झग फार सङ्टधाय तथा ऩङ्टन स्थाऩना केतरको व्मवस्थाऩन, 

 जेष्ठ नागङ्चयकको रगत अध्मावङ्झधक गने, ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जवतयण,स्वास््म सङ्टङ्जवधा रगामत साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
सम्वतधी काभहरू   

 अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त तथा असहाम, असक्तको रगत अध्मावङ्झधक गने, ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जवतयण,साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा तथा सङ्टङ्जवधाको व्मवस्थाऩन य ङ्जवतयण सम्वतधी काभहरू ,  

 अऩाङ्गता तथा असक्त भैत्री ऩूवायधाय ङ्झनभायण य सञ्चारनको व्मवस्था , 
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा साभाङ्ञजक सभावेिीकयण सम्वतधी स्थानीम नीङ्झत, ङ्झनमभ, भाऩदण्ड तजङ्टयभा , 
 सङ्घीम सयकायफाट उऩरव्ध साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयक्रभ अततगयत बिा वा विृी ऩाउने सवैको रगत 
अद्यावङ्झधक गने, तोङ्जकए फभोङ्ञजभ भाङ्झसक विृी सङ्टङ्जवधा उऩरव्ध गयाउने, 

 व्मङ्ञक्तगत घटना दताय(जतभ, भतृ्ममङ्ट, ङ्जववाह, फसाइयसयाइय, सम्वतध ङ्झफच्छेद य धभयऩ ङ्टत्र धभयऩ ङ्टत्री सम्वतधी) 
अङ्झबरेख अद्याङ्जवधक य व्मवस्थाऩन, आधङ्टङ्झनक प्रङ्जवङ्झधको प्रमोगफाट घटना दतायको प्रभाणऩत्र ङ्जवतयण 
रगामत ङ्झनमङ्झभत प्रङ्झतवेदन प्रस्तङ्टती, 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको कामायतवमनको राङ्झग सङ्घ य प्रदेि तथा स्थानीम तहभा आवश्मक सम्ऩकय , सभतवम 
तथा सहकामय गने, 

      ङ्ञिऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द ङ्जवकास िाखा 
 ङ्ञिऺा सम्फतधी नीङ्झत, मोजना तमाय गयी कामायतवमन गयाउने य सो कामय नीङ्झत ङ्झनमभ अनङ्टरुऩ बए 
नबएको हेयी सङ्टधाय गनङ्टयऩने बए सो अनङ्टरुऩ गने, गयाउन ऩेि गने, 

 ङ्जवद्यारमराई सूचना तथा प्रङ्जवङ्झधभैत्री ङ्ञिऺण ङ्झसकाई वातावयणको कामयक्रभ तमाय गयी कामायतवमन 
गनेगयाउने, 

 फारफाङ्झरकाको हकङ्जहत सॊयऺण तथा भङ्जहरा हक सम्फतधी नीङ्झत, मोजना तजङ्टयभा य कामायतवमन सम्फतधी 
कामय गने, 

 ङ्जवद्यारमरे स्वीकृत ऩायक्रभ तथा ऩायऩङ्टस्तक रागङ्ट गये नगयेको सम्फतधभा ङ्झनयीऺण गने गयाउने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवद्यारका ङ्ञिऺक तथा कभयचायीहरुको तरव प्रङ्झतवेदन ऩाङ्चयत गयाउने। 
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 ङ्जवद्यारम व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झतय ङ्ञिऺक अङ्झबबावक सॊघ गठन गने गयाउने । 

 कामयऩाङ्झरकाफाट स्वीकृत भाऩदण्डको आधायभा ङ्ञिऺकको सरुवा तमायी गने । 

 ङ्जवद्यारम व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झतको ङ्झसपाङ्चयसभा सङ्झभङ्झतभा ङ्ञिऺकराई ङ्जवद्यारम सभम फाहेक वा ङ्जवद्यारको 
ङ्झनमङ्झभत ऩठन ऩाठनभा असय नगने गयी अङ्झतङ्चयक्त सभमभा अतमतत्र कामय गनङ्टय ऩ ङ्टवय स्वीकृत प्रदान गने  

 ङ्ञिऺकको गङ्टणस्तय फढाउनको राङ्झग ङ्ञिऺक प्रधानध्माऩक तथा व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झतका 
ऩदाङ्झधकायीहरुको सभम सभमभा फैठक गोष्टी वा ताङ्झरभको सॊचारन गने। 

 आधायब ङ्टत तहको अतत्ममभा ङ्झरइने ऩयीऺा सतचारन गनय ऩयीऺा सतचारन सङ्झभङ्झतको सदस्म सङ्ञचव बई 
कामय गने । 

 ङ्झनमङ्टङ्ञक्त वा फढङ्टवाको राङ्झग आमोगफाट ङ्झसपाङ्चयस बई आएका ङ्ञिऺक वा कभयचायीराई ङ्जवद्यारमभा 
ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवद्यारमभा कामययत ङ्ञिऺक तथा कभयचायीको सेवा ङ्जववयण तथा अतम अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक 
गने गयाउने ।  

 ङ्ञिऺक वा कभयचायीको कामयसम्ऩादन भङ्टल्माङ्कन गयी त्ममसको ङ्जववयण आमोगभा ऩठाउने।  

 खेरकङ्ट दको स यचनाको ऩूवयधाय ङ्झनभायण सतचारन तथा ङ्जवकास गने । 

 खेरकङ्ट द ङ्जवकास गने । 

 खेरकङ्ट द प्रिासन तथा सॊङ्घ सॊस्थाको ङ्झनमभन य सभतवम गने ।  

स्वास््म िाखा 
 याङ्जष्डम तथा प्रादेङ्ञिक रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ स्थानीमस्तयको स्वास््म सम्फतधी रक्ष्म य गङ्टणस्तय 
ङ्झनधाययण गने  

 याङ्जष्डम य प्रादेङ्ञिक भाऩदण्ड अनङ्टरुऩ अस्ऩतार य नङ्झसयङ्ग होभ, ङ्झनदान केतर य अतम स्वास््म सॊस्थाहरु य 
ङ्ञक्रङ्झनक दताय, सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन गने गयाउने। 

 आधायबतू स्वास््म सेवा सञ्चारन य प्रवधयन गने गयाउने। 

 स्वास््म सेवा सम्फतधी बौङ्झतक ऩूवायधाय ङ्जवकास तथा व्मवस्थाऩन गने । 

 औिङ्झधजतम वनस्ऩङ्झत, जङ्झडवङ्टटी य अतम औिङ्झधजतम वस्तङ्टको उत्मऩादन, प्रिोधन  ,य ङ्झनमभन गने ।  

 स्वास््म फीभा रगामतका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयक्रभ व्मवस्थाऩन गने । 

 स्थानीमस्तयभा औिधी तथा अतम भेङ्झडकर उत्मऩादनहरुको तमूनतभ भूल्म ङ्झनधाययण तथा ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीमस्तयभा औिङ्झधको प्रमोग य सङ्टक्ष्भ जीव ङ्झनयोधक (Antimicrobial Resistance)तमूनीकयण गने । 

 स्थानीमस्तयभा औिधी य स्वास््म उऩकयणको खङ्चयद, बण्डाय य ङ्जवतयण गने । 

 स्थानीम स्वास््म सूचना प्रणारी व्मवस्थाऩन गने । 

 जनस्वास््म ङ्झनगयानी )ऩङ्ञव्रक हेल्थ सङ्झबयरेतस(  गने । 

 स्थानीमस्तयको प्रवियनात्मभक ,प्रङ्झतकायात्मभक, उऩचायात्मभक, ऩङ्टनयस्थाऩनात्मभक य प्माङ्झरएङ्जटब स्वास््म सेवा 
सञ्चारन गने । 
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 स्वस्थ जीवनिैरी, ऩोिण, िायीङ्चयक व्मामाभ, मोग अभ्मास, स्वास््मविृको ऩारनारगामतका जनस्वास््म 
सेवाको प्रवियन गने । 

 जङ्टनोङ्जटक य कीटजतम योग ङ्झनमतत्रण तथा व्मवस्थाऩन गने । 

 सङ्टङ्झतय, भङ्छदया य रागङ्टऩदाथयजतम वस्तङ्टको प्रमोग, ङ्झनमतत्रण तथा सचेतना अङ्झबवङृ्जि गने । 

 आमङ्टवेङ्छदक, मङ्टनानी, आम्ची, होङ्झभमोप्माङ्झथक, प्राकृङ्झतक ङ्ञचङ्जकत्मसा रगामतका ऩयम्ऩयागत स्वास््म उऩचाय 
सेवा व्मवस्थाऩन गने । 

 स्थानीमस्तयभा जनस्वास््म, आऩत्मकारीन स्वास््म, भहाभायी ङ्झनमतत्रण मोजना य कामायतवमन गने । 

 स्थानीमस्तयभा सरुवा तथा नसने योग ङ्झनमतत्रण तथा योकथाभ गने । 

 आकङ्ञस्भक स्वास््म सेवा प्रवाह गने । 

 यक्त सञ्चाय सेवा, स्थानीम तथा िहयी स्वास््म सेवा गने । 

 औिङ्झध ऩसर सञ्चारन य ङ्झनमभन गने । 

 आधायबतू स्वास््म य सयसपाई सम्फतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायतवमन तथा ङ्झनमभन गने  

 स्वस्थ खानेऩानी य खाद्यऩदाथयको गङ्टणस्तय एवॊ वामङ्ट तथा ध्वनी प्रदङ्टिण ङ्झनमतत्रण गने । 

 सयसपाई सचेतना अङ्झबवङृ्जि गने । 

 स्वास््मजतम पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन ,सॊकरन, ऩङ्टनउयऩमोग, ङ्जवसजयन, सेवा िङ्टल्क ङ्झनधाययण य ङ्झनमभन गने  

जनस्वास्वास््म प्रवधयन तपय  
 स्वास््म फीभा रगामतका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयक्रभको व्मवस्थाऩन । 

 औिधी तथा अतम भेङ्झडकर उत्मऩादनहरुको तमूनतभ भूल्म ङ्झनधाययण गने । 

 औिधी य स्वास््म उऩकयणको खङ्चयद बण्डायण य ङ्जवतयण गने । 

 स्वास््म सूचना प्रणाङ्झरको व्मवस्थाऩन गने । 

 जङ्टनोङ्जटक य कीटजतम योगको ङ्झनमतत्रण तथा व्मवस्थाऩन गने । 

 सङ्टङ्झतय भङ्छदया य रागङ्ट ऩदाथयजतम फस्तङ्टको प्रमोग ङ्झनमतत्रण तथा सचेतना अङ्झबफङृ्जि गने। 

 जनस्वास्थ आऩतकाङ्झरन स्वास््म तथा भहाभायीको ङ्झनमतत्रण मोजना य कामयतवमन गने। 

 योगको ङ्झनमतत्रण तथा योकथाभ गने।  

आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
 नगयऩाङ्झरकाका य अततगयतको आङ्झथयक प्रिासनको सञ्चारन गने । 

 कायोफायको रेखा याख्न ेय सो को अङ्झबरेखको व्मवस्थाऩन गने ।  

 सफै प्रकायका कायोवायको ङ्झनधायङ्चयत ढाॉचाभा भाङ्झसक तथा फाङ्जियक आङ्झथयक ङ्जववयण तमाय गने।  

 सम्फतधीत ङ्झनकामभा आवङ्झधक ङ्झनमङ्झभत तथा ऩटके प्रङ्झतवेदन गने ।  

 आततङ्चयक तथा अङ्ञततभ रेखाऩङ्चयऺण गयाउने ।  

 नगयऩाङ्झरका य अततगयत कामायरमहरुको फजेट तमाय गने गयाउने, छरपर गने।  

 अततगयतका कामायरमहरुको फजेट फाॉडपाॉड तथा खचय गने अङ्ञख्तमायी तमाय गने ।  

 आवश्मक अनङ्टसाय थऩ फजेट य ङ्झनकासा प्राि गयी फाडपाॉड गने ।  

 फेरुजङ्टको रगत याख्न,े सॊऩङ्चयऺण, पछयमौट य प्रङ्झतवेदन गने ।  

 नगयऩाङ्झरकाको सञ्चारनसॉग सम्ब्नङ्झधत अतम आवश्मक आङ्झथयक कामयहरु गने । 
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 आततङ्चयक ङ्झनमतत्रण सम्फतधी कामयङ्जवङ्झध तजङ्टयभा तथा सॊसोधन कामयभा सहमोग गने य त्ममसको 
प्रबावकायीताको ऩयीऺण गयी आवश्मक ऩषृ्ठऩोिण ङ्छदने । 

 आम्दानी, खचय य त्ममस्को रेखाङ्कन प्रचङ्झरत कानूनद्वाया ङ्झनङ्छदयष्ट प्रकृमा अनङ्टसाय बए नबएको (भाङ्झसक वा 
ऩूवय) ऩङ्चयऺण गङ्चय चौभाङ्झसक रुऩभा प्रङ्झतवेदन गने । 

 ङ्जविीम ऩायदङ्ञियता य जवापदेहीता कामभ गनय सहमोग ऩङ्टमायउने । 

 ङ्जविीम प्रङ्झतवेदन सभमभै, सही य बयऩदो रुऩभा उऩवव्ध गयाइ ङ्जविीम अनङ्टिासन कामभ गनय सहमोग 
ऩङ्टमायउने । 

 आततङ्चयक रेखाऩयीऺण सम्फतधी सङ्टधायका ङ्जविमवस्तङ्टराई प्रबावकायी ऩानय नीङ्झतगत ऩषृ्ठऩोिण गने । 

 अङ्ञततभ रेखाऩयीऺण अगावै त्र ङ्टङ्जट सच्माउन रगाई वेरुजङ्ट हङ्टन नङ्छदने । 

 भहारेखा ऩयीऺकफाट हङ्टने अङ्ञततभ रेखाऩयीऺणराई सहमोग ऩङ्टमायउने । 

आततङ्चयक रेखाऩङ्चयऺण  
 रेखाऩयीऺण सम्फतधी नीङ्झत तथा कामयक्रभको खाॊका तमायी स्वीकृत ऩश्चात कामायतवमन गने, गयाउने, 
 रेखाऩयीऺण ङ्जववयण (फेरुजूको रगत सभेत) को अङ्झबरेख व्मवस्थाऩनको कामय गने, 

 रेखाऩारन सम्फतधी ऺभता ङ्जवकास सम्फतधी कामय गने, 

 वाङ्जियक आमव्मम य धयौटीको आततयीक रेखाऩयीऺण सम्फतधी कामय गने, 

 वाङ्जियक स्वीकृत फजेटको आधायभा आम व्मम धयौटी सम्फतधी ङ्जववयण भाग गयी आततङ्चयक                  
रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन सम्फतधी कामय गने, गयाउन,े 

 आततङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन कामयको राङ्झग वाङ्जियक कामयमोजना तमाय गयी ऩेि गने, 

 रेखा सङ्झभङ्झतको सदस्म सङ्ञचव बई कामय गने, रेखा सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको काभ गने, 

 आततङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन कामयका चौभाङ्झसक प्रङ्झतवेदन ऩेि गने, 

 आततङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन कामयभा देङ्ञखएका नीङ्झतगत कभी कभजोयी त्र ङ्टटी सङ्टधायका राङ्झग सङ्टझाव 
सङ्जहत ऩेि गने, 

 कामायरमको खङ्चयद, ठेक्का, उऩबोक्ताफाट गङ्चयने कामयको मथेष्ट ङ्जववयण भाग गयी प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ बए 
नबएका सम्फतधभा प्रङ्झतवेदनभा सङ्टझाव सङ्जहत ऩेि गने, 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ िाखा एवॊ सयोकायका ऺेत्रभा सभतवम वेरुजङ्ट कभ गनय जोड ङ्छदने, 
 रेखाऩयीऺणसॉग सम्फतधीत ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩङ्चयऩत्रहरु, ऐन तथा ङ्झनमभहरु सॊकरन गने य आवश्मक दपा उिाय 
गयी कामायतवमन गने य आवश्मक बए वडाहरुभा ऩठाउने, 

 िाखाको कामय ऺेत्रसॉग सम्फतधीत सूचना तथा जानकायी प्रवाह गने, 

अनङ्टसूची १० वडा कामायरमको कामयङ्जववयण  

   वडा कामायरमको कामय ङ्ञजम्भेवायी ङ्झबत्रका तोङ्जकए फभोङ्ञजभका काभहरूराइय ङ्जवङ्झबङ्ङ ५ फटा िीियकभा    
   ङ्जवस्ततृीकयण गङ्चयएको छ ।  

क. मोजना तजङ्टयभा,कामायतवमन तथा अनङ्टगभन  
 सहबाङ्झगताभूरक मोजना तजङ्टयभा प्रणारी अनङ्टसाय वस्ती वा टोरस्तयफाट मोजना तजङ्टयभा प्रङ्जक्रमा अवरम्वन 

गयी वस्ती तथा टोरस्तयीम मोजनाको भाग सॊकरन, प्राथङ्झभकीकयण तथा छनौट गने । 
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 वडाङ्झबत्रका ङ्जक्रमािीर याजनीङ्झतक दर, वडा नागङ्चयक भञ्च, नागङ्चयक सचेतना केतर, टोर ङ्जवकास सॊस्था 
रगामत साभङ्टदाङ्जमक एवॊ साभाङ्ञजक सॊघ सॊस्था, ङ्झनकामहरुसॉग ऩयाभिय, छरपर, सहबाङ्झगताभूरक 
प्रङ्जक्रमाको अवरम्वन गने  

 वडाङ्झबत्रका मोजनाहरुको कामायतवमन अनङ्टगभन गने । 

 टोर ङ्जवकास सॊस्थाको गठन य ऩङ्चयचारन गने । वडाङ्झबत्र सञ्चारन हङ्टने मोजनाहरुका राङ्झग उऩबोक्ता 
सङ्झभङ्झतको गठन तथा सोको अनङ्टगभन गने । 

 वडाङ्झबत्रका आमोजना तथा बौङ्झतक ऩूवायधायको सॊयऺण, भभयत सम्बाय, येखदेख तथा व्मवस्थाऩन गने । 

ख. त्माङ्क अद्यावङ्झधक तथा सॊयऺण  
 ङ्झनजी घय तथा घय ऩङ्चयवायको रगत याख्न े ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्मवक, साॊस्कृङ्झतक तथा धाङ्झभयक भहत्मवका 

सम्ऩदा तथा प्राचीन स्भायक, सावयजङ्झनक तथा साभूदङ्जमक बवन, सावयजङ्झनक, ऐरानी, ऩतॉ जग्गाको रगत 
याख्न ेतथा सॊयऺण गने, खङ्टल्रा ऺेत्र, चोक, घाट, ऩाटी, ऩौवा, सिर, धभयिारा, भठ, भङ्ञतदय, गङ्टम्फा, भङ्ञस्जद, 

देवस्थर, भदयसा, ऩङ्झतय जगगा, डाॉडाऩाखा, चयनऺेत्र, ऩानीको भूर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट वा, धाया, ढङ्टॉगेधाया, 
गङ्टठीघय, वाटो, सडक, ऩङ्टर ऩङ्टरेसा, कङ्ट रो नहय, ऩानी घट्ट, ङ्झभर आङ्छदको त्माङ्क सॊकरन तथा अद्यावङ्झधक 
गयी रगत याख्न े सॊयऺण गने य खण्डीकृत त्माङ्क य सूचना सङ्जहतको वडाको ऩाश्र्वङ्ञचत्र तमाय तथा 
अद्यावङ्झधक गने । 

ग. ङ्जवकास कामय 
    ङ्ञिऺा  फारउद्यानको व्मवस्था य व्मवस्थाऩन, अनौऩचाङ्चयक ङ्ञिऺा कामयक्रभ तथा प्रायम्बीक  फार ङ्जवकास     
    केतर सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने, ऩङ्टस्तकारम, वाचनारम, साभूदङ्जमक ङ्झसकाई केतर, फारक्रव तथा फार   
    सञ्जारको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने ।  
    स्वास््म् वडा तहको स्वास््म केतर उऩकेतरको व्मवस्थाऩन गने, वारवाङ्झरकाहरुराई ङ्जव.ङ्झस.ङ्ञज. ऩोङ्झरमो,  
    ङ्झबटाङ्झभन  “ए” को व्मवस्था गने, ऩोिण कामयक्रभ सञ्चारन गने, वडा तहभा स्वास््म जनचेतना  ङ्जवकास,  

    स्वास््म सूचना कामयक्रभ सञ्चारन गने,  सहयी  तथा  ग्राभीण स्वास््म ङ्ञक्रङ्झनक सञ्चारन गने  गयाउन,े  

    सावयजङ्झनक िौचारम तथा स्नान गहृको ङ्झनभायण तथा व्मवस्थाऩन गने गयाउने । 

घ खानऩेानी, सयसपाई तथा पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन्  
    वडास्तयीम साभूदाङ्जमक धायाको प्रफतध,  कङ्ट वा,  इनाय, ऩोखयीको ङ्झनभायण, सॊयऺण,  गङ्टणस्तय ङ्झनमभन गयी    
    नगयऩाङ्झरकाराई जानकायी गयाई सहमोग गने गयाउने,  घयवाट ङ्झनकासा हङ्टने पोहोय भैराको सङ्करन य  
    व्मवस्थाऩन, चोक तथा गल्रीहरुको सयसपाई, ढर ङ्झनकास, भयेका जनावय व्मवस्थाऩन, सतही ऩानीको 
    ङ्झनकास गने, ऩानीको स्रोत अथायत भूरको सॊयऺण (वृऺ ायोऩण, तटफतध य नदी ङ्झनमतत्रण) गने गयाउने,   
    पोहोयभैरा गनेराई सम्फतधीत ऐन अनङ्टसाय जङ्चयवाना गने ।  

कृङ्जि ङ्जवकास् कृङ्जि तथा परपूर नसययीको स्थाऩना तथा सभतवम य प्रवियन गने वडास्तयीम अगङ्टवा कृिक 
ताङ्झरभ अङ्झबभङ्टङ्ञखकयण गने, कृङ्जि भरको भाग सङ्करन गने य कृङ्जिभा राग्ने योगहरुको ङ्जववयण तमाय गयी 
नगयऩाङ्झरकाभा प्रस्तङ्टत गने ।  
ऩिऩतछी ङ्जवकास तथा व्मवस्थाऩन् ऩिङ्टऩॊछी ङ्जवकास, छाडा चौऩामा व्मवस्थाऩन, वडाङ्झबत्रको चयन ऺते्र 
सॊयऺण तथा व्मवस्थाऩन गने ।  
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साॊस्कृङ्झतक प्रवद्र्धन् स्थानीम सभूदामका चाडऩवय, बािा सॊस्कृङ्झतको ङ्जवकासको राङ्झग करा, नाटक, 

जनचेतनाभूरक तथा साॊस्कृङ्झतक कामयक्रभहरुको आमोजना गने गयाउने, स्थानीम भौङ्झरकता झल्कन े
साॉस्कृङ्झतक यीङ्झतङ्चयवाजराई सॊयऺण तथा प्रवियन गने । 

खेरकङ्ट द् वडाङ्झबत्र खेरकङ्ट द ऩूवायधायको ङ्जवकास गने, अततय ङ्जवद्यारम तथा फारक्रवहरु भापय त खेरकङ्ट द 
कामयक्रभ सञ्चारन गने गयाउने । 

मातामात् वडा ऺेत्रङ्झबत्रको फाटोघाटो चारङ्ट अवस्थाभा याख्न े तथा याख्न सहमोग गने, वडाङ्झबत्रका सडक 
अङ्झधकाय ऺेत्रभा अवयोध य अङ्झतक्रभण गनय नङ्छदने, फसऩाकय को सयसपाई गने, फाटोघाटोको वाढी ऩङ्जहयो 
ऩतछाउने । 

उद्योग् घयेरङ्ट उद्योगको रागत सङ्करन, सम्बाव्मता घटना दताय, अद्यावङ्झधक तथा सोको अङ्झबरेख सॊयऺण 
गने य नगयऩाङ्झरकाभा प्रङ्झतवेदन गने जनचेतना कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

व्मङ्ञक्तगत घटना दताय् प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ व्मङ्ञक्तगत घटना दताय, अद्यावङ्झधक तथा सोको अङ्झबरेख 
सॊयऺण गने य नगयऩाङ्झरकाभा प्रङ्झतवेन गने य  जनचेतना कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा् साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बिा ङ्जववयण गने, अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने, फारऩोिण तथा फार 
सॊयऺण सम्फतधी काभ गने । 

साभाङ्ञजक तथा आङ्झथयक सिक्तीकयण् वडाराई फारभैत्री फनाउने, वडाङ्झबत्र आङ्झथयक तथा साभाङ्ञजक रुऩभा 
ऩङ्झछ ऩयेका भङ्जहरा, फारवाङ्झरका, दङ्झरत, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त, जेष्ठ नागङ्चयक, अल्ऩसॊख्मक, सीभाततकृत 
सभूदामको अङ्झबरेख याङ्ञख साभाङ्ञजक तथा आङ्झथयक उत्मथान सम्फतधी काभ गने, ङ्जवङ्झबङ्ङ सभूदामका वीचभा 
साभाङ्ञजक सदबाव य सौहादयता कामभ गने, फारङ्जववाह, भङ्जहरा ङ्जवरुिको ङ्जहॊसा, छङ्टवाछङ्टत, दहेज तथा दाइजो, 
हङ्झरमा प्रथा, छाउऩडी, कभरयी प्रथा, वारश्रभ, भानव वेचङ्जवखन, ङ्झनयऺयता आङ्छद जस्ता साभाङ्ञजक कङ्ट ङ्चयती य 
अतधङ्जवश्वासको अतत्मम गने गयाउने ।  

कय सम्फतधी कामयहरु् नगयऩाङ्झरका वा नगयऩाङ्झरकाका वडारे प्रचङ्झरत कानूनको अधीनभा यङ्जह 
भारऩोत तथा बङू्झभ कय, व्मवसाम कय, वहार कय, ङ्जवऻाऩन कय, स्िङ्टल्क ऩाङ्जकय ङ्ग, नमाॉ व्मवसाम दताय, 
ङ्झसपाङ्चयस दस्तङ्टय, सवायी साधन कय, भनोयञ्जन कयको रेखाजोखा य सङ्करन गने तथा सम्फतधीत 
नगयऩाङ्झरका वडा वा नगयऩाङ्झरकाभा प्रङ्झतवेदन गने फङ्टझाउने । 

असहाम, असक्त, वेवाङ्चयस व्मक्तीको सहामता य सॊयऺण् वडाङ्झबत्रको असक्त ङ्जवयाभी बएको वेवाङ्चयस वा 
असहाम व्मङ्ञक्तराई नङ्ञजकको अस्ऩतार वा स्वास््म केतरभा ऩङ्ट¥माई औिधोऩचाय गयाउने, वडाभा कङ्ट नै 
असहाम वा वेवाङ्चयस व्मङ्ञक्तको भतृ्ममङ्ट बएभा ङ्झनजको दाह सॊस्कायको व्मवस्था ङ्झभराउने, सडक 
फारफाङ्झरकाको उिाय य ऩङ्टनस्र्थाऩना गने गयाउने ।  
वन तथा वातावयण् वडाङ्झबत्रको साभूदङ्जमक वन, वतमजततङ्ट सम्ऩदा य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधताको सॊयऺण य 
प्रवियन गने । वडा, टोरवस्ती स्तयभा हङ्चयमारी िते्र ङ्जवस्ताय गने गयाउने, वडाराई वातावयणभैत्री 
वनाउने ।  
प्रवद्र्धनात्मभक कामयक्रभ गने गयाउने प्राङ्गाङ्चयक कृङ्जि, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्मव, ङ्जवद्याथॉ बनाय, ऩूणय खोऩ, खङ्टरा 
ङ्छदिाभङ्टक्त ऩूणय सयसपाई, वातावयणभैत्री तथा फारभैत्री िासन जस्ता प्रवद्र्धनात्मभक कामयहरु गने 
गयाउने । 
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ङ्झनमभन कामय  
 वडाङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जवकास मोजना आमोजना तथा सॊरग्न उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतहरुका कामयको 

ङ्झनमभन गने ।  
 घय ङ्झनभायण तथा गङ्टणस्तय कामय बवन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्ड अनङ्टसाय बए नबएको अनङ्टगभन 

गने, ङ्झसकभॉ, डकभॉराई बकूम्ऩ प्रङ्झतयोधी बवन ङ्झनभायण सम्फतधी ताङ्झरभ ङ्छदेने । 

 खाद्याङ्ङ, भाछाभासङ्ट, तयकायी, परपङ्ट र, ऩेमऩदाथय तथा उऩबोग्म साभाग्रीको गङ्टणस्तय य भूल्मसूची 
अनङ्टगभन गयी उऩबोक्ता ङ्जहत सॊयऺण गने । 

 वडाङ्झबत्रको उद्योग धतदा य व्मवसामको प्रवियन गयी रगत याख्न े। 

 हाट वजायको व्मवस्थाऩन गने गयाउने । 

 ङ्जवद्यङ्टत च ङ्टहावट तथा चोयी ङ्झनमतत्रण गने । 

 वडारे देहाम फभोङ्ञजभका ङ्जविमभा ङ्झसपाङ्चयस वा प्रभाङ्ञणत गने  
 नाता प्रभाङ्ञणत ।  
 नागङ्चयकताको ङ्झसपाङ्चयस य नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ङ्झरनका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस । 

 वहार कयको रेखाजोखा ङ्झसपाङ्चयस । 

 कोठा खोल्न योहवयभा वस्ने । 

 भोही रगत कट्टा ङ्झसपाङ्चयस । 

 घय जग्गा कयको रेखाजोखा ङ्झसपाङ्चयस । 

 जतभ ङ्झभङ्झत प्रभाङ्ञणत ।  

 व्माऩाय व्मवसाम वतद बएको वा सञ्चारन नबएको वा व्माऩाय व्मवसाम हङ्टॉदै नबएको 
ङ्झसपाङ्चयस । 

 ङ्झभराऩत्र कागज गयाउने ङ्झनवेदन दताय ङ्झसपाङ्चयस । 

 ङ्जववाह प्रभाङ्ञणत, अङ्जववाङ्जहत प्रभाङ्ञणत । 

 ङ्झन्िङ्टल्क वा सिङ्टल्क स्वास््म उऩचाय ङ्झसपाङ्चयस । 

 आफ्नो अङ्झधकाय ऺेत्रका ङ्जविमभा अॊग्रजेी बािाभा ङ्झसपाङ्चयस तथा प्रभाङ्ञणत । 

 घय ऩातार प्रभाङ्ञणत । 

 व्मङ्ञक्तगत ङ्जववयण प्रभाङ्ञणत । 

 ऩङ्टजायभा घय कामभ गने ङ्झसपाङ्चयस । 

 पयकपयक नाभ थय,जतभ ङ्झभङ्झत ङ्झसपाङ्चयस य प्रभाङ्ञणत, दङ्टवै नाभ गयेको व्मङ्ञक्त एकै हो बङे्ङ 
ङ्झसपाङ्चयस  

 नाभ थय जतभ ङ्झभङ्झत सॊिोधनको ङ्झसपाङ्चयस । 

 जग्गा धनीऩ ङ्टजाय हयाएको सपाङ्चयस । 

 कागज य भतजङ्टयीनाभा प्रभाङ्ञणत । 

 ङ्जकिाकाट ङ्झसपाङ्चयस । 

 सॊयऺक प्रभाङ्ञणत तथा सॊस्थागत य व्मङ्ञक्तगत सॊयऺक ङ्झसपाङ्चयस । 
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 जीङ्जवतसॉगको नाता प्रभाङ्ञणत । 

 हकवारा वा हकदाय प्रभाङ्ञणत । 

 नाभसायी ङ्झसपाङ्चयस । 

 जग्गाको हक सम्फतधी ङ्झसपाङ्चयस (सावयजङ्झनक, ऐरानी तथा ऩङ्झतय जग्गा वाहेक) । 

 भतृकसॉगको नाता प्रभाङ्ञणत सजॉभ ङ्झसपाङ्चयस । 

 उद्योग ठाउॉसयी ङ्झसपाङ्चयस । 

 जीङ्जवत यहेको ङ्झसपाङ्चयस । 

 ऩूवय प्राथङ्झभक ङ्जवद्यारम खोल्ने ङ्झसपाङ्चयस य अनङ्टभङ्झत ।  
 जग्गा भूल्माङ्कन ङ्झसपाङ्चयस प्रभाङ्ञणत । 

 ङ्जवद्यारमको कऺा वङृ्जि ङ्झसपाङ्चयस । 

 ऩारन ऩोिण ङ्झसपाङ्चयस । 

 वैवाङ्जहक अॊङ्झगकृत नागङ्चयकता ङ्झसपाङ्चयस । 

 आङ्झथयक अवस्था कभजोय वा ङ्जवऩङ्ङता प्रभाङ्ञणत आङ्झथयक अवस्था वङ्झरमो वा सम्ऩङ्ङता 
प्रभाङ्ञणत । 

 ङ्जवद्यारम ठाउॉसायी ङ्झसपाङ्चयस । 

 धाया तथा ङ्जवद्यङ्टत जडान ङ्झसपाङ्चयस । 

 प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय प्रत्ममामोजन अङ्झधकाय फभोङ्ञजभको अतम ङ्झसपाङ्चयस वा प्रभाङ्ञणत । 

ङ्जवङ्जवध् 
      नगयकामयऩाङ्झरकारे वडारे गने गयी तोङ्जक ङ्छदए फभोङ्ञजभका अतम कामय गने । 
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अनङ्टसूची ११  नगयऩाङ्झरकारे सम्ऩादन गनङ्टयऩने कामयहरु 
अत्ममावश्मक 
अङ्ञग्निभन मतत्र सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन 

एम्फङ्टरेतस सेवा सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन 

ङ्ञचहान य िव वाहन सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन 

भहाभायी, सरूवा योग ङ्झनमतत्रणभा सहमोग य सभतवम 
पोहयभैरा व्मवस्थाऩन, सॊकरन,ऩङ्टनउयऩमोग,प्रिोधन, ङ्जवसजयन रगामत जनचेतना अङ्झबफङृ्जि 
नगय प्रहयी 

 नगय प्रहयीको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन )सङ्घीम  तथा प्रदेि कानून(  

 नगय राङ्जपक व्मवस्थाऩन ( ऩाङ्जकय ङ, अनङ्टभङ्झत, सॊकेत ङ्ञचतह, सभतवम य साझेदायी ) 

 नागङ्चयक सङ्टयऺा (व्मङ्ञक्तगत सङ्टयऺाकभॉ ) 

नगय मातामात सेवा सञ्चारन 
सावयजङ्झनक िौचारम ङ्झनभायण सञ्चारन 
ऩिङ्टवधिारा ङ्झनभायण तथा सञ्चारन 

खाद्य गङ्टणस्तय, खाद्याङ्ङ य खाद्य ऩदाथयको गङ्टणस्तय  नाऩतौर,भासङ्टजाॉच रगामत 

उऩबोक्ता ङ्जहत सॊयऺण  

व्मङ्ञक्तगत घटना दताय )जतभ , भत्ममङ्ट, ङ्जववाह ,वसाइय सयाइय ,सम्वतध ङ्जवच्छेद आङ्छद 

ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ तमूनीकयण, खोज तथा उिाय सहमोग (DRR Plan  श्रोत साधनको व्मवस्था, सभतवम,ऩूवय 
सूचना प्रणारी स्थाऩना 
प्रकोऩ तथा भहाभायी (कृङ्जि तथा ऩिङ्टऩॊछीजतम सभेत) ङ्झनमतत्रणभा सहमोग य सभतवम 

आवश्मक 
स्थानीम खानेऩानी सेवा व्मवस्थाऩन कामायतवमन य ङ्झनमभन 

ढर (सतह ढर सभेत) व्मवस्थाऩन 
स्थानीम ङ्जवद्यङ्टत ङ्जवतयण प्रणारी य सेवाको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन 

स्थानीम तहभा वैकङ्ञल्ऩक ऊजाय सम्फतधी कामयक्रभ तजङ्टयभा ,कामायतवमन य ङ्झनमभन 

स्थानीम तटफतध, नदी तथा ऩङ्जहयो ङ्झनमतत्रण  योकथाभ तथा नदी व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन 

ङ्ञिऺा 
 ङ्जवद्यारम ङ्ञिऺा, अनौऩचाङ्चयक ङ्ञिऺा, प्राङ्जवङ्झधक ङ्ञिऺा 
 िैङ्ञऺक ऩूवायधाय ङ्झनभायण य भभयत सॊबाय 

 छात्रवङृ्ञिको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम ऩङ्टस्तकारम य वाचनारम सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन 

  

स्वास््म य सयसपाई  

 आधायबतू स्वास््म य सयसपाई सेवा सञ्चारन 
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 अस्ऩतार य अतम स्वास््म सॊस्थाको स्थाऩना तथा सञ्चारन 

 स्वास््म सेवा सम्वतधी बौङ्झतक ऩूवायधाय ङ्जवकास  

 सङ्टङ्झतय, भङ्छदया य रागङ्टऩदाथयजतम वस्तङ्टको प्रमोग ङ्झनमतत्रण  

 ध्वनी, वामङ्ट प्रदङ्टिण ङ्झनमतत्रण 

स्थानीम साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
 जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त य अिक्तहरुको व्मवस्थाऩन 

 फारगहृ, सेवा आश्रभ, विृ आश्रभ सञ्चारन 

सावयजङ्झनक खारी जग्गा सम्बाय य उऩमोग तथा व्मवस्थाऩन 

ऩञ्जीकयण व्मवस्थाऩन 

स्थानीम तहको त्माङ्कीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

ङ्जवकास तथा प्रवियन सेवा 
कृङ्जि  

 कृङ्जि तथा ऩिङ्टऩतछी फजाय तथा हाटफजाय ऩूवायधाय ङ्झनभायण 

 सूचना,ताङ्झरभ, प्रङ्जवङ्झध प्रसाय, प्राङ्जवङ्झधक टेवा 
औद्योङ्झगक ऺेत्र य ङ्जविेि आङ्झथयक ऺेत्र सम्फतधी 
स्थानीम सहकायी सॊस्था दताय, अनङ्टभङ्झत, खायेजी ङ्झनमभन 
एप. एभ. येङ्झडमो सञ्चारन अनङ्टभङ्झत, नवीकयण य ङ्झनमभन 
िहय सौतदमॉकयण 

 सावयजङ्झनकस्थर, ऩाकय , उद्यान, जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता व्मवस्थाऩन 

 सडक ङ्जकनाय वृऺ ायोऩण व्मवस्थाऩन य हङ्चयमारी प्रवियन 

 साइनफोडय, होङ्झडयङ्खफोडय व्मवस्थाऩन 

 सॉस्कृती प्रदङ्टिण ङ्झनमतत्रण 
प्राणी उद्यान (ङ्ञचङ्झडमाखाना) स्थाऩना य सञ्चारन 
क्रीडा भनोयञ्जनस्थर सञ्चारन 
साभङ्टदाङ्जमक, धाङ्झभयक वन व्मवस्थाऩन 
ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन, ऩङ्टन स्थाऩन य ऩङ्टन ङ्झनभायण 
बािा, सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास 
ऩङ्टयातत्मव, प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारमको सॊयऺण, सम्बाय,  प्रवियन य ङ्जवकास 
ऩयम्ऩयागयत जात्रा, ऩवयहरुको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन 
स्थानीम गङ्टठी व्मवस्थाऩन 
ब-ूउऩमोग 
याङ्जष्डम बवन सॊङ्जहता य भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ बवन ङ्झनभायण अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन 
ऺभता ङ्जवकास कामयक्रभ 
स्रोत साधन ऩङ्चयचारन य व्मवस्थाऩन सेवा 
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कय, िङ्टल्क, दैदस्तङ्टय सॊकरन व्मवस्थाऩन 
ङ्जवङ्झबङ्ङ Office Automation System स्थाऩना 
प्रकृमागत सेवा 
घय ङ्झनभायण अनङ्टभङ्झत 
सफै प्रकायका ङ्झसपाङ्चयसहरू 
त्माङ्क व्मवस्थाऩान 
Online सेवा सञ्चारन 
आवङ्झधक, यणङ्झनङ्झतक, वाङ्जियक मोजना तजङ्टयभा 
गैसस, साभङ्टदाङ्जमक सॊस्था,क्रव सम्फतधी 
सङ्गठन सॊयचना सम्फतधी  
सङ्गठन सॊयचना ङ्झनभायण अध्ममन  
कभयचायी व्मवस्थाऩन 
कभयचायी रेड मङ्टङ्झनमन सम्फतध सभतवम 
सम्फतध, सभतवम सम्फतधी सेवा 
याजकीम अङ्झतथी, ङ्जवदेिी ऩाहङ्टना सत्मकाय 
ऺेत्रीम तथा अततययाङ्जष्डम सम्फतध सभतवम 
कङ्ट टनैङ्झतक ङ्झनमोग सम्फतध सभतवम 
अततय प्रदेि, अततयभहानगय, नगय, गाउॉ सम्फतध 
तमाङ्जमक प्रणारी 
तमाङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारम व्मवस्थाऩन 
उजङ्टयी गङ्टनासो दताय, अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 
व्मवस्थाऩकीम सेवा 
सबा तथा फैठक व्मवस्थाऩन  
भमायदाऩारन य भमायदा ऩारक सम्फतधी काभ 
स्थानीम कानून भस्मौदा तजङ्टयभा 
नगयऩाङ्झरका याजऩत्र प्रकािन 
सङ्टऩङ्चयवेऺण तथा अनङ्टगभन य ङ्झनमभन सम्फतधी काभहरू    
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अनङ्टसूची १२  वडाको काभ, कतयव्म य अङ्झधकायभा आधाङ्चयत कामयहरु 
वडाको काभ ,कतयव्म य अङ्झधकायभा आधाङ्चयत कामयहरु 

वडा कामायरमको कामय ङ्ञजम्भेवायी ङ्झबत्रका तोङ्जकए फभोङ्ञजभका काभहरूराइय ङ्जवङ्झबङ्ङ ५ फटा ङ्ञिियकभा ङ्जवस्ततृीकयण 
गङ्चयएको छ । सो अनङ्टसाय याइनास नगयऩाङ्झरका अततगयत यहेका सवै १० वटा वडा कामायरमहरू भापय त देहामभा 
उल्रेख बए अनङ्टसायका काभहरू सम्ऩादन हङ्टने गयी कामयङ्जववयण कामभ गयीएको छ ।  

 

(क) मोजना तजङ्टयभा,कामायतवमन तथा अनङ्टगभन  

(१) सहबाङ्झगताभूरक मोजना तजङ्टयभा प्रणारी अनङ्टसाय वस्ती वा टोरस्तयवाट मोजना तजङ्टयभा प्रङ्जक्रमा अवरम्वन गयी 
वस्ती तथा टोरस्तयीम मोजनाको भाग सॊकरन, प्राथङ्झभकीकयण तथा छनौट गने । 

(२) वडाङ्झबत्रका ङ्जक्रमािीर याजनीङ्झतक दर, वडा नागङ्चयक भञ्च, नागङ्चयक सचेतना केतर, टोर ङ्जवकास सॊस्था 
रगामत साभूदङ्जमक एवॊ साभाङ्ञजक सॊघ सॊस्था, ङ्झनकामहरुसॉग ऩयाभिय, छरपर, सहबाङ्झगताभूरक प्रङ्जक्रमाको 
अवरम्वन गने । 

(३) वडाङ्झबत्रका मोजनाहरुको कामायतवमन अनङ्टगभन गने । 

(४) टोर ङ्जवकास सॊस्थाको गठन य ऩङ्चयचारन गने । वडाङ्झबत्र सञ्चारन हङ्टने मोजनाहरुका राङ्झग उऩबोक्ता 
सङ्झभङ्झतको गठन तथा सोको अनङ्टगभन गने । 

(५) वडाङ्झबत्रका आमोजना तथा बौङ्झतक ऩूवायधायको सॊयऺण, भभयत सम्बाय, येखदेख तथा व्मवस्थाऩन गने । 

त्माङ्क अद्यावङ्झधक तथा सॊयऺण  

(६) ङ्झनजी घय तथा घय ऩङ्चयवायको रगत याख्न ेऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्मवक, साॊस्कृङ्झतक तथा धाङ्झभयक भहत्मवका सम्ऩदा 
तथा प्राचीन स्भायक, सावयजङ्झनक तथा साभूदङ्जमक बवन, सावयजङ्झनक, ऐरानी, ऩतॉ जग्गाको रगत याख्न ेतथा 
सॊयऺण गने, खङ्टल्रा ऺेत्र, चोक, घाट, ऩाटी, ऩौवा, सिर, धभयिारा, भठ, भङ्ञतदय, गङ्टम्फा, भङ्ञस्जद, देवस्थर, भदयसा, 
ऩङ्झतय जग्गा, डाॉडाऩाखा, चयनऺेत्र, ऩानीको भूर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट वा, धाया, ढङ्टॉगेधाया, गङ्टठीघय, वाटो, सडक, 

ऩङ्टर ऩङ्टरेसा, कङ्ट रो नहय, ऩानी घट्ट, ङ्झभर आङ्छदको त्माङ्क सॊकरन तथा अद्यावङ्झधक गयी रगत याख्न ेसॊयऺण 
गने य खण्डीकृत त्माङ्क य सूचना सङ्जहतको वडाको ऩाश्वङ्ञचत्र तमाय तथा अद्यावङ्झधक गने । 

ख ङ्जवकास कामय 
(७) ङ्ञिऺा वारउद्यानको व्मवस्था य व्मवस्थाऩन, अनौऩचाङ्चयक ङ्ञिऺा कामयक्रभ तथा प्रायङ्ञम्बक फार ङ्जवकास केतर 

सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने, ऩङ्टस्तकारम, वाचनारम, साभङ्टदङ्जमक ङ्झसकाई केतर, फारक्रव तथा फार 
सञ्जारको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने ।  

(८)स्वास््म् वडा तहको स्वास््म केतर उऩकेतरको व्मवस्थाऩन गने, वारवाङ्झरकाहरुराई ङ्जव.ङ्झस.ङ्ञज.ऩोङ्झरमो, 
ङ्झबटाङ्झभन “ए” को व्मवस्था गने, ऩोिण कामयक्रभ सञ्चारन गने, वडा तहभा स्वास््म जनचेतना ङ्जवकास, स्वास््म 
सूचना कामयक्रभ सञ्चारन गने, िहयी तथा ग्राभीण स्वास््म ङ्ञक्रङ्झनक सञ्चारन गने गयाउने, सावयजङ्झनक 
िौचारम तथा स्नान गहृको ङ्झनभायण तथा व्मवस्थाऩन गने गयाउने । 
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(९) खानऩेानी, सयसपाई तथा पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन् वडास्तयीम साभूदाङ्जमक धायाको प्रफतध, कङ्ट वा, इनाय, ऩोखयीको 
ङ्झनभायण,सॊयऺण, गङ्टणस्तय ङ्झनमभन गयी नगयऩाङ्झरकाराई जानकायी गयाई सहमोग गने गयाउने, घयवाट ङ्झनकासा 
हङ्टने पोहोय भैराको सङ्करन य व्मवस्थाऩन, चोक तथा गल्रीहरुको सयसपाई, ढर ङ्झनकास, भयेका जनावय 
व्मवस्थाऩन, सतही ऩानीको ङ्झनकास गने, ऩानीको स्रोत अथायत भूरको सॊयऺण (वृऺ ायोऩण, तटफतध य नदी 
ङ्झनमतत्रण) गने गयाउन,े पोहोयभैरा गनेराई सम्फतधीत ऐन अनङ्टसाय जङ्चयवाना गने ।  

(१०) कृङ्जि ङ्जवकास् कृङ्जि तथा परपूर नसययीको स्थाऩना तथा सभतवम य प्रवियन गने वडास्तयीम अगङ्टवा कृिक 
ताङ्झरभ अङ्झबभङ्टङ्ञखकयण गने, कृङ्जि भरको भाग सङ्करन गने य कृङ्जिभा राग्न ेयोगहरुको ङ्जववयण तमाय गयी 
नगयऩाङ्झरकाभा प्रस्तङ्टत गने ।  

(११) ऩिङ्टऩतछी ङ्जवकास तथा व्मवस्थाऩन् ऩिङ्टऩॊछी ङ्जवकास, छाडा चौऩामा व्मवस्थाऩन, वडाङ्झबत्रको चयन ऺेत्र 
सॊयऺण तथा व्मवस्थाऩन गने ।  

(१२) साॊस्कृङ्झतक प्रवद्र्धन् स्थानीम सभूदामका चाडऩवय, बािा सॊस्कृङ्झतको ङ्जवकासको राङ्झग करा, नाटक, 

जनचेतनाभूरक तथा साॉस्कृङ्झतक कामयक्रभहरुको आमोजना गने गयाउने, स्थानीम भौङ्झरकता झल्कन े
सास्कृङ्झतक यीङ्झतङ्चयवाजराई सॊयऺण तथा प्रवियन गने । 

(१३) खेरकूद् वडाङ्झबत्र खेरकङ्ट द ऩूवायधायको ङ्जवकास गने, अततय ङ्जवद्यारम तथा फारक्रवहरु भापय त खेरकङ्ट द 
कामयक्रभ सञ्चारन गने गयाउने । 

(१४) मातामात् वडा ऺते्रङ्झबत्रको वाटोघाटो चारङ्ट अवस्थाभा याख्न े तथा याख्न सहमोग गने, वडाङ्झबत्रका सडक 
अङ्झधकाय ऺेत्रभा अवयोध य अङ्झतक्रभण गनय नङ्छदने, फसऩाकय को सयसपाई गने, फाटोघाटोको वाढी ऩङ्जहयो 
ऩतछाउने । 

(१५) उद्योग् घयेरङ्ट उद्योगको रागत सङ्करन, सम्बाव्मता घटना दताय, अद्यावङ्झधक तथा सोको अङ्झबरेख सॊयऺण गने 
य नगयऩाङ्झरकाभा प्रङ्झतवेदन गने जनचेतना कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

(१६) व्मङ्ञक्तगत घटना दताय्  प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ व्मङ्ञक्तगत घटना दताय, अद्यावङ्झधक तथा सोको अङ्झबरेख 
सॊयऺण गने य नगयऩाङ्झरकाभा प्रङ्झतवेन गने य जनचेतना कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

(१७) साभाङ्ञजक सङ्टयऺा् साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बिा ङ्जववयण गने, अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने, फारऩोिण तथा फार 
सॊयऺण सम्फतधी काभ गने । 

(१८) साभाङ्ञजक तथा आङ्झथयक सिक्तीकयण् वडाराई फारभैत्री फनाउने, वडाङ्झबत्र आङ्झथयक तथा साभाङ्ञजक रुऩभा 
ऩङ्झछ ऩयेका भङ्जहरा, फारवाङ्झरका, दङ्झरत, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त, जेष्ठ नागङ्चयक, अल्ऩसॊख्मक, सीभाततकृत 
सभूदामको अङ्झबरेख याङ्ञख साभाङ्ञजक तथा आङ्झथयक उत्मथान सम्फतधी काभ गने, ङ्जवङ्झबङ्ङ सभूदामका वीचभा 
साभाङ्ञजक सदबाव य सौहादयता कामभ गने, फारङ्जववाह, भङ्जहरा ङ्जवरुिको ङ्जहॊसा, छङ्टवाछङ्टत, दहेज तथा दाइजो, 
हङ्झरमा प्रथा, छाउऩडी, कभरयी प्रथा, फारश्रभ, भानव वेचङ्जवखन, ङ्झनयऺयता आङ्छद जस्ता साभाङ्ञजक कङ्ट ङ्चयती य 
अतधङ्जवश्वासको अतत्मम गने गयाउने ।  
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(१९)कय सम्फतधी कामयहरु् नगयऩाङ्झरका वडारे प्रचङ्झरत कानूनको अधीनभा यही भारऩोत तथा बङू्झभ कय, 

व्मवसाम कय, वहार कय, ङ्जवऻाऩन कय, स्िङ्टल्क ऩाङ्जकय ङ्ग, नमाॉ व्मवसाम दताय, ङ्झसपाङ्चयस दस्तङ्टय, सवायी साधन 
कय, भनोयञ्जन कयको रेखाजोखा य सङ्करन गने तथा सम्फतधीत नगयऩाङ्झरकाभा प्रङ्झतवेदन गने फङ्टझाउने  

(२०) असहाम, असक्त, वेवाङ्चयस व्मक्तीको सहामता य सॊयऺण् वडाङ्झबत्रको असक्त ङ्जवयाभी बएको वेवाङ्चयस वा 
असहाम व्मङ्ञक्तराई नङ्ञजकको अस्ऩतार वा स्वास््म केतरभा ऩङ्टमायई औिधोऩचाय गयाउने, वडाभा कङ्ट नै असहाम 
वा वेवाङ्चयस व्मङ्ञक्तको भतृ्ममङ्ट बएभा ङ्झनजको दाह सॊस्कायको व्मवस्था ङ्झभराउन,े सडक वारवाङ्झरकाको उिाय य 
ऩङ्टनस्थाऩना गने गयाउने ।  

(२१) वन तथा वातावयण् वडाङ्झबत्रको साभूदङ्जमक वन, वतमजततङ्ट सम्ऩदा य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधताको सॊयऺण य प्रवियन 
गने । वडा, टोरवस्ती स्तयभा हङ्चयमारी िते्र ङ्जवस्ताय गने गयाउने, वडाराई वातावयणभैत्री वनाउने ।  

(२२) प्रवयधनात्मभक कामयक्रभ गने गयाउने्  प्राङ्गाङ्चयक कृङ्जि, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्मव, ङ्जवद्याथॉ बनाय, ऩूणय खोऩ, खङ्टरा ङ्छदिाभङ्टक्त 
ऩूणय सयसपाई, वातावयणभैत्री तथा फारभैत्री िासन जस्ता प्रवयधनात्मभक कामयहरु गने गयाउने ।  

घ. ङ्झनमभन कामय 
(२३) वडाङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जवकास मोजना आमोजना तथा सॊरग्न उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतहरुका कामयको ङ्झनमभन गने ।  

(२४) घय ङ्झनभायण तथा गङ्टणस्तय कामय बवन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्ड अनङ्टसाय बए नबएको अनङ्टगभन गने, ङ्झसकभॉ, 
डकभॉराई बकूम्ऩ प्रङ्झतयोधी बवन ङ्झनभायण सम्फतधी ताङ्झरभ ङ्छदेने । 

(२५) खाद्याङ्ङ, भाछाभासङ्ट, तयकायी, परपूर, ऩेमऩदाथय तथा उऩबोग्म साभाग्रीको गङ्टणस्तय य भूल्मसूची अनङ्टगभन 
गयी उऩबोक्ता ङ्जहत सॊयऺण गने । 

(२६) वडाङ्झबत्रको उद्योग धतदा य व्मवसामको प्रवियन गयी रगत याख्न े। 

(२७) हाटवजायको व्मवस्थाऩन गने गयाउने । 

(२८) ङ्जवद्यङ्टत च ङ्टहावट तथा चोयी ङ्झनमतत्रण गने । 

ङ वडारे देहाम फभोङ्ञजभका ङ्जविमभा ङ्झसपाङ्चयस वा प्रभाङ्ञणत गने  

(१) नाता प्रभाङ्ञणत ।  

(२) नागङ्चयकताको ङ्झसपाङ्चयस य नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ङ्झरनका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस । 

(३) वहारकयको रेखाजोखा ङ्झसपाङ्चयस । 

(४) कोठा खोल्न योहवयभा वस्ने । 

(५) भोही रगत कट्टा ङ्झसपाङ्चयस । 

(६) घय जग्गा कयको रेखाजोखा ङ्झसपाङ्चयस । 

(७) जतभङ्झभङ्झत प्रभाङ्ञणत ।  

(८) व्माऩाय व्मवसाम वतद बएको वा सञ्चारन नबएको वा व्माऩाय व्मवसाम हङ्टॉदै नबएको ङ्झसपाङ्चयस । 

(९) ङ्झभराऩत्र कागज गयाउने ङ्झनवेदन दताय ङ्झसपाङ्चयस । 

(१०) ङ्जववाह प्रभाङ्ञणत, अङ्जववाङ्जहत प्रभाङ्ञणत । 

(११) ङ्झन्िङ्टल्क वा स्िङ्टल्क स्वास््म उऩचाय ङ्झसपाङ्चयस । 

(१२) आफ्नो अङ्झधकाय ऺेत्रका ङ्जविमभा अॊग्रजेी बािाभा ङ्झसपाङ्चयस तथा प्रभाङ्ञणत । 

(१३) घय ऩातार प्रभाङ्ञणत । 

(१४) व्मङ्ञक्तगत ङ्जववयण प्रभाङ्ञणत । 
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(१५) ऩङ्टजायभा घय कामभ गने ङ्झसपाङ्चयस । 

(१६) पयकपयक नाभ थय,जतभ ङ्झभङ्झत ङ्झसपाङ्चयस य प्रभाङ्ञणत, दङ्टवै नाभ गयेको व्मङ्ञक्त एकै हो बङे्ङ ङ्झसपाङ्चयस । 

(१७) नाभ थय जतभ ङ्झभङ्झत सॊिोधनको ङ्झसपाङ्चयस । 

(१८) जग्गा धनीऩ ङ्टजाय हयाएको सपाङ्चयि । 

(१९) कागज य भतजङ्टयीनाभा प्रभाङ्ञणत । 

(२०) ङ्जकिाकाट ङ्झसपाङ्चयस । 

(२१) सॊयऺक प्रभाङ्ञणत तथा सॊस्थागत य व्मङ्ञक्तगत सॊयऺक ङ्झसपाङ्चयस । 

(२२) जीङ्जवतसॉगको नाता प्रभाङ्ञणत । 

(२३) हकवारा वा हकदाय प्रभाङ्ञणत । 

(२४) नाभसायी ङ्झसपाङ्चयस । 

(२५) जग्गाको हक सम्फतधी ङ्झसपाङ्चयस (सावयजङ्झनक, ऐरानी तथा ऩङ्झतय जग्गा वाहेक) । 

(२६) भतृक सॉगको नाता प्रभाङ्ञणत सजयङ्झभन ङ्झसपाङ्चयस । 

(२७) उद्योग ठाउॉसायी ङ्झसपाङ्चयस । 

(२८) जीङ्जवत यहेको ङ्झसपाङ्चयस । 

(२९) ऩूवय प्राथङ्झभक ङ्जवद्यारम खोल्ने ङ्झसपाङ्चयस य अनङ्टभङ्झत ।  

(३०) जग्गा भूल्माङ्कन ङ्झसपाङ्चयस प्रभाङ्ञणत । 

(३१) ङ्जवद्यारमको कऺा वङृ्जि ङ्झसपाङ्चयस । 

(३२) ऩारन ऩोिण ङ्झसपाङ्चयस । 

(३३) वैवाङ्जहक अॊङ्झगकृत नागङ्चयकता ङ्झसपाङ्चयस । 

(३४) आङ्झथयक अवस्था कभजोय वा ङ्जवऩङ्ङता प्रभाङ्ञणत आङ्झथयक अवस्था वङ्झरमो वा सम्ऩङ्ङता प्रभाङ्ञणत । 

(३५) ङ्जवद्यारम ठाउॉसायी ङ्झसपाङ्चयस । 

(३६) धाया तथा ङ्जवद्यङ्टत जडान ङ्झसपाङ्चयस । 

(३७) प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय प्रत्ममामोजन अङ्झधकाय फभोङ्ञजभको अतम ङ्झसपाङ्चयस वा प्रभाङ्ञणत । 
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अनङ्टसूची १३   अनङ्टसूची ८ फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको एकर अङ्झधकायको सूङ्ञच 
नऩेारको सॊङ्जवधानको अनङ्टसूची ८ फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको एकर अङ्झधकायको सूची 

 
१. नगयप्रहयी 
२. सहकायी सॊस्था 
३. एप.एभ.सञ्चारन 
४. स्थानीम कय (सम्ऩङ्ञि कय, घय वहार कय, घय जग्गा यङ्ञजषे्डिन िङ्टल्क, सवायी साधन कय),सेवा िङ्टल्क 

दस्तङ्टय, ऩमयटन िङ्टल्क, ङ्जवऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बङू्झभकय (भारऩोत), दण्ड जङ्चयवाना, भनोयञ्जन कय, 
भारऩोत सङ्करन । 

५. स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 
६. स्थानीम त्माङ्क य अङ्झबरेख सङ्करन 
७. स्थानीम स्तयका ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजनाहरु 
८. आधायबतू य भाध्माङ्झभक ङ्ञिऺा 
९. आधायबतू स्वास््म य सयसपाई 
१०. स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता  
११. स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जि सडक, ङ्झसॊचाइ 
१२. नगयसबा, ङ्ञजल्रा सबा, स्थानीम अदारत, भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 
१३. स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन  
१४. घय, जग्गा धनी ऩङ्टजाय ङ्जवतयण 
१५. कृङ्जि तथा ऩिङ्टऩारन, कृङ्जि उत्मऩादन व्मवस्थाऩन, ऩिङ्ट स्वास््म, सहकायी 
१६. ज्मेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त य अिक्तहरुको व्मवस्थाऩन 
१७. फेयोजगायको त्माङ्क सॊकरन 
१८. कृङ्जि प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमतत्रण 
१९. खानेऩानी, साना जरङ्जवद्यङ्टत आमोजना, वैकङ्ञल्ऩक ऊजाय 
२०. ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन  
२१. जराधाय, वतमजततङ्ट, खानी तथा खङ्झनज ऩदाथयको सॊयऺण 
२२. बािा, सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास 
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अनङ्टसूची १४  सॊघ,प्रदेि य स्थानीम तहको साझा अङ्झधकायको सूची 
 
१. सहकायी 
२. ङ्ञिऺा, खेरकङ्ट द य ऩत्रऩङ्झत्रका 
३. स्वास््म 
४. कृङ्जि 
५. ङ्जवद्यङ्टत, खानेऩानी, ङ्झसॊचाई जस्ता सेवाहरु 
६. सेवा िङ्टल्क, दस्तङ्टय, दण्ड जङ्चयवाना तथा प्राकृङ्झतक स्रोतवाट प्राि योमल्टी, ऩमयटन िङ्टल्क 
७. वन, जॊगर, वतमजततङ्ट, चयाच ङ्टरुॊगी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमायवयण तथा जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता 
८. खानी तथा खङ्झनज 
९. ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 
१०. साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य गयीवी ङ्झनवायण 
११. व्मङ्ञक्तगत घटना, जतभ, भतृ्ममङ्ट, ङ्जववाह य त्माङ्क 
१२. ऩङ्टयातत्मव, प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारम 
१३. सङ्टकङ्ट म्फासी व्मवस्थाऩन 
१४. प्राकृङ्झतक स्रोतवाट प्राि योमल्टी 
१५. सवायी साधन अनङ्टभती 
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अनङ्टसूची १५  कभयचायीहरुको ऩद अनङ्टसायको कामयङ्जववयण 
नगयऩाङ्झरकाभा कामययत कभयचायीहरुको ऩद अनङ्टसायको कामयङ्जववयण 

 कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्  प्रिासन 

सभूह/उऩसभूह्   
 १. ऩद–प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 

२. स्थामी /अस्थामी 
३. तरव(भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम् याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना ;  रभजङ्टङ 

ङ्झस.नॊ  ८. ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य 
उियदाङ्जमत्मव अङ्झधकाय 

उिय 
दाङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय स्रोत 

1 नगयऩाङ्झरकाका कामायरमको प्रिासकीम 
प्रभङ्टख बइय  काभ गने गयाउने । 

    

2 नगयऩाङ्झरकाको चर, अचर तथा ङ्ञजतसी 
सम्ऩङ्ञिको रगत याख्न,े सॊयऺण भभयत 
सम्बाय गने,गयाउने । 

    

3 रेखाऩयीऺण गयाउने, फेरुजङ्ट पयछ्र्मौट 
गयाउने सम्फतधभा आवश्मक कायवाही 
गने, गयाउने । 

    

4 नगयऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको प्रिासकीम 
ङ्झनमतत्रण गने । 

    

5 नगयऩाङ्झरकाको आततङ्चयक श्रोत ऩङ्चयचारन 
य व्मवस्थाऩन गने । 

    

6 ङ्जविमगत ङ्झनकामहरुको नगयस्तयीम वजेट 
तथा कामयक्रभ स्वीकृत गयाउने । 

    

7 ठेक्काऩट्टा, सम्झौताफाट बएका काभहरुको 
प्राङ्जवङ्झधक भूल्माङ्कनको आधायभा ब ङ्टक्तानी 
गने,गयाउने । 

    

8 आमोजनाको जाॉचऩास य पयपायक गने, 

गयाउने । 

    

9 नगयङ्जवकास मोजनाको भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य 
वाङ्जियक प्रगङ्झत सभीऺा गने, गयाउने  
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10 भानव सॊसाधन व्मवस्थाऩन सम्फतधी कामय     
11 नगयऩाङ्झरकाको कामायरमको जनिङ्ञक्त 

ङ्जवकास मोजना तमाय गयी रागू गने,   
गयाउने । 

    

12 नगयऩाङ्झरकाको कामायरमङ्झबत्र भानव 
सॊसाधन ङ्जवकास केतरको स्थाऩना गयी 
जनिङ्ञक्तको सीऩ य ऺभता ङ्जवकासको कामय 
गयाउने । 

    

13 कभयचायी प्रिासन सम्फतधी कामय     
14 नगयऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञक्त, 

ऩदस्थाऩना, सरुवा, फढङ्टवा, काज, ङ्जवदा, 
ऩङ्टयस्काय, सजाम, याङ्ञजनाभा, वयवङ्टझायथ य 
अवकाि सम्फतधी कामय गने, गयाउने । 

    

15 नगयऩाङ्झरकाको कामायरमका कभयचायीको 
असाधायण ङ्जवदा य अध्ममन ङ्जवदा 
स्वीकृङ्झतका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने । 

    

16 नगयऩाङ्झरकाको कामायरम अततगयत कामययत 
ङ्झनजाभती सेवा तथा स्थानीम ङ्झनकामको 
सेवा तपय का कामययत कभयचायीहरुको 
ङ्झनमभानङ्टसाय तोङ्जकए वभोङ्ञजभ कामयसम्ऩादन 
भूल्माङ्कन सम्फतधी कामय गने । 

    

17 कभयचायीहरुको वङृ्ञि ङ्जवकास मोजना तमाय 
गयी रागू गयाउने । 

    

18 आङ्झथयक प्रिासन सम्फतधी कामय गने     
19 नेऩार सयकायफाट प्राि हङ्टने अनङ्टदान, 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य अतम ङ्जवङ्झनमोङ्ञजत 
यकभको ङ्झनकासा ङ्झरन,े आम्दानी गयी खचय 
गने, गयाउने य खचयका  शे्रस्ता याख्न 
रगाउने । 

    

20 नगयऩाङ्झरकाका खाता सञ्चारन गने, गयाउने      
21 रेखा ऩयीऺण सम्फतधी कामय गने ।     
22 ङ्ञजतसी व्मवस्थाऩन सम्फतधी कामय गने ,

गयाउने । 

    

23 कामायरम सञ्चारनका राङ्झग कामायरमका     
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िाखाहरु व्मवङ्ञस्थत गयाउने, बौङ्झतक 
वातावयणराई अनङ्टकूर फनाइय  सेवा ङ्जवतयण 
गने व्मवस्था ङ्झभराउन रगाउने  

24 ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनदेङ्ञिकाहरु तमाय गयाई नगय 
ऩङ्चयिद्बाट स्वीकृत गयाई रागू गयाउने । 

    

25 कामयवोझका आधायभा कभयचायीहरुभा काभ 
य ङ्ञजम्भेवायी वाॉडपाॉड गने, काभ य 
ङ्ञजम्भेवायी, अङ्झधकाय प्रत्ममामोजन गयी सभूह 
बावनाभा नेततृ्मवदामी बङू्झभका ङ्झनवायह गने 

    

26 नगयऩाङ्झरका अततयगत सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबत्र 
कामयक्रभहरु सञ्चारनभा सभतवम गने, 

ङ्झनयीऺण गने य ङ्झनमतत्रण गने, गयाउने । 

    

27 ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीवेऺण, अनङ्टगभन य भूल्माड्ढन 
य प्रङ्झतवेदन सम्फतधी कामय  

    

28 स्वीकृत नगयङ्जवकास मोजना य आवङ्झधक 
मोजनाका नीङ्झत, यणनीङ्झत, कामयक्रभ 
कामायतवमनको ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीवेऺण, 

अनङ्टगभन य भूल्माङ्कन गने, गयाउने । 

    

29 केतरीम तथा ङ्ञजल्रा स्तयीम आवङ्झधक 
मोजनाहरुको भागय ङ्झनदेिन य सूचक 
प्राङ्झिको राङ्झग वजेट प्रवाह गयी तदअनङ्टरुऩ 
प्रङ्झतवेदन व्मवस्थाऩन गने । 

    

30 सभम–सभमभा सावयजङ्झनक सङ्टनङ्टवाइय  गने ।     
31 नगयस्तयीम सबा य सभायोहहरुको सभतवम 

य सहजीकयण गने । 

    

 

 

कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद– अङ्झधकृतस्तय  

२. स्थामी /अस्थामी 
३. तरव(भाङ्झसक)  
४.काभ गने सभम् 
५.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम् याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा्  प्रिासन तथा व्मवस्थान िाखा 
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८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृतको साभातम ङ्झनदेिन, सङ्टऩयीवेऺण तथा ङ्झनमतत्रणभा यही ङ्झनजरे अङ्झधकाय 
प्रत्ममामोजन गये फभोङ्ञजभ नगयऩाङ्झरकाको कामयभा गङ्झतङ्ञिरता ल्माउन य स्थानीम सयकाय  ऐन तथा 
ङ्झनमभावरीको सपर कामायतवमन गदै देहामको कामय–ङ्जववयण फभोङ्ञजभ कामयहरु सम्ऩादन गनङ्टय ऩने छ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झधकाय उियदाङ्जमत्मव 
कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय  ) स्रोत( 

१ सहामकस्तयका कभयचायीहरुको ७ ङ्छदन 
सम्भको घय ङ्जवदा तथा ङ्जवयाभी ङ्जवदा य 
बैऩयी तथा ऩवय ङ्जवदा, प्रसङ्टङ्झत ङ्जवदा य ङ्जक्रमा 
ङ्जवदा स्वीकृत गने । सो बतदा फढी 
अवङ्झधको ङ्झफदा तथा असाधायण य अध्ममन 
ङ्जवदाका राङ्झग कामयकायी अङ्झधकृत सभऺ 
ऩेि गने । 

    

२ नगयऩाङ्झरकाको कामायरम अततगयतका 
सहामक स्तयका कभयचायीको कामय 
सम्ऩादनको सङ्टऩयीवेऺक बै भूल्माङ्कन गने, 

नगयऩाङ्झरका वा अततगयत खङ्जटएका 
ङ्झनजाभती कभयचायीको सङ्टऩयीवेऺक बै 
का.भङ्ट.स.  

    

३ नगयऩाङ्झरकाको तपय फाट प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्मव गने 
सङ्झभङ्झत। उऩ–सङ्झभङ्झतहरुभा सहबागी हङ्टने य 
कामयकायी अङ्झधकृतराई जानकायी गयाउने 
।  

    

४ कामायरमङ्झबत्र आउने साभातम 
ङ्ञचट्ठीऩत्रहरुभा तोक आदेि गने य 
आवश्मक देङ्ञखएका ऩत्रहरु प्र प्र अ सभऺ 
ऩेि गने ।  

    

५ कामायरमका कभयचायीहरुको हाङ्ञजयी 
प्रभाङ्ञणत गने   

    

६ प्रप्रअको साभातम ङ्झनदेिनभा यही 
नगयऩाङ्झरकाको प्रवक्ता बई काभ गने ।  

    

७ नगयऩाङ्झरकाको नोडर अङ्झधकृत बई कामय 
गने ।  

    

८ वडा सङ्झभङ्झतको व्मवस्थाऩन सॊफतधी कामय     
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गने ।  

९ नगयऩाङ्झरकाको सङ्गठन ताङ्झरका य िाखा 
तथा ऩदहरुको कामय ङ्जववयण अद्यावङ्झधक 
गयी स्वीकृङ्झतको राङ्झग ऩेि गने ।  

    

१० नगय ऩङ्चयिद, नगयऩाङ्झरकाका फैठक तथा 
सङ्झभङ्झत।उऩसङ्झभङ्झतका फैठकहरुभा 
कामयकायी अङ्झधकृतराई सहमोग ऩङ्ट¥माउन े
।  

    

११ कभयचायीहरुको व्मङ्ञक्तगत ङ्जववयण, रगत 
अद्यावङ्झधक गने।दयवतदी थऩघट गनङ्टयऩने 
बएभा कामय ङ्जववयण य ऩङ्टष्ट्याईसाथ ऩेि 
गने ।  

    

१२ आवश्मकता अनङ्टसाय कामयकायी अङ्झधकृतको 
स्वीकृङ्झत ङ्झरई गोष्ठी, सेङ्झभनायभा बाग ङ्झरने  

    

१३ नगयऩाङ्झरकाका कभयचायीहरुको वङृ्ञि 
ङ्जवकासको राङ्झग कामय मोजना तमाय गयी 
स्वीकृङ्झतका राङ्झग ऩेि गने य स्वीकृत 
बएऩङ्झछ कामायतवमन गने ।  

    

१४ कामयकायी अङ्झधकृतको स्वीकृङ्झत ङ्झरई 
भाङ्झसक फैठक गने ।  

    

१५ कामयकायी अङ्झधकृतरे प्रत्ममामोजन गयेको 
यकभको सीभाङ्झबत्र यही ङ्ञजतसी साभानको 
भाग पायाभ, खयीद आदेि तथा दाङ्ञखरा 
ङ्चयऩोटय स्वीकृत गने  

    

१६ ङ्ञजतसी शे्रस्ता अद्यावङ्झधक गनय रगाउने, 
ङ्ञजतसी साभानको सॊयऺण एवॊ उङ्ञचत भभयत 
सॊबाय गने य रेखाऩयीऺण गने व्मवस्था 
ङ्झभराउने ।  

    

१७ नगयऩाङ्झरकाको नाउॉभा यहेको जग्गा य 
बवनको ङ्जववयण अद्यावङ्झधक गने, रगत 
याख्न ेतथा याख्न रगाउने ।  

    

१८ ङ्ञजतसी साभानहरुको ङ्झभनाहा, धङ्टराई, ङ्झरराभ, 

भभयत गनङ्टय ऩने बए सो अनङ्टसाय गनय 
स्वीकृङ्झतका राङ्झग ऩेि गने ।  

    

१९ नगयऩाङ्झरकाङ्झबत्रका सावयजङ्झनक तथा ऩङ्झतय     
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जग्गाहरुको रगत अद्यावङ्झधक गयी याख्न 
रगाउने य सम्ऩूणय नगयऩाङ्झरकाको 
सावयजङ्झनक तथा ऩङ्झतय जग्गाहरुको एकीकृत 
ङ्जववयण तमाय गयी प्रत्ममेक श्रावण 
भङ्जहनाङ्झबत्र प्रकाङ्ञित गने व्मवस्था ङ्झभराउने 
।  

२० उत्मकृष्ट रुऩभा कामय गने उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत, 

नागङ्चयक सभाज, गैय सयकायी सॊस्थाहरु, 

स्थानीम स्तयका सॊस्थाहरु, कभयचायी य 
कामायरमहरुराई ऩङ्टयस्काय ङ्छदन ङ्झसपाङ्चयस 
गने तथा नयाम्रा कामय गनेराई सचेत तथा 
कायवाही गनय ङ्झसपाङ्चयस गने  

    

२१ वडास्तयीम मोजना तथा कामयक्रभहरुको 
सभतवम, येखदेख, अनङ्टगभन गयी ऩेि गने ।  

    

२२ भतत्रारम, ङ्झसङ्झरङ्ग प्राि गनय कामयकायी 
अङ्झधकृतराई सहमोग गने ।  

    

२३ नगयऩाङ्झरकाको वाङ्जियक फजेट तथा 
कामयक्रभ तमाय गयी ङ्झनणयमको राङ्झग ऩेि 
गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायतवमन 
गने, गयाउने ।  

    

२४ स्थानीम प्रङ्जवङ्झधको ङ्जवकास एवॊ प्रफद्र्धनका 
राङ्झग ऩहर गने ।  

    

२५ नेऩार सयकायफाट अततयायङ्जष्डम सङ्ञतध, 

अङ्झबसङ्ञतधभा हस्ताऺय बई कामायतवमनको 
राङ्झग स्थानीम तह ङ्ञजम्भेवाय फनाईएका 
ङ्जविमहरु कामायतवमन गनय नगयस्तङ्चयम 
कामयमोजनाभा सभावेि गनय सहमोग गने ।  

    

२६ साभाङ्ञजक सिक्तीकयण कामयक्रभहरुको 
सभतवम गने, दोहोयोऩन हटाउने, सफै 
वस्तीहरुभा सभान रुऩभा कामयक्रभहरु 
ऩङ्टयम्ाउन आवश्मक उऩामहरुको ऩङ्जहचान 
गने, स्वीकृत गनय ऩेि गने य सो अनङ्टसाय 
कामायतवमन गने, गयाउने  

    

२७ नगयऩाङ्झरकाको काभभा सघाउ ऩङ्टग्ने 
ङ्झनदेङ्ञिका तमाय गने तथा गनय रगाई 
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स्वीकृङ्झतका राङ्झग ऩेि गने । प्रत्ममेक 
ङ्झनदेङ्ञिका तमाय गदाय भङ्जहरा, वातावयण, 

जनसॊख्मा व्मवस्थाऩन, द्वतद्व व्मवस्थाऩन, 

साभाङ्ञजक सभावेिीकयणराई ङ्जविेि ध्मान 
ङ्छदने ।  

२८ सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभातम प्रिासन 
भतत्रारमफाट बएका ङ्झनदेिन तथा 
ऩङ्चयऩत्रको ऩारना गनय सहमोग गने ।  

    

२९ नगय ऩङ्चयिद् तथा नगयऩाङ्झरका फोडय, 
सङ्झभङ्झत, उऩसङ्झभङ्झतभा ऩेि गने प्रस्ताव तमाय 
गयी कामयकायी अङ्झधकृत सभऺ ऩेि गने ।  

    

३० नगयऩाङ्झरका फोडय तथा ऩङ्चयिदफाट बएका 
ङ्झनणयमहरु कामायतवमन गनय सहमोग गने ।  

    

३१ नगयऩाङ्झरकाको सङ्टदृढीकयण कामयभा 
सयरता, ङ्झछटो छङ्चयतो, सेवा प्रवाहभा 
स्तयीमता कामभ गनयको राङ्झग नीङ्झतगत 
ङ्झनणयम गनय प्रस्ताव तथा सङ्टझाव ऩेि गने ।  

    

३२ वाङ्जियक सबा सभायोह उत्मसवहरुको 
आमोजनाभा सहमोग गने, गयाउने ।  

    

३३ प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृतरे  प्रत्ममामोजन 
गयेका अतम कामयहरु गने ।  
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद अङ्झधकृतस्तय ६/७ औ 
२.  स्थामी  / अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम् याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा्    मोजना तथा अनङ्टगभन िाखा 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव् िाखा प्रङ्झत उियदामी बई येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण य 
ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी रुऩभा 
कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ ।  

ङ्झस.नॊ
. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झध
काय 

उियदाङ्जमत्मव 
कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय स्रोत 

१ नगयऩाङ्झरकारे कामायतवमन गने ऩूवायधाय सम्फतधीत 
सफै कामयक्रभको सम्झौताको राङ्झग आवश्मक 
कागजातको तमायी गङ्चय प्रभङ्टख प्रसािङ्जकम अङ्झधकृत 
सभऺ ऩेस गने। 

    

२ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतका राङ्झग प्रङ्ञिऺण कामयक्रभ 
सञ्चारन गनयको राङ्झग कामयक्रभहरु तमायी गने    

    

३ सॊघीम य प्रादेङ्ञिक आमोजना, ऩङ्चयमोजना 
कामायतवमनभा सभतवम, सहजीकयण य सहमोग 
सम्फतधी कामयहरुभा सहङ्ञजकयण गने । 

    

४ ङ्झनभायण व्मवसामी तथा उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतहरुको 
ऩङ्चयचारन, सभतवम य सहजीकयण गने कामयभा 
सहमोग य सभतवम गने। 

    

५ मोजना पयपायक तथा कामयक्रभ हस्ताततयण 
सम्फतधी कामय गने  

    

६ सम्ऩङ्ङ बएका सम्ऩूणय ऩूवायधाय सम्फतधी मोजनाहरुको 
अङ्झबरेख याख्न े। 

    

७ ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना सम्फतधी नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड ङ्झनभायण गने । 
    

८ स्थानीम ङ्जवकास नीङ्झत, अल्ऩकारीन, भध्मकारीन 
तथा दीघयकारीन ङ्जवकास मोजना एवॊ गङु्ट ङ्टरुमोजना 
तजूयभा गने । 
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९ ङ्जवना ईजाजत ङ्झनभायण बएका बौङ्झतक सॊयचनाहरुको 
स्थरगत अध्ममनफाट आएका कङ्ट याहरुराई प्रङ्झतवेदन 
तमाय गने । 

    

१० सडक ऩेटी आङ्छदभा अव्मवङ्ञस्थत तङ्चयकारे साभान 
याङ्ञखएको ऩाईएभा िाखा प्रभङ्टखसॊग सभतवम गने । 

    

११ सावयजङ्झनक स्थरभा जताबावी पोहोयभैरा पाल्न े
कामयभा ङ्झनमतत्रण गनय आवश्मक प्रवतध तथा 
जनचेतना सम्फतधी कामयक्रभ तमाय गयी सॊचारन गने  

    

१२ कामायरमको अचर सम्ऩङ्झतको सङ्टयऺाको अनङ्टगभन 
गने 

    

१३ सावयजङ्झनक सम्ऩङ्झतहरुको येखदेख य सङ्टयऺाको 
अनङ्टगभन गने । 

    

१४ िाखा अततगयतका इकाईहरुको काभभा सहङ्ञजकयण 
य नेततृ्मव गने । 

    

१५ िाखासॉग सम्फतधीत अतम कामयहरु गने ।     
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद  सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृत ६ औ . 
२. स्थामी/अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  
४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम् याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ  

८.िाखा् सूचना प्रङ्जवङ्झध तथा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन िाखा 

९.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव् िाखा प्रङ्झत उियदामी बई येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण य 
ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी रुऩभा 
कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 

ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झधकाय उियदाङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
स्रोत 

१ नगयऩाङ्झरकाभा सूचनान प्रङ्जवङ्झध सम्फतधी नङ्जवनतभ प्रङ्जवङ्झध 
सम्फतधी कामय गने 

    

२ सूचना प्रङ्जवङ्झधको भाध्मभफाट सेवा प्रवाह गनयको राङ्झग 
ङ्जवङ्झबङ्ङ कामयक्रभ सॊचारन गने । 

    

३ इभेर, ईतटयनेट य वेबसाइटको सॊचारन य सूचनाहरुको 
अद्यावङ्झधक व्मवस्थाऩन गने । 

    

४ सफै िाखा तथा वडा कामायरमभा बए गयेका 
गङ्झतङ्जवङ्झधहरु सूचना प्रङ्जवङ्झध तथा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 
िाखाभा अङ्झबरेखीकयण गने । 

    

५ कामायरमभा आउने ऩत्रऩङ्झत्रकाहरु, सूचना िाखा भापय त 
ङ्झरने व्मवस्था गने य आवश्मकता अनङ्टसाय ग्राहक फङे्ङ । 

    

६ कामायरमफाट ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जकङ्झसभका सूचना प्रवाह गदाय मसै 
िाखा भापय त गने । 

    

७ कामायरमफाट गङ्चयने ङ्झनणयम, नीङ्झत तथा कामयक्रभ, मोजना, 
तत्म्माङ्क, कामय प्रगङ्झत ङ्जववयण, फङ्टरेङ्जटन, ब्रोसय, नागङ्चयक 
फडाऩत्र तथा अतम त्ममस्ता जानकायी ङ्छदने सूचना भूरक 
प्रकािनहरु मस िाखाफाट गने । 

    

८ सूचना प्रङ्जवङ्झध िाखा कामायरमको एक अङ्झबङ्ङ अॊग 
बएकोरे मसको उचीत व्मवस्थाऩन य कामायतवमनभा 
जोड ङ्छदने । 
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत् 
सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

३. ऩद  कम्प्मूटय अऩयेटय ५औ 

४. स्थामी/अस्थामी 
५. तरव भाङ्झसक 

६. काभ गने सभम् 
७. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

८.िाखा्   सूचना प्रङ्जवङ्झध तथा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन िाखा 

८. ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव् 
िाखा प्रङ्झत उियदामी बई येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू 
भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ सवै िाखाफाट सूचना सॊुॊकरन, सग्रह, अङ्झबरेख सम्फतधी 
व्मवस्थाऩन तथा सूचना प्रदान गने । 

    

२ िाखाहरुफाट आएका भाङ्झसक कामय प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गङ्चय 
त्ममसको अङ्झबरेख याखी सम्फतधीत ङ्झनकामभा ऩठाउन े। 

    

३ सूचना प्रकािन, फङ्टरेङ्जटन, ब्रोसय तथा अतम सूचना तथा 
जानकायी भङ्टरक साभाग्रीहरु प्रकािन गने 

    

४ इभेर, ईतटयनेट य वेबसाइटको सॊचारन य सूचनाहरुको 
अद्यावङ्झधक व्मवस्थाऩन गने । 

    

५ सफै िाखा तथा वडा कामायरमभा बए गयेका गङ्झतङ्जवङ्झधहरु 
सूचना प्रङ्जवङ्झध तथा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन िाखाभा 
अङ्झबरेखीकयण गने । 

    

६ कामायरमफाट गङ्चयने ङ्झनणयम, नीङ्झत तथा कामयक्रभ, मोजना,     

९ मोजना तजङ्टयभा, अनङ्टगभन य भूल्माङ्कनका राङ्झग आवश्मक 
सूचना सॊकरन, ङ्जवश्लिेण प्रकािन य ङ्जवतयण गने । 

    

१० सयोकायवाराहरुको आङ्झथयक तथा प्राङ्जवङ्झधक सहमोगभा 
प्राथङ्झभक तत्म्माङ्क सॊकरन गयी प्रिोधन गने ङ्जवङ्झबङ्ङ 
ङ्जविमगत कामायरम, सयकायी तथा गै.स.स.हरुफाट प्राि 
हङ्टने तत्म्माङ्कहरुराई सभेत व्मवङ्ञस्थत गयी प्रमोगभा 
ल्माउने । 

    



याइनास नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन (O&M) सवेऺण प्रङ्झतवेदन २०८१                                                  71 

 

तत्म्माङ्क, कामय प्रगङ्झत ङ्जववयण, फङ्टरेङ्जटन, ब्रोसय, नागङ्चयक 
फडाऩत्र तथा अतम त्ममस्ता जानकायी ङ्छदने सूचना भूरक 
प्रकािनहरु मस िाखाफाट गने । 

७ सूचना प्रङ्जवङ्झध िाखा कामायरमको एक अङ्झबङ्ङ अॊग बएकोरे 
मसको उचीत व्मवस्थाऩन य कामायतवमनभा जोड ङ्छदने । 

    

८ सयोकायवाराहरुको आङ्झथयक तथा प्राङ्जवङ्झधक सहमोगभा 
प्राथङ्झभक तत्म्माङ्क सॊकरन गयी प्रिोधन गने ङ्जवङ्झबङ्ङ 
ङ्जविमगत कामायरम, सयकायी तथा गै.स.स.हरुफाट प्राि हङ्टन े
तत्म्माॊकहरुराई सभेत व्मवङ्ञस्थत गयी प्रमोगभा ल्माउने । 

    

९ मस िाखारे नगयको वस्तङ्टगत ङ्जववयण, ऺेत्रगत ङ्जवश्लिेण 
प्रङ्झतवेदन, ङ्जवङ्ञिम ङ्जवश्लिेण, सॊस्थागत प्रङ्झतवेदन ङ्जवकास 
फङ्टरेङ्जटन, नगयसभाचाय, ब्रोसयहरुको प्रकािन रगामत सोको 
अद्यावङ्झधक गने य सयोकायवाराहरुराई उऩरब्ध गयाउने । 

    

१० नगयऩाङ्झरका कामायरमहरुभा उऩरब्ध प्रकािनहरु, प्रङ्झतवेदन, 

सूचना तथा तत्म्माॊकहरु ङ्झनधाययण गङ्चयएको भूल्मभा स्िङ्टल्क 
ङ्जवक्री ङ्जवतयण गने । 

    

११ नगयऩाङ्झरकारे गयेको सपर कामय Best Practice को 
प्रकािन तथा प्रसाय गने । 

    

१२ आङ्झथयक ङ्झनमङ्झभतता तथा कामय सम्ऩादन ङ्ञस्थङ्झत झल्कीने गयी 
तङ्टरनात्मभक ङ्जववयण ङ्झनमङ्झभत रुऩभा प्रकाङ्ञित गने । 

    

१३ सूचना व्मवस्थाऩन, अनङ्टसतधान, प्रकािन य ङ्जवतयणको कामय 
गने । 

    

१४ नगयऩाङ्झरकाको कम्प्मङ्टटय तथा तत्मसम्फङ्ञतधत अतम भेिीनयी 
साभानहयको येखदेख तथा भभयत सम्बायभा सहमोग गने । 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



याइनास नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन (O&M) सवेऺण प्रङ्झतवेदन २०८१                                                  72 

 

 ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  
सेवा्   
सभूह। उऩसभूह् 

१. ऩद   रेखा अङ्झधकृत ७/८  
२. स्थामी /अस्थामी 
३. तरव (भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा; आङ्झथयक प्रिासन िाखा 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झधकाय उियदाङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 

१ आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध सम्वतधी नीङ्झत, ङ्झनमभ, कामयङ्जवधी 
तजङ्टयभा य कामायतवमन  

    

२ आङ्झथयक प्रिासन य व्मवस्थाऩन सम्वतधी काभहरू      
३ आङ्झथयक प्रिासन ङ्जविमभा भाॊङ्झगए फभोङ्ञजभ याम ऩयाभिय 

प्रदान गने, 
    

४ वाङ्जियक फजेट तजङ्टयभा ,फजेट सीभा ङ्झनधाययण, ङ्ञिियकगत 
व्ममको अनङ्टभान तमायी , 

    

५ स्थानीम सॊङ्ञञ्चत कोि तथा आकङ्ञस्भक कोिको 
व्मवस्थाऩन, 

    

६ रेखा व्मवस्थाऩन, खचय, याजस्व, घयौटी, कामयसञ्चारन 
कोि तथा अतम स्थानीम कोि तथा सम्ऩङ्ञिको एकीकृत 
ङ्जववयण तमायी , 

    

७ नगयसबाफाट स्वीकृत फाङ्जियक फजेट अनङ्टसाय आङ्झथयक 
कायोवायको रेखाॊकन, ङ्झनमतत्रण य व्मवस्थाऩन , 

    

८ याजस्व तथा व्ममको अनङ्टभान सङ्जहत याजस्व ऩयाभिय 
सङ्झभङ्झतभा ऩेि गने, 

    

९ ङ्जवङ्झबङ्ङ आङ्झथयक श्रोतहरूको ङ्जवश्लिेण य याजस्वको 
प्रऺेऩण अनङ्टसाय सॊकङ्झरत याजस्वको भाङ्झसक Income 

and Expenditure Flow ङ्जववयण तमायी  
    

१० ङ्झनमभानङ्टसाय आततङ्चयक तथा ऩूवय रेखाऩङ्चयऺण 
गयाउने।साथै अङ्ञततभ रेखाऩङ्चयऺण गयाउने , 

    

११ रेखाऩङ्चयऺणफाट कामभ फेरूजङ्ट प्राथङ्झभकताका साथ     
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पछौट गयाउने , 
१२ सभग्रभा नगयऩाङ्झरकाको आम व्मम कायोवायभा आङ्झथयक 

अनङ्टिासन कामभ गने , 
    

१२ नगयऩाङ्झरकाको फाङ्जियक खयीद मोजना तमायीभा सहमोग 
गने, 

    

१४ नगयस्तयीम याजस्व नीङ्झत, ङ्झनमभ तजङ्टयभा, कामायतवमन 
तथा ङ्झनमभन सम्वतधी , 

    

१५ फाङ्जियक फजेटरे प्रऺेऩण गये अनङ्टसाय याजस्व असूरीका 
राङ्झग आततङ्चयक य फाह्य सयोकायवाराहरूसॊग ङ्झनमङ्झभत 
सभतवम य सहकामय , 

    

१६ याजस्व च ङ्टहावट ङ्झनमतत्रणका राङ्झग आवश्मक सचेतात्मभक 
कामयहरू , 

    

१७ स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, नगयऩाङ्झरकाफाट जायी 
ऐन ङ्झनमभ, कामयङ्जवङ्झध  य प्रचङ्झरत सङ्घीम य प्रदेि कानून 
फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको अङ्झधकाय ऺेत्र ङ्झबत्रका 
ङ्ञिियकहरूभा गाउॉसबारे तोकेको दयभा याजस्व सॊकरन 
तथा दाङ्ञखरा , 

    

१८ प्राकृङ्झतक श्रोतको उऩमोग सम्वतधी स्थानीम नीङ्झत ङ्झनमभ 
तजङ्टयभा तथा सङ्घ य प्रदेि स्तयीम भाऩदण्डको ऩारना , 

    

१९ कानून फभोङ्ञजभ ढङ्टॊगा,ङ्झगट्टी,फारङ्टवा,भाटो,स्रेट,ग्राबेर 
रगामत खनीज ऩदाथयको सवेऺण, अतवेिण, उत्मखनन य 
योमल्टी सॊकरन य याजस्व फाॊडपाॊडका काभ, 

    

२० कयदाता ङ्ञिऺा, सचेतना तथा कयदाता सम्भान कामय,     
२१ फाकी फक्मौता यकभको रगत तमायी य असूरउऩय गने 

गयाउन े  
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  
सेवा्   
सभूह /उऩ सभूह्   

१. ऩद    सहामक ऩाॉचौ 
२. (स्थामी )/अस्थामी 
३. तरव( भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

 
६.कामायरम  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा; आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ ङ्ञजतसी िाखाफाट प्राि ङ्जवरहरु जॊच गयी बौचय उठाई चेक 
फनाउने कामय मोजना िाखा तथा प्राङ्जवङ्झधकहरुफाट प्राि ङ्झनभायण 
सम्फतधी ङ्जवर  जाॊच गयी बौचय उठाई चेक तमाय  गने  

    

२ बौचयहरु सम्फनङ्ञतधत पाभहरुभा ऩोङ्जष्टॊग गने कामयहरु ।     
३ आमोजना सम्फतधी ङ्झनकासा, ऩेश्की आदीको कामय उऩबोक्ता 

सङ्झभङ्झतफाट खचय गङ्चयएको यकभको ङ्जवर, बऩायई फङ्टझ्ने, जाॊच्ने, 
ङ्झनमभ फभोङ्ञजभ कायवाही चराउने कामय, फैठकफाट बएका अथय 
सम्वङ्ञतध ङ्झनणयमहरुको कामायतवमन सम्फतधी कामयहरु     

    

४ बिा, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभयचायीहरुको भाङ्झसक तरफ सम्फतधी 
कामय, चौभाङ्ञिक ङ्झनकास भाग गने य ङ्झनमभानङ्टसाय खचय गने य 
सोको भास्केवायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रुऩभा सम्फतधीत ङ्झनकामभा 
ऩठाउने कामय साथै ऩङ्टयानो ऩेश्की फाॊकी यहेको असङ्टर उऩय तथा 
पछ्र्मौट सम्फतधी कामय  

    

५ रेखाऩङ्चयऺणफाट प्राि हङ्टन आएका फेरुजङ्टहरु ङ्झनमङ्झभत गने 
असङ्टरउऩय गनङ्टय ऩने बए असङ्टरउऩय गयी फेरुजङ्ट पछ्र्मौट गनय 
गयाउन आवश्मक कायवाही सम्फतधी कामय, ङ्झनमङ्झभत रुऩभा 
आततङ्चयक रेखा ऩङ्चयऺण गयाउने ।  

    

६ आततङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट प्राि फेरुजङ्ट पर्छ्यौट गनय आवश्मक 
कायवाही उठाउने तथा अङ्ञततभ रेखाऩङ्चयऺणको राङ्झग कागजात 
तमाय गने य फेरुजङ्ट सम्ऩङ्चयऺण गयाउने कामय ।   

    

७ एक आङ्झथयक वियको अतत ऩङ्झछ अको आङ्झथयक वियको राङ्झग     
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ऩेश्की, फैंक भौज्दात, कभयचायी सॊचमकोि, उऩचाय खचय, धयौटी 
आदीको ङ्ञजम्भेवायी साने ।  

८ प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृतको ङ्झनदेिनभा यङ्जह अतम कामयहरु गने      
९ टेङ्झरपोत, ङ्जवद्यङ्टत, ऩानी भहिङ्टर सभमभा फङ्टझाउने व्मवस्था गने     
 

 

 

कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद  सहामकस्तय चथथो/ऩाॉचौ 
२. स्थामी/अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

  

८.िाखा; याजस्व सम्फतधी (ङ्ञजतसी तथा याजस्व) 

९.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

 प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण 
गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय 
गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय  ) स्रोत( 

१ ङ्झनमभानङ्टसाय कयदाताहरुको कय असङ्टरीभा सहमोग गने ।     
२ भाङ्जिक तथा फाङ्जियक रुऩभा असङ्टर हङ्टनङ्ट ऩने कय असङ्टर हङ्टन 

नआएभा व्मवसामीहरुको व्मवसाम स्थरभा गइय  कय असङ्टर 
उऩय गने । 

    

३ गाउॉ ऺेत्रभा सॊचारन बएका व्मवसाम दताय हङ्टन नआएभा दताय 
गनय सहमोग गङ्चय याजश्व िाखाभा दताय गने । 

    

४ व्मवसामीक एव कयदाताको अङ्झबरेखहरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा याख्न 
ईकाई प्रभङ्टखराइय  सहमोग गने । 

    

५ कामायरम एव ईकाई प्रभङ्टखरे तोके फभोजीभ सम्ऩङ्ञिकय, याजश्व 
रगाएतका काउण्टयभा कय ङ्जवङ्झरङ्क गने । 

    

६ कय उठाउन ऩत्राचाय गने एवॊ सावयजङ्झनक सूचना प्रकाङ्ञित गने      
७ याजस्वसॊग सम्वङ्ञतधत ङ्झसपाङ्चयस गनय आवश्मक बएभा ईकाई 

प्रभङ्टखको याम वभोजीभ तमाय गने 
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८ व्मवसाम ,फहारङ्जवटौयी कय उठाउने व्मवस्था गने ।     
९ कयदाताको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गनय सफ्टव ुेमयको प्रमोग गने 

व्मवस्थाको राङ्झग ऩहर गने । 
    

१० कयदाताराइय  उत्मप्रयेणा गने खारका ऩायदिॉ य चेतनाभूरक 
कामयक्रभ सञ्चारन गने । 

    

११ कय दस्तङ्टय, िङ्टल्क ङ्झनधाययण सम्वतधभा िाखा प्रभङ्टख भापय त 
कामयकायी अङ्झधकृत य याजस्व ऩयाभिय  सङ्झभङ्झतभा प्रङ्झतवेदन ऩेि 
गयी ङ्झनणयमभा सहमोग ऩूयमाउने । 

    

१२ याजस्व सम्वतधभा गाउॉऩङ्चयिदरे गयेको ङ्झनणयमहरु ऩूणय रुऩरे 
ऩारना गने । 

    

१२ यङ्झसद ङ्झनमतत्रण खाता खडा गयी याजस्व िाखायईकाईहरुराइय  
कामय प्रकृङ्झतको आधायभा यङ्झसदहरु उऩरव्ध गयाउन िाखा प्रभङ्टख 
भापय त ङ्ञजतसी व्मवस्थाऩन ईकाई सॊग सभतवम कामभ गने । 

    

१४ आफ्नो िाखाभा बएका काभको ङ्जववयण मथािक्म चाॊडो सूचना 
तथा अङ्झबरेख केतरराइय  राइय  उऩरव्ध गयाउने  

    

१५ ङ्झनमभानङ्टसाय सवै ऩङ्चयवायको स्वघोिणा गयेको सम्ऩङ्ञि य सो को 
भूल्माकन ऩायदङ्ञिय य औङ्ञचत्मम ऩूणय तङ्चयकारे गयी सवै ऩङ्चयवायको 
अरग अरग पाईर वडागत रुऩभा )सॊबव बएभा वडाङ्झबत्र  

    

१६ ऩङ्झन टोरगत रुऩभा  (खडा गने । )सपटवेअय प्रमोग गयी 
इरेक्रोङ्झनक अथवा भेनङ्टअर(।  

    

१७ भूल्माकॊ नका आधायभा एङ्जककृत सम्ऩङ्ञि कय असङ्टर उऩय गने ।     
१८ ङ्झनमभानङ्टसाय भूल्माकॊ न गङ्चयएको सम्ऩङ्ञिको सङ्झभऺा य आवश्मक 

बएभा ऩङ्टनयभूल्माकॊ न गने । 
    

१९ अङ्झबरेखहरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा याख्न े।     
२० स्थामीरुऩभा वसाइय  सयाइय  गयी अतमत्रवाट गा .ऩा.ङ्झबत्र आइय  

सम्ऩङ्ञिको  भाङ्झरक  बएका ऩङ्चयवायहरुको सूचना ऩङ्ञतजकाङ्झधकायी, 
वडा सङ्ञचव, साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारक, नक्सा ऩास ईकाई य गाउॉ 

    

२१ ङ्झनङ्चयऺकहरुवाट प्राि गयी मथासक्म ङ्झछटो उक्त ऩङ्चयवायहरुको 
व्मङ्ञक्तगत पाईर खडागयी एङ्जककृत सम्ऩङ्ञिकयको दामयाङ्झबत्र 
ल्माउने । 

    

२२ कय उठाउन ऩत्राचाय गने एवॊ सावयजङ्झनक सूचना प्रकाङ्ञित गने      
२३ याजस्वसॊग सम्वङ्ञतधत ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने  ।     
२४ व्मवसाम )हाटवजाय (कय उठाउन आवश्मक सहमोग गने      
२५ उत्मकृष्ट कयदाताराइय  ऩङ्टयस्कृत गनय आवश्मक कामय गने ।     
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२६ कयदाताको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गनय सफ्टवमयको प्रमोग गने 
व्मवस्थाको राङ्झग ऩहर गने । 

    

२७ कयदाताराइय  उत्मप्रयेणा गने खारका ऩायदिॉ य चेतनाभूरक 
कामयक्रभ सञ्चारन गने  

    

२८ कय दस्तङ्टय, िङ्टल्क ङ्झनधाययण सम्वतधभा िाखा प्रभङ्टख भापय त 
कामयकायी अङ्झधकृत य याजस्व ऩयाभिय  सङ्झभङ्झतभा प्रङ्झतवेदन ऩेि 
गयी ङ्झनणयमभा सहमोग ऩूयमाउने । 

    

२९ याजस्व सम्वतधभा गाउॉऩङ्चयिदरे गयेको ङ्झनणयमहरु ऩूणय रुऩरे 
ऩारना गने । 

    

३० यङ्झसद ङ्झनमतत्रण खाता खडा गयी याजस्व िाखायईकाईहरुराइय  
कामय प्रकृङ्झतको आधायभा यङ्झसदहरु उऩरव्ध गयाउन िाखा प्रभङ्टख 
भापय त ङ्ञजतसी व्मवस्थाऩन ईकाई सॊग सभतवम कामभ गने । 

    

३१ आफ्नो िाखाभा बएका काभको ङ्जववयण मथािक्म चाॊडो सूचना 
तथा अङ्झबरेख केतरराइय राइय  उऩरव्ध गयाउन े 

    

३२ कामायरम प्रभङ्टख एवॊ आङ्झथयक व्मवस्थाऩन िाखा प्रभङ्टखको अतम 
ङ्झनदेिनको ऩारना गने  
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद  आ.रे.ऩ ५/६ औ 

२.  स्थामी  / अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

  

िाखा; आततङ्चयक रेखा ऩङ्चयऺण िाखा 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक 
येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया 
प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊ
क 
आधाय 
)स्रोत( 

१ ङ्झनमभानङ्टसाय राब य रागत ङ्जवश्लिेणका आधायभा ङ्झभतव्मङ्जम खचय 
व्मवस्थाऩन । 

    

२ वेरुजङ्टहरु भाङ्झथ ङ्झनमतत्रण य ऩूवय  वेरुजङ्टको आकायभा कटौङ्झत ।     
३ सम्ऩङ्ङ मोजनाहरुको सभमभै साभाङ्ञजक ऩङ्चयऺण ।     
४ आङ्झथयक कायोवाय ऐन ङ्झनमभ तथा वोडयको नीङ्झत ङ्झनदेिन अनङ्टसाय 

खचय बए नबएको जाॊच गने । 
    

५ भाङ्झसक वा तै्रभाङ्झसक रुऩभा गा .ऩा. को  आम्दानी तथा खचय को 
सम्वङ्ञतधत खाताहरुको  ऩङ्चयऺण गयी त्र ङ्टङ्जट देङ्ञखएभा ङ्झरङ्ञखत 
प्रङ्झतवेदन कामयकायी अङ्झधकृत सभऺ ऩेि गने । 

    

६ ऐन ङ्झनमभरे तोकेवभोङ्ञजभ ऩेश्की वा ब ङ्टक्तानी ङ्छदॊदा ङ्चयत ऩङ्टगे 
नऩङ्टगेको सम्वतधभा ऩूवय आततयीक रेखा ऩङ्चयऺण गने । 

    

७  देङ्ञखएका वेरुजङ्टहरु को  ङ्जकताव खडा गयी आङ्झथयक व्मवस्थाऩन 
िाखाराइय उऩरव्ध गयाउने । 

    

८ वडा सङ्झभङ्झत कामायरमवाट बए गयेका आङ्झथयक कायोवायहरुको 
वाङ्जियक रुऩा आ.रे.ऩ.रे गने 

    

९ अङ्ञततभ रेखा ऩङ्चयऺण गयाउन रेखा ऩङ्चयऺकको छनौटभा याम 
सङ्टझाव ङ्छदइय  सहमोग गने । 

    

१० अङ्ञततभ रेखा ऩङ्चयऺण गयाउन आवश्मक कागजऩत्र तथा सूचना     
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जङ्टटाइय  सहमोग गने  

११ अङ्ञततभ रेखा ऩङ्चयऺणवाट प्राि वेरुजङ्टहरु ङ्झनमङ्झभत गनय, असूर गनय 
य आवश्मकतानङ्टसायको कायवाही गनय सो प्रङ्झतवेदन सम्वङ्ञतधत 
िाखाभा ङ्छदने । 

    

१२ गाउॉऩङ्चयिदको वैठकभा रेखा ऩयीऺणको प्रङ्झतवेदन ऩेि गने तथा 
ङ्ञजऻासा सभाधान गनय सहमोग गने । 

    

१२  रेखा सङ्झभङ्झतको  सदस्म सङ्ञचव को  रुऩभा आवश्मक ऩनय कामयहरु 
गने । 

    

१४ रेखा सङ्झभङ्झतको वैठकको राङ्झग ङ्झनदेिानङ्टसाय ऩत्र तमाय गने य 
एजेण्डा सङ्जहत सदस्महरुराइय  वैठकको जानकायी गयाउने । 

    

१५ रेखा सङ्झभङ्झतको वैठक सञ्चारनको राङ्झग आवश्मक व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

    

१६ रेखा सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम रेख्न,े भाइयतमूट सङ्टयङ्ञऺत याख्न,े ङ्झनणयम उताय 
गयी सम्वङ्ञतधत ङ्झनकामराइय  जानकायी ङ्छदने । 

    

१७ रेखा सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम कामायतवमन गनय तथा गयाउन आवश्मक 
सहमोग य ऩहर गने  

    

१८ रेखा सङ्झभङ्झतरे नगयसाभा ऩेि गनङ्टयऩने वाङ्जियक प्रङ्झतवेदन 
भस्मौदाभा सहमोग गने । 

    

१९ सम्ऩङ्ङ मोजनाहरुको साभाङ्ञजक ऩयीऺण गने ।     
२० उक्त साभाङ्ञजक ऩङ्चयऺणको प्रङ्झतवेदन कामयकायी अङ्झधकृत भापय त 

नऩाभा  ऩेि गने ।  
    

२१ तमूतभ ितय तथा कामयसम्ऩादनको पोकरऩसयन बइय  काभ गने      
२२ कामायरम प्रभङ्टखको अतम ङ्झनदेिनको ऩारना गने ।     
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद– अङ्झधकृतस्तय ६/७ तह इतजी 
२.  स्थामी/अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा  ऩूवायधाय ङ्जवकास िाखा 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया 
प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झधकाय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ नगयङ्जवकास मोजना अनङ्टसाय सञ्चारन हङ्टने आमोजनाहरुको 
वाङ्जियक कामयक्रभ स्वीकङ्झतभा सहमोग गने ।  

    

२ आमोजना/कामयक्रभ वजेट कामायतवमन सम्फतधी वाङ्जियक 
कामयताङ्झरका रागू गने, गयाउने, सञ्चाङ्झरत आमोजना ङ्झनयीऺण 
गने, गयाउने ।  

    

३ स्वीकृत वाङ्जियक कामयक्रभ अनङ्टसाय आमोजनाको रागत अनङ्टभान 
तमाय गने, गयाउने ।  

    

४ आमोजना कामायतवमन गदाय ङ्छदगो ङ्जवकास य वातावयणीम 
ऩऺराई ध्मान ङ्छदने  

    

५ आमोजना सञ्चारनका राङ्झग आवश्मक व्मवस्था गने, गयाउने ।      
६ ठेक्काऩट्टा, सम्झौता गनङ्टय अङ्ञघ रागत अनङ्टभान तमाय गने तथा 

सञ्चाङ्झरत मोजनाहरुको प्राङ्जवङ्झधक भूल्माङ्कन गर्र्ने, गयाउने ।  
    

७ आमोजनाको जाॉचऩास य पयपायक गने, गयाउने ।      
८ स्वीकृत आमोजनाको आवश्मकतानङ्टसाय सॊिोधन य वजेट 

यकभाततय गने सम्फतधभा तोङ्जकएको कामय गने, गयाउने ।  
    

९ आमोजनाहरुको स्वीकृत कामयक्रभ अनङ्टसाय ऩयाभिय सेवा ङ्झरने 
व्मवस्था गने ।  

    

१० आमोजनाहरुको अनङ्टगभन सम्फतधी पायाभहरु ङ्झनमङ्झभत रुऩभा 
बयी िाखा प्रभङ्टखसभऺ ऩेि गने ।  
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११ नगयऩाङ्झरकाको कामायरम अततगयत सॊचाङ्झरत ङ्जवकास 
आमोजनाहरुको ङ्झनमङ्झभत ङ्झनयीऺण सङ्टऩङ्चयवेऺण य अनङ्टगभन गने  

    

१२ भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य वाङ्जियक प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन तमाय गयी 
प्रभङ्टखसभऺ ऩेि   गने ।  

    

१३ आमोजनाहरुभा गङ्टणस्तङ्चयमता कामभ गदै सभमभै कामय सम्ऩङ्ङ 
गनय आवश्मक सम्ऩूणय कामय गने ।  

    

१४ दययेट तमायी य ङ्जवश्लिेण सॊफतधी कामयहरु गने ।     
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद  अङ्झधकृतस्तय; सातौ/आठौ  ङ्ञिऺा 
२. स्थामी /अस्थामी 
३. तरव( भाङ्झसक)काभ गने सभम् 
४. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा; ङ्ञिऺा मङ्टवा तथा खेदकङ्ट द िाखा 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम प्रभङ्टख य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया 
प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊ
क 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ प्रायङ्ञम्बक फार ङ्ञिऺा तथा ङ्जवद्यारम ङ्ञिऺा, अनौऩचाङ्चयक ङ्ञिऺा, 
खङ्टरा तथा वैकङ्ञल्ऩक ङ्ञिऺा (गङ्टरुकङ्ट र, भदयसा, गङ्टम्फा आङ्छद), 
ङ्झनयततय ङ्झसकाइ तथा ङ्जविेि ङ्ञिऺा सम्फतधी नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, मोजनाको ङ्झनभायण, कामायतवमन य ङ्झनमभन गने गयाउने  

    

२ प्राङ्जवङ्झधक ङ्ञिऺा तथा व्मावसाङ्जमक ताङ्झरभको मोजना तजङ्टयभा, 
सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन गने गयाउने । 

    

३ ऩायक्रभ य ऩायसाभग्रीको ङ्जवतयण तथा कामायतवमन गने 
गयाउने । 

    

४ ङ्जवद्यारम ङ्ञिऺक तथा कभयचायी व्मवस्थाऩन गने गयाउने ।     
५ ङ्जवद्यारमको नक्साङ्कन, अनङ्टभङ्झत, स्वीकृङ्झत, सभामोजन तथा ङ्झनमभन      
६ िैङ्ञऺक ऩूवायधाय ङ्झनभायण य भभयत सम्बाय गने गयाउने ।     
७ आधायबतू तह (कऺा ८) को ऩयीऺा सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन      
८ ङ्जवद्याथॉ ङ्झसकाइ उऩरब्धीको ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन गने 

गयाउने । 
    

९ ङ्जवद्याथॉ प्रोत्मसाहन तथा छात्रवङृ्ञिको व्मवस्थाऩन गने गयाउने ।     
१० िैङ्ञऺक ऩयाभिय सेवाको अनङ्टभङ्झत तथा ङ्झनमभन गने गयाउने ।     
११ स्थानीमस्तयको िैङ्ञऺक ऻान, सीऩ य प्रङ्जवङ्झधको सॊयऺण, प्रवियन 

य स्तयीकयण  
    

१२ भाध्मङ्झभक तहसम्भको िैङ्ञऺक कामयक्रभको सभतवम य ङ्झनमभन     
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गने गयाउने । 

१२ स्थानीम ऩङ्टस्तकारम, वाचनारम तथा साभङ्टदाङ्जमक अध्ममन केतर 
सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने गयाउने । 

    

१४ स्थानीमस्तयभा खेरकूद प्रिासन तथा सङ्घ सॊस्थाको ङ्झनमभन य 
सभतवम  

    

१५ मङ्टवा जागयण, सिङ्ञक्तकयण य ऩङ्चयचारन गने गयाउने ।     
१६ मङ्टवा सीऩ, उद्यभङ्ञिरता तथा नेततृ्मव ङ्जवकास गने गयाउने ।     
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१.ऩद  प्रा स ऩाॉचौ 
२.स्थामी/अस्थामी 
३.तरव भाङ्झसक  

४.काभ गने सभम् 
५.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा;  ङ्ञिऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द िाखा 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी 
रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झधकाय उियदाङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ प्रायङ्ञम्बक फार ङ्ञिऺा तथा ङ्जवद्यारम ङ्ञिऺा, अनौऩचाङ्चयक 
ङ्ञिऺा, खङ्टरा तथा वैकङ्ञल्ऩक ङ्ञिऺा (गङ्टरुकङ्ट र, भदयसा, गङ्टम्फा 
आङ्छद), ङ्झनयततय ङ्झसकाइ तथा ङ्जविेि ङ्ञिऺा सम्फतधी नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको ङ्झनभायण, कामायतवमन य ङ्झनमभन 
गने गयाउने । 

    

२ प्राङ्जवङ्झधक ङ्ञिऺा तथा व्मावसाङ्जमक ताङ्झरभको मोजना तजङ्टयभा, 
सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन गने गयाउने । 

    

३ ऩायक्रभ य ऩायसाभग्रीको ङ्जवतयण तथा कामायतवमन गने 
गयाउने । 

    

४ ङ्जवद्यारम ङ्ञिऺक तथा कभयचायी व्मवस्थाऩन गने गयाउने ।     
५ ङ्जवद्यारमको नक्साङ्कन, अनङ्टभङ्झत, स्वीकृङ्झत, सभामोजन तथा 

ङ्झनमभन  
    

६ िैङ्ञऺक ऩूवायधाय ङ्झनभायण य भभयत सम्बाय गने गयाउने ।     
७ भाध्माङ्झभक ङ्ञिऺा, अनौऩचाङ्चयक ङ्ञिऺा, खङ्टरा तथा वैकङ्ञल्ऩक 

ङ्ञिऺा (गङ्टरुकङ्ट र, भदयसा, गङ्टम्फा आङ्छद), ङ्झनयततय ङ्झसकाइ तथा 
ङ्जविेि ङ्ञिऺा सम्फतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको 
ङ्झनभायण, कामायतवमन य ङ्झनमभन गने गयाउने । 

    

८ प्राङ्जवङ्झधक ङ्ञिऺा तथा व्मावसाङ्जमक ताङ्झरभको मोजना तजङ्टयभा, 
सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन गने गयाउने । 
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९ ऩायक्रभ य ऩायसाभग्रीको ङ्जवतयण तथा कामायतवमन गने 
गयाउने ।  

    

१० ङ्जवद्यारम ङ्ञिऺक तथा कभयचायी व्मवस्थाऩन गने गयाउने ।     
११ ङ्जवद्यारमको नक्साङ्कन, अनङ्टभङ्झत, स्वीकृङ्झत, सभामोजन तथा 

ङ्झनमभन गने गयाउने । 
    

१२ िैङ्ञऺक ऩूवायधाय ङ्झनभायण य भभयत सम्बाय गने गयाउने ।     
१३ ङ्जवद्याथॉ ङ्झसकाइ उऩरब्धीको ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन गने 

गयाउने । 
    

१४ ङ्जवद्याथॉ प्रोत्मसाहन तथा छात्रवङृ्ञिको व्मवस्थाऩन गने गयाउने      
१५ िैङ्ञऺक ऩयाभिय सेवाको अनङ्टभङ्झत तथा ङ्झनमभन गने गयाउने      
१६ स्थानीमस्तयको िैङ्ञऺक ऻान, सीऩ य प्रङ्जवङ्झधको सॊयऺण, 

प्रवियन य स्तयीकयण      

१७ भाध्मङ्झभक तहसम्भको िैङ्ञऺक कामयक्रभको सभतवम य 
ङ्झनमभन गने गयाउने । 

    

१८ खेरकङ्ट दको सॊयचनाको ऩूवायधाय ङ्झनभायण, सञ्चारन तथा 
ङ्जवकास गने गयाउने । 
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद– अङ्झधकृतस्तय ६/७  औ तह इङ्ञतज. 
२. स्थामी  / अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा   बवन ङ्झनभायण तथा भाऩदण्ड कामायतवमन ईकाई 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी 
रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झधकाय उियदाङ्जमत्मव 
कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ नगयङ्झबत्र जग्गा एकीकयण, ब ू उऩमोग मोजना, जग्गा 
ङ्जवकास य बौङ्झतक ङ्जवकास मोजनको तजङ्टयभा य कामायतवमन 
गने ।  

    

२ नगयङ्झबत्र बवन ङ्झनभायण भाऩदण्ड य आचाय सॊङ्जहता फभोङ्ञजभ 
भात्र बवन ङ्झनभायण हङ्टने व्मवस्थाको प्रबावकायी 
कामायतवमनका राङ्झग आवश्मक कामय गने ।  

    

३ सडक ऺेत्र ङ्झनधाययण गयी सोङ्झबत्र अतम कङ्ट नै ऩङ्झन 
ऩूवायधायहरु ङ्झनभायणभा योक रगाउने  

    

४ फसऩाकय  य ट्याक्सी स्टैण्डभा भात्र ती सवायी साधनहरु 
योक्ने य ऩाङ्जकय ङ्ग गने व्मवस्था कडाइका साथ रागू गने ।  

    

५ नगय ऺेत्रभा ऩाकय , खङ्टरा चौय, खेर भैदान, ऩोखयी जस्ता 
िहयी सङ्टन्रता अङ्झबफङृ्जि गने स्थान ङ्झनधाययण गयी प्रबावकायी 
व्मवस्थाऩन गने ।  

    

६ बकूम्ऩीम ऺङ्झत तमूङ्झनकयणका राङ्झग याङ्जष्डम बवन सॊङ्जहताको 
प्रबावकायी ऩारना गने, गयाउने ।  

    

७ नगय ऺेत्र ङ्झबत्र फङ्ङे घय तथा अतम बवनहरुको नक्सा 
ऩास सॊफतधी सम्ऩूणय कामय गने  

    

८ नक्साऩास सॊफतधी सजयभीनको कामय गने ।      
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९ घयजग्गा नाऩजाॉचका ङ्जववादहरुभा प्राङ्जवङ्झधक सहमोग 
उऩरब्ध गयाउने ।  

    

१० सावयजङ्झनक स्थानहरुको अनङ्झधकृत प्रमोग ङ्झनमतत्रण सॊफतधी 
कामय गने ।  

    

११ घयफाटो, धाया, चायङ्जकल्रा, घयजग्गा भूल्माङ्कन, सम्ऩङ्ञि 
भूल्माङ्कन, काठ, ङ्जवद्यङ्टत जडान ङ्झसपाङ्चयस सॊफतधी कामय गने  

    

१२ सम्ऩङ्ञि कयको सम्ऩङ्ञि भूल्माङ्कन सॊफतधी कामय गने ।      
१३ िहयी सौतदमय अङ्झबफङृ्जि गनय िहयफजायङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत 

ऩसरहरुरे फाङ्जहय सडकभा साभान याखी ङ्झफक्री गने प्रथा 
अतत गयी व्मवङ्ञस्थत गने ।  

    

१४ नगय ऺेत्रङ्झबत्र ङ्जवद्यङ्टत ऩोरहरुको रगत याख्न,े ङ्झतनको सङ्टयऺा 
व्मवस्थाऩन गने य सडक फिी व्मवस्थाऩन सॊफतधी काभ 
गने ।  

    

१५ नगयऩाङ्झरका, फसऩाकय , सावयजङ्झनक िौचारम, अतम 
सावयजङ्झनक स्थरहरुको सङ्टयऺा सॊफतधी कामय य ती 
स्थानहरुभा ङ्जवद्यङ्टत व्मवस्थाऩनको कामय गने । 
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद– सहामकस्तय ऩाॉचौ तह प्रिासन 

२. स्थामी  / अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा्भङ्जहरा फारवाङ्झरका तथा सभावेिीकयण िाखा 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव् 
मस िाखाका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी 
रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झधकाय उियदाङ्जमत्मव 
कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ व्मङ्ञक्तगत घटना दताय सम्फतधी प्राि अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत एवभ ्
व्मवङ्ञस्थत गयी याख्न े।  

    

२ व्मङ्ञक्तगत घटना दताय सम्फतधी प्राि याजस्व फङ्टझी फैंक दाङ्ञखरा 
गने य याजस्वको भास्केवायी सम्फतधीत ङ्झनकामभा ऩठाउन े।  

    

३ दताय येकडय स्वीकृत ढाॉचाको पायाभभा उताय गयी सभमभै 
सम्फतधीत ङ्झनकामभा ऩठाउन े।  

    

४ जेष्ठ नागङ्चयक, असहाम ङ्जवधवा, दङ्झरत वारवाङ्झरका तथा अऩाङ्गको 
येकडय याख्न ेय अद्यावङ्झधक गने ।  

    

५ साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको यकभ ङ्झनकासा भाग गने य ङ्जवतयण गने 
व्मवस्था ङ्झभराउने ।  

    

६ साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको यकभ ङ्जवतयण बएको अङ्झबरेख तमाय गयी 
सम्फतधीत ङ्झनकामभा प्रङ्झतवेदन गने ।  

    

७ घटना दतायको भाङ्झसक, चौभाङ्झसक तथा वाङ्जियक प्रङ्झतवेदन तमाय 
गने ।  

    

८ कामयकायी अङ्झधकृत य प्रिासन िाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेिनभा अतम 
काभ गने । 

    

९ व्मङ्ञक्तगत घटना दताय सम्फतधी प्राि अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत एवभ ्
व्मवङ्ञस्थत गयी याख्न े।  
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद  सहामकस्तय ऩाचथ प्रिासन 

२. स्थामी  / अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा; वन, वातावयण, ऩमयटन तथा ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन 
ईकाई 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी 
रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ नगयऺेत्रङ्झबत्र वातावयणीम सततङ्टरन व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
आवश्मक कामय गने ।  

    

२ खङ्टल्रा ङ्छदिाभङ्टक्त धोिणाका रागी स्थाङ्झनम सभङ्टदामराई 
ऩङ्चयचारन गने ।  

    

३ जनस्वास््म प्रफद्र्धनका रागी सभङ्टदाम ऩङ्चयचारन गने ।      
४ नगय ऺेत्रङ्झबत्र सॊचारीत िहङ्चय स्वास््म केतरको पोकर ऩियन 

बई कामय गने ।  
    

५ ऩूणय खोऩ कामायतवमनको रागी सभङ्टदाम ऩङ्चयचारन गने ।      
६ नेऩार सयकायरे घोिणा गयेको ङ्झफङ्झबङ्ङ स्वास््म सम्फतधी याङ्जष्डम 

अङ्झबमानहरु सपर फानाउन सभङ्टदामराई ङ्जक्रमाङ्झसर फनाउने ।  
    

७ भङ्जहरा स्वास््म स्वमॊ सेवीकाहरुराई सङ्जक्रम फनाउन उत्मप्रयेीत 
गने ।  

    

८ नगयङ्झबत्र वातावयणीम सततङ्टरन ङ्झफग्रने गयी ङ्झनभायण कामय 
रगामत कङ्ट नै ऩङ्झन कामय हङ्टन नङ्छदने व्मवस्था गने ।  

    

९ वातावयणका ऺेत्रभा भहत्मवऩूणय मोगदान ऩङ्ट¥माउनेराई ऩङ्टयस्कृत य 
वातावयणीम सततङ्टरन ङ्झफग्रने गयी कामय गनेराई दङ्ञण्डत गनय 
िाखा प्रभङ्टख सभऺ ङ्झसपाङ्चयस गने ।  

    

१० वातावयणीम अध्ममन गयी िहयी पोहय व्मवस्थाऩनका राङ्झग 
उऩमङ्टक्त स्थानभा ल्माण्डङ्जपर साइटको ऩङ्जहचान, ङ्झनभायण, 
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सञ्चारन य व्मवस्थाऩन गने ।  
११ नगयऺेत्रको सयसपाइ सॊफतधी अतम सम्ऩूणय कामय गने ।      
१२ वातावयण य सयसपाइ सॊफतधी सचेतनाको कामय गने ।     
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद  सहामकस्तय चौथो/ऩाॉचौ 
२.  ) स्थामी  /( अस्थामी 
३. तरव )भाङ्झसक ( 

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा; भङ्जहरा फारवाङ्झरका तथा सभावेिीकयण िाखा  

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक 
येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया 
प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झधकाय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊ
क 
आधाय 

१ ब्मङ्ञक्तगत घटना दताय सम्फतधी अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने ।     
२ ब्मङ्ञक्तगत घटना दताय सम्फतधी आवश्मक सूचना पायाभहरूको 

ब्मवस्था गने । 

 
   

३ ब्मङ्ञक्तगत घटना दताय य ऩङ्चयवाय रगत सम्फतधी ऐन, ङ्झनमभ, 

नीङ्झत, ङ्झनदेङ्ञिका अनङ्टसाय आवश्मक कामयमोजना तमाय गने । 

 
   

४ भाङ्झसक रुऩभा घटना दताय ङ्जववयण, घटना दताय पायभ य 
याजस्वको ङ्जववयण फङ्टङ्ञझङ्झरइय  सङ्टयङ्ञऺत साथ याख्न े य स्थानीम 
ङ्जवकास भॊत्रारमभा ऩठाउनङ्ट ऩने  ङ्जववयण )ङ्ञजङ्जवस भापय त (

सभमभै  ऩठाउने 

 

   

६ ब्मङ्ञक्तगत घटना दताय कामयक्रभ सॊचारन गने य सोको प्रङ्झतवेदन 
गने । 

 
   

७ ब्मङ्ञक्तगत घटना दतायको भहत्मव य अङ्झनवामयताको वायेभा प्रचाय 
प्रसाय गने ब्मवस्था ङ्झभराउने । 

 
   

८ ब्मङ्ञक्तगत घटना दतायसॊग सम्फतधीत आवश्मक ताङ्झरभ, गोष्ठी, 
अनङ्टङ्ञिऺण आङ्छद कामयक्रभ सॊचारन गनय भानव सॊिाधन ङ्जवकास 
िाखाराइय  सहमोग गने । 

 

   

९ ब्मङ्ञक्तगत घटना सम्फतधी त्माङ्कहरू मोजना तजङ्टयभाका 
चयणहरूभा प्रमोगभा ल्माउन सहमोग गने 
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१० असहाम, विृ, एकर भङ्जहरा, अऩाङ्गहरुको अङ्झबरेख ङ्झनमङ्झभत 
रुऩभा अद्यावङ्झधक गने । 

    

११ आङ्झथयक प्रिासन िाखा तथा साभाङ्ञजक ङ्जवकास िाखासॊगको 
सहकामयभा साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयक्रभ सॊचारन तथा 
व्मवस्थाऩन गने  

    

१२ साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयक्रभको बिा सभमभा नै ङ्जवतयण गने 
कामयभा आवश्मक सहमोग गने । 

    

१२ तोङ्जकएको सभमभा प्रत्ममेक आ .व.भा थऩ हङ्टने विृ , असहाम तथा 
अऩाङ्गको ङ्जववयण सॊकरन गने य ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जवतयणको राङ्झग 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सङ्झभङ्झतभा ऩेि गनय सहमोग गने । 

    

१४ अङ्झबरेखको राङ्झग आवश्मक गाउॉ सूचनाहरु सूचना िाखाभा 
उऩरब्ध गयाउने  

    

१५ िाखा प्रभङ्टख एव कामायरम प्रभङ्टखरे राए अह्राएको अतम कामय 
गने । 

    

 

 
 

कामय ङ्जववयण पायभ  
कामयङ्जववयण पायभ 

ऩद सॊकेत 

सेवा् तमाम 

सभूह । उऩसभूह् कानून 

शे्रणी।तह् ७/८ औ 
१.ऩद सहामस्तय कानून  
२.स्थामी/अस्थामी 
३.तरव भाङ्झसक  

४.काभ गने सभम् 
५.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

िाखा: कानून िाखा 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव  
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झधकाय 
उियदाङ्जम
त्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 

   १ ऐन  ,ङ्झनमभ ,गठन आदेि , ङ्जवङ्झनमभको भस्मौदा 
गने  ,भस्मौदा ऩङ्चयभाजयन गने य आवश्मक कामय को 
राङ्झग अङ्ञघ फढाउन े। 

    

२ ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जविमभा केतरराई आवश्मक कानङ्टनी याम 
ऩयाभिय ङ्छदने । 
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३ ङ्झरङ्ञखत जवापको भस्मौदा एवॊ प्रङ्झतउिय तमाय 
गने । 

    

४ वाताय,सम्झौता आङ्छदभा सहबागी हङ्टने ,वातायका फङ्टॉदा 
तमाय गने, सम्झौताको भस्मौदा भङ्चयभाजयन गने । 

    

६ नगयऩाङ्झरका य मसका ऩदाङ्झधकायीहरुराइय ऩऺ 
वा ङ्जवऩऺ वनाइय  ङ्जवङ्झबङ्ङ तहका अडडा 
अदारतहरुभा ङ्जवचायाङ्झधन )दामय (यहेका भङ्टद्दा य 
उजङ्टयीहरुको  रगत याखी अध्मावङ्झधक अवस्थावाये 
सङ्ञचव य प्रभङ्टखराइय  जानकायी गयाउने ।  

    

७ भङ्टद्दाहरुको ऩङ्टऩयऺ  सम्वतधी कामयवाही सभमभै गने 
गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

    

८ मस्ता भङ्टद्दाहरुभा वहस तथा अतम आवश्मक 
कानूनी कायवाहीको राङ्झग व्मवस्था ङ्झभराउने । 

    

९ चारङ्ट भङ्टद्दा भाङ्झभराहरुको यङ्ञजष्टय दताय गयी 
कागजातहरु सङ्टयङ्ञऺत साथ याख्न े य चल्ती 
ङ्झभङ्झसरहरुको नक्कर सयोकायवारा व्मङ्ञक्तरे ङ्झरन 
आएभा कानूनी प्रकृमा ऩङ्टय ु्माइय  नक्कर ङ्छदन े
व्मवस्था गने ।  

    

१० अदारत वा अतम ङ्झनकामहरुवाट प्रभाणको राङ्झग 
ङ्झभङ्झसर भाग बइय आएभा ऩॊङ्ञजका तथा नक्कर 
फनाइय  सम्वङ्ञतधत ङ्झनकामभा ऩठाउने व्मवस्था 
गने । 

    

११ नगयऩाङ्झरकासॊग सम्वङ्ञतधत ऐन कानून, ङ्झनमभ य 
भङ्टरङ्टकी ऐन आङ्छद सॊकरन गयी सङ्टयङ्ञऺत साथ 
याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । 

    

१२ स्थानीम स्वामि िासन ऐन २०५५ को 
ऩङ्चयच्छेदभा व्मवस्था बएको नगयऩाङ्झरकाको 
तमाङ्जमक अङ्झधकाय सम्वतधी कामयहरुको 
कामायतवमनको राङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने  

    

१३ जनताको आऩसी झगडा तथा भङ्टद्दाहरुको 
कायवाही तथा ङ्जकनाया रगाउन भध्मस्थ 
सङ्झभङ्झतको गठन गनय सहमोग गने  

    

१४ कानूनरे तोकेअनङ्टसायको भङ्टद्दा सम्वतधी 
कायवाहीको कामयप्रणारी फाये सम्फतधीत िाखाहरु 
तथा व्मङ्ञक्तहरुराइय  जानकायी गयाउने । 
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१५ नगयऩाङ्झरकाका अतम िाखा आवश्मकता अनङ्टसाय 
कानूनी सल्राह तथा याम उऩरव्ध गयाउने । 

    

१६ कामायरम प्रभङ्टखरे राए अह्राएको अतम कामयहरु 
गने 

    

8. st{Jo 

9. cfjZos of]UotfM  

d]/f] kb;Fu ;DalGwt pko'{Qm sfd, st{Jo, pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] lja/0f k"0f{ Pj+ 

l7s ;fFrf] xf] . 

 

============================= 

sd{rf/Lsf] b tvt 

ldlt ============= 

o; kb;Fu ;DalGwt pko'{Qm sfd, st{Jo, 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] lja/0f k"0f{ Pj+ 

l7s ;fFrf] xf] . 

 

==================================== 

-lgs6td clwsf/Lsf] b tvt_ 

gfdM 

ldltM 

gfdM 

-sfof{no k|d'vsf] b tvt_ 

ldltM 

कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद  सहामकस्तय चौथो/ऩाॉचौ इङ्ञतज 

२. स्थामी  / अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव् 
मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया 
प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ नगयऩाङ्झरकावाट घय ङ्झनभायण स्वीकृती प्राि गनङ्टय ऩदाय अऩनाउनङ्ट 
ऩने कामयङ्जवङ्झध सम्वङ्ञतधत व्मङ्ञक्तराइय  जानकायी गयाउने । 

    

२ घयनक्सा स्वीकृतीका राङ्झग ङ्झनवेदन पायभ उऩरव्ध गयाउने ।     
३ नक्सा ऩासको ङ्झनवेदन दताय गने ।     
४ घयनक्सा ऩास दस्तङ्टय चेक गने ।     
५ प्रभाण हेयी १५ ङ्छदने सूचना टाॉस गने, गयाउने ।     
६ सजयङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का य प्राङ्जवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गने ।     
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७ प्राङ्जवङ्झधक प्रङ्झतवेदन सङ्जहत िाखा प्रभङ्टख भापय त कामयकायी 
अङ्झधकृत सभऺ स्वीकृतीको राङ्झग ऩेि गने । 

    

८ स्वीकृत नक्सा वभोङ्ञजभ कामय ऺेत्रभा गइय  सडक भाऩदण्ड 
छङ्टटमाउने । 

    

९ स्वीकृत नक्साको अङ्झबरेख य येकडय याख्न े।     
१० म्माद थऩ सम्वतधी ङ्झनवेदनभा कायवाही गने ।     
११ घयनक्साको प्रङ्झतङ्झरऩी भाग बएभा प्रङ्झतङ्झरऩी उऩरव्ध गयाउने      
१२ नक्सा नाभसायी ङ्झनमभानङ्टसाय गने ।     
१२ ङ्जवना ईजाजत घय ङ्झनभायण बएको ऩाईएभा ङ्झनभायण कामय  

योक्कायाखी कायवाही अगाडी चराउने । 
    

१४ स्वीकृत ईजाजत वभोङ्ञजभ घय ङ्झनभायण बए नबएको जाॊच गने      
१५ ङ्झनभायण सम्ऩङ्ङ प्रभाण ऩत्र भाग बएभा तमाय ऩायी ऩेि गने ।     
१६ अङ्झनमङ्झभत तङ्चयकारे ङ्झनभायण बएका ऩखायर, घय रगामतका 

सॊयचनाहरुको योक्काको राङ्झग अनङ्टगभन गने । 
    

१७ नगय ऺेत्रङ्झबत्र यहेका घयहरुको घय नम्वयीङ गयी घय नम्वय 
ङ्जवतयणको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

    

१८ घय नक्सा ऩास बइय  सके ऩङ्झछ सो को रगत याजस्व िाखाभा 
ऩठाउने । 

    

१९ नगय ऺेत्रङ्झबत्रको घयजग्गा प्रभाङ्ञणत गयी घयवाटोको ङ्झसपायीि 
गने । 

    

२० सडकको वङ्झगयकयण, नाभाकयण, य ङ्झनधाययण बएको भाऩदण्ड 
कामायतवमन गने । 

    

२१ भाऩदण्ड ऩङ्चयभाजयन, थऩ ङ्झनधायुायण गनङ्टय ऩने बएभा कामयकायी 
अङ्झधकृत भापय त वोडयभा ऩेि गने । 

    

२२ नगयऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ङ्झनभायण बएका सडकहरुको रगत याख्न े     
२३ बवन ङ्झनभायण सम्वतधी भाऩदण्डको प्रचाय प्रसाय गने ।     
२४ ब ङ्टकम्ऩ ङ्झनयोधक घय ङ्झनभायण गयाउन प्रमास य ऩहर गने ।     
२५ स्वीकृत मोजनाहरुको सभमभै ङ्झडजाईन य ङ्झभतव्मङ्जम रगत 

इस्टभेट तमायी । 
    

२६ सभमभै स्वीकृत मोजनाहरु कामायतवमन ।     
२७ कामायतवमनभा आएका मोजनाहरुको ङ्झनधायङ्चयत प्राङ्जवङ्झधक स्तय 

कामभ । 
    

२८ मोजनाको सॊबाव्मता अध्ममन गने कामयभा िाखा प्रभङ्टखराइय  
सहमोग गने । 
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२९ सॊबाव्म मोजनाको सबे, ङ्झडजाईन, रगत इ. गने, गयाउने ।     
३० ङ्ञजल्राको स्वीकृत दययेटराइयआधायभानी रगत इ. गने, गयाउने      
३१ स्वीकृत मोजनाहरुको रगत याङ्ञख प्राथङ्झभकता तोक्ने कामयभा 

आपनो याम िाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेि गने । 
    

३२ भभयत सम्बाय गने मोजनाको र .ई .गयी स्वीकृतीका राङ्झग ऩेि 
गने, 

    

३३ स्वीकृत मोजनाको कामय ताङ्झरका वनाइय  ठेक्काऩट्टा बए ठेक्का 
वभोङ्ञजभ य उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत तथा अभानत बए प्रकृमा ऩङ्टया 
गयी स्वीकृतीका राङ्झग ऩेि गने । 

    

३४ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत गठन गनय सहमोग गने ।     
३५ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत य ठेकेदाय सॊग सम्झौता गने ।     
३६ सम्झौता अनङ्टसाय ङ्झनधाययीत रुऩभा मोजना सम्ऩङ्ङ गनय 

तायताकेता गने । 
    

३७ मोजनाहरुको नाऩी ङ्जकताव, यङ्झनङ ङ्झफर, भूल्माङ्कन, कामय सम्ऩङ्ङ 
प्रङ्झतवेदन तमाय गयी ऩेि गने । 

    

३८ सम्ऩङ्ङ आमोजनाको जाॊचऩास गयी पयपायकको राङ्झग ऩेि 
गने । 

    

३९ मोजना सॊचारनभा ङ्जववाद एव ुॊ सभस्मा उत्मऩङ्ङ बएभा सो को 
जानकायी मथाङ्झसघ्र िाखा प्रभङ्टखराइय  गयाउने । 

    

४० सॊचाङ्झरत मोजनाहरुको फेग्राफेग्रै पाईर खडा गयी याख्न े
।याख्न रगाउने । 

    

४१ मोजना सम्झौता बएऩङ्झछ यङ्ञजष्टय खडा गयी येकडय याख्न 
रगाउने । 

    

४२ भाङ्झसक, चौभाङ्झसक, वाङ्जियक प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन तमाय गयी 
ऩठाउनेका राङ्झग िाखा प्रभङ्टखराइय  सहमोग गने । 

    

४३ चौभाङ्झसक य वाङ्जियक प्रगङ्झत सङ्झभऺा वैठकभा प्रगङ्झत ऩेि 
गनेकामयभा िाखा प्रभङ्टखराइय आवश्मक सहमोग गने । 

    

४४ भाग य आवश्मकताका आधायभा सम्वङ्ञतधत टोर ङ्जवकास 
सॊस्थाराइय  सभेत सॊरग्न गयाइय  मोजना ङ्झनभायण कामयभा 
सहमोग गने । 

    

४५ कामायरम प्रभङ्टख तथा िाखा प्रभङ्टखको अतम ङ्झनदेिनको ऩारना 
गने । 
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद  भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनङ्चयऺक 

२.  स्थामी/अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा; भङ्जहरा वारवाङ्झरका तथा ज्मेष्ठ नगाङ्चयक ईकाई 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया 
प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झधकाय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩाद
न 

सङ्टचकाॊक 
आधाय  

१ भङ्जहरा वारवाङ्झरका तथा सभावेिीकयण सम्फतधी कामय गने ।     
२ फार सॊयऺओ उिाय तथा ऩनङ्टस्थाऩना गने कामयभा सहमोग य 

सभतवम  गने । 

    

३ फारङ्जववाह अतत्मम गनय आवश्मक सहमोग य सभतवम गने ।     
४ फारफाङ्झरकाङ्जवरुि  हङ्टन े ङ्जहॊसा य दङ्टव्महायको अतत्मम गनयभा 

सहमोग य सभतवम गने  
    

५ फारफाङ्झरका ङ्जवरुि हङ्टने िाङ्चयङ्चयक तथा भानङ्झसक दण्ड सजाम 
अतत्मम गने । 

    

६ आवश्मकता भाग अनङ्टसाय फार सॊयऺण सम्फतधी 
कामयक्रभहरुको तजङ्टयभा य कामायतवमनभा सहबागी गयाउने । 

    

७ ङ्जवकास ङ्झनभायण सम्फतधी कामायरमराई वारभैत्री वनाउन ऩहर 
गने । 

    

८ फारफाङ्झरकाहरुको ओसायऩसाय तथा वेचङ्जवखन ङ्जवरुि 
कामयक्रभ सॊचारन गने । 

    

९ जेष्ठ नागङ्चयकहरुको ऩङ्चयचमऩत्र तमाय गनय ऩेि गने ।     
१० भङ्जहराहरुको सभूह सङ्झभङ्झत सॊख्मा य ङ्झनगयानी सभूह ङ्जकिोयी 

सभूह आङ्छद गठनभा सहमोग य सभतवम गने । 
    

११ आफ्ना ऺेत्र ङ्झबत्र यहेका अऩाङ्कहरुको ऩङ्जहचान वङ्झगयकयण 
अङ्झबरेख याख्न ेकामय गने गयाउने । 
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१२ रैङ्जङ्गक ङ्जहॊसा ङ्जवरुि सचेतनाका अङ्झबमान सॊचारनभा सहमोग 
प्रचाय प्रसाय य दाइजो ङ्जवरुिको कामयक्रभ सॊचारन गने 

    

१३ तोङ्जकएको अतम काभ गने ।     
 
 

कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१.ऩद  सहामक भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनङ्चयऺक 

२.स्थामी  /( अस्थामी 
३.तरव )भाङ्झसक ( 

४.काभ गने सभम् 
५.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा; भङ्जहरा वारवाङ्झरका तथा ज्मेष्ठ नगाङ्चयक ईकाई 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया 
प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩाद
न 
सङ्टचकाॊ
क 

सङ्टचकाॊ
क 
आधाय 
)स्रोत( 

१ फार सॊयऺण उिाय तथा ऩनङ्टस्थाऩना गने कामयभा सहमोग य 
सभतवम  गने । 

    

२ फारङ्जववहाह अतत्मम गनय आवश्मक सहमोग य सभतवम गने ।     
३ फारफाङ्झरका ङ्जवरुि  हङ्टन े ङ्जहॊसा य दङ्टव्महायको अतत्मम गनयभा 

सहमोग य सभतवम गने । 

    

४ फारफाङ्झरका ङ्जवरुि हङ्टने िाङ्चयङ्चयक तथा भानङ्झसक दण्ड सजाम 
अतत्मम गने । 

    

५ आवश्मकता भाग अनङ्टसाय वार सॊयऺण सम्फतधी 
कामयक्रभहरुको तजङ्टयभा य कामायतवमनभा सहबागी गयाउने । 

    

६ ङ्जवकास ङ्झनभायण सम्फतधी कामायरमराई फारभैत्री वनाउन ऩहर 
गने । 

    

७ फारफाङ्झरकाहरुको ओसायऩसाय तथा वेचङ्जवखन ङ्जवरुि कामयक्रभ 
सॊचारन गने । 
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८ जेष्ठ नागङ्चयकहरुको ऩङ्चयचमऩत्र तमाय गनय ऩेि गने ।     
९ भङ्जहराहरुको सभूह सङ्झभङ्झत सॊख्मा य ङ्झनगयानी सभूह ङ्जकिोयी 

सभूह आङ्छद गठनभा सहमोग य सभतवम गने । 

    

१० आफ्ना ऺेत्र ङ्झबत्र यहेका अऩाङ्गहरुको ऩङ्जहचान वङ्झगयकयण 
अङ्झबरेख याख्न ेकामय गने गयाउने । 

    

११ रैङ्जङ्गक ङ्जहॊसा ङ्जवरुि सचेतनाका अङ्झबमान सॊचारनभा सहमोग 
प्रचाय प्रसादय य दाइजो ङ्जवरुिको कामयक्रभ सॊचारन गने 

    

१२ तोङ्जकएको अतम काभ गने ।     
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद  अङ्झधकृतस्तय कृङ्जि 

२. स्थामी/अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४. काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा; कृङ्जि ङ्जवकास िाखा 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव् 
मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी 
रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झधकाय 
उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ कृङ्जि उत्मऩादन सम्फतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, 

मोजना कामायतवमन य ङ्झनमभन गने।  
    

२ कृङ्जि फजाय सूचना, फजाय तथा हाटफजाय ऩूवायधाय ङ्झनभायण, 

ताङ्झरभ, प्रङ्जवङ्झध प्रसाय, प्राङ्जवङ्झधक टेवा, कृङ्जि साभग्री आऩूङ्झतय य 
कृिक ऺभता ङ्जवकास कामयक्रभ सञ्चारन य ङ्झनमभन गने। 

    

३ कृङ्जि तथा ऩिङ्टऩतछीजतम प्राकृङ्झतक प्रकोऩ तथा भहाभायी 
योग ङ्झनमतत्रण गने। 

    

५ कृङ्जि वातावयण सॊयऺण, जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता सॊयऺण य प्रवधयन 
गने। 

    

६ कृङ्जिजतम वस्तङ्टको प्रवधयन तथा ङ्जवकास य फजायीकयण गने।     
८ स्थानीम चयण तथा खकय  ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने।     
१० स्थानीमस्तयभा कृङ्जि सम्फतधी त्माॊक व्मवस्थाऩन य सूचना 

प्रणारी व्मवस्थाऩन गने  
    

११ िीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन गने।     
१२ कृङ्जि कजाय सहजीकयण गने।     
१२ साना ङ्झसॊचाई ङ्झनभायण तथा सङ्टधाय गने।     
१४ कृङ्जि प्रसाय सम्फतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना 

कामायतवमन य ङ्झनमभन गने। 
    

१५ स्थानीम तहभा कृङ्जि प्रसाय तथा जनिङ्ञक्त व्मवस्थाऩन य     
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ऩङ्चयचारन गने। 

१६ कृिकहरुको ऺभता अङ्झबवङृ्जि, प्राङ्जवङ्झधक सेवा,  टेवा, सीऩ 
ङ्जवकास य सिङ्ञक्तकयण कामयक्रभ सॊचचरन गने। 

    

१७ ङ्झफउङ्झफजन, य यसामन तथा औिङ्झधहरुको उऩमोग य ङ्झनमभन 
गने। 

    

१८ कृिक सभूह, सहकायी य स्थानीम सभवि सॊघसॊस्थाहरुको 
सभतवम, व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन गने।  

    

१९ स्थानीमस्तयभा कृङ्जि सम्फतधी प्रङ्जवङ्झध सॊयऺण य हस्ताततयण 
गने गयाउने ।  

    

२० कृङ्जि सम्फतधी सूचना प्रचाय प्रसाय गने गयाउने ।      
२१ स्थानीमस्तयको कृङ्जि स्रोत केतरहरुको ङ्जवकास य 

व्मवस्थाऩन गने। 
    

 

 

 

१.ऩद  अङ्झधकृतस्तय ऩिङ्ट ङ्जवकास 
२.स्थामी  / अस्थामी 
३.तरव भाङ्झसक  

४.काभ गने सभम् 
5.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा; ऩिङ्ट ङ्जवकास ईकाई 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य आफ्नो िाखा प्रभङ्टख प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, 

सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी 
रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ नगयऩाङ्झरकाङ्झबत्र ऩिङ्टऩारन य ऩिङ्ट स्वास््म सम्फतधी स्थानीम 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना कामायतवमन य ङ्झनमभन गने।  

    

२ ऩिङ्टऩतछी फजाय सूचना, फजाय तथा हाटफजाय ऩूवायधाय ङ्झनभायण, 

ताङ्झरभ, प्रङ्जवङ्झध प्रसाय, ऺभता ङ्जवकास कामयक्रभ सञ्चारन य 
ङ्झनमभन गने। 

    

३ ऩिङ्टऩतछीजतम प्राकृङ्झतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योग ङ्झनमतत्रण 
गने। 

    

४ ऩिङ्टऩतछी ङ्ञचङ्जकत्मसा सेवा व्मवस्थाऩन गने।     
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५ कृङ्जि वातावयण सॊयऺण, जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता सॊयऺण य प्रवधयन गने।     
६ ऩिङ्टजतम वस्तङ्टको प्रवधयन तथा ङ्जवकास य फजायीकयण गने।     
७ ऩिङ्टनश्ल सङ्टधाय ऩिङ्झत ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने।     
८ स्थानीम चयण तथा खकय  ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने।     
९ ऩिङ्ट आहाय गङ्टणस्तय ङ्झनमभन गने।     
१० स्थानीमस्तयभा ऩिङ्टऩॊऺी सम्फतधी त्माॊक व्मवस्थाऩन य सूचना 

प्रणारी व्मवस्थाऩन गने । 
    

११ वधिारा व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन गने।     
१२ ऩिङ्टऩतछी सम्फतधी फीभा य कजाय सहजीकयण गने।     
१६ कृिकहरुको ऺभता अङ्झबवङृ्जि, प्राङ्जवङ्झधक सेवा,  टेवा, सीऩ ङ्जवकास 

य सिङ्ञक्तकयण कामयक्रभ सॊचचरन गने। 
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 ऩद सङ्केत् 
सेवा् स्वास््म    सभूह।उऩसभूह्      शे्रणी् 

१ .ऩदको नाभ् जनस्वास््म अङ्झधकृत/हेअ/ ङ्झस अ हे व 
२ .तरफ भाङ्झसक     

३ .काभ गने सभम ङ्झनमभानङ्टसाय 

४ .कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ.  

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा: जनस्वास््म ईकाई 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको 
क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन 

सूचकाङ्कक 

सूचकाङ्ककका 
आधाय )स्रोत( 

१. नगयऩाङ्झरकाङ्झबत्र स्वास््म सम्फतधी कामयक्रभ, कामयमोजनाहरु 
वनाई अगाङ्झड वढाउने  

  

२. स्वास््म चौकीफाट प्रदान हङ्टने सेवाभा ङ्झफयाभीहरुराई ङ्झनमङ्झभत 
रूऩभा स्वास््म ङ्ञिऺा ,ऩयाभिय ,प्रदान गने कामयभा सहमोग य 
सभतवम गने । 

ङ्झनयततय  

३. नगयऩाङ्झरका अततगयतका स्वास््म चौकी य अतम ङ्ञक्रङ्झनकहरुको 
सॊचारनभा आवश्मकताअनङ्टसाय ऩयाभिय ङ्छदइय सकयात्मभक सोच य 
आत्मभङ्जवश्वास जगाउन उत्मप्रेङ्चयत गने  

ङ्झनयततय  

४. नगयऩाङ्झरका अततगयतका स्वास््म चौकी य अतम ङ्ञक्रङ्झनकहरुको 
सेवा प्रवाह गदाय सेवाको प्रकृङ्झतअनङ्टसायको सॊवेदनिीरताराइय 
भध्मनजय गदै कामय गनय रगाउने 

ङ्झनयततय  

५. नगयऩाङ्झरका अततगयतका स्वास््म चौकी य अतम ङ्ञक्रङ्झनकहरुरे 
सम्ऩादन गयेका कामयको अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गयी 
आवश्मकताअनङ्टसाय प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन ऩेि गने । 

ङ्झनमङ्झभत  

६. आपङ्ट  भातहतका कभयचायीहरूको सभङ्टङ्ञचत ऩङ्चयचारन गने ,
आइऩयेका सभस्मा सभाधान गने एवॊ आवश्मकता अनङ्टसाय 
सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ प्रङ्झतवेदन गने 

ङ्झनमङ्झभत  

७ नगयऩाङ्झरकाभा स्वास््म सम्फतधी अतम कामयक्रभहरु सॊचारन गने   
८ . कतयव्म 

१. तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने 

२. भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने 

९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकएफभोङ्ञजभ 
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 ऩद सङ्केत् 
सेवा् स्वास््म    सभूह।उऩसभूह्  शे्रणी् 

१ .ऩदको नाभ् हरङ्टका सवायी चारक  

२ .तरफ भाङ्झसक 

३ .काभ गने सभम ङ्झनमभानङ्टसाय 

४ .कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ  

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

  

८. ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको 
क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन 

सूचकाङ्कक 

सूचकाङ्ककका 
आधाय )स्रोत( 

१. नगयऩाङ्झरकाको सयसपाई तथा आवश्मक ऩयेको अवस्थाभा ङ्जरऩय। 
ङ्जऩकअऩ गाडी सॊचारन गने । 

  

२. आफ्नो ङ्ञजम्भाभा यहेको सवायी साधनको भोङ्जवर, ऩानी चेक गने ।   

३. आफ्नो ङ्ञजम्भाभा बएको सवायी साधन सयसपाई गने    

४. सवायी साधन सभम सभमभा सङ्झबयङ्झसङ  गयी भभयत गने    

५. सवायी रगफङ्टक तमाय ऩायी सम्फतधीत िाखाभा ऩेि गने    

६. कामायरम प्रभङ्टख एवॊ िाखा प्रभङ्टखरे रगाए अह्राएको अतम 
कामायरमसॉग सम्फतधीत कामयहरु गने । 

  

७  कतयव्म 

१. तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने 

२. भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने 

९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकएफभोङ्ञजभ 

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने 

.............................. 
)ङ्झनकाम प्रभङ्टखको दस्तखत( 
नाभ्............................ङ्झभङ्झत्......................... 
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 ऩद सङ्केत् 

सेवा्  सभूह् 
१ .ऩदको नाभ् कामायरम सहमोगी  
२ .तरफ भाङ्झसक 

३ . काभ गने सभम ङ्झनमभानङ्टसाय 

 कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ.  

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

  

७ .ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको 
क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन सूचकाङ्कक सूचकाङ्ककका आधाय  

१. आपूराई तोङ्जकएको िाखा सयसपाई गने,   

२. बाॊडाभा दैङ्झनक रुऩभा खानेऩानी बने । ङ्झनयततय  

३. िाखाभा यहेका कभयचायीहरुरे कामायरमसॊग 
सम्फतधीत काभ अह्राएभा तङ्टरुतत गने। 

ङ्झनयततय  

४. सेवाग्राहीराई आवश्मक ऩयेको वेरा सहमोग गने । ङ्झनयततय  

५. िाखा प्रभङ्टख एवॊ कामायरम प्रभङ्टखरे रगाए अह्राएको 
काभहरु गने 

ङ्झनमङ्झभत  

८ . कतयव्म 

१. तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने 

२. भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने 

९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकएफभोङ्ञजभ 

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने 

.............................. 
)ङ्झनकाम प्रभङ्टखको दस्तखत( 
नाभ्............................ङ्झभङ्झत्......................... 
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अनङ्टसूची १६  वडा कामायरमका कभयचायीहरुको कामयङ्जववयण 
कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१.ऩद  सहामक चौथो/ऩाॉचौ (वडा सङ्ञचव) 

२.स्थामी  / अस्थामी 
३.तरव भाङ्झसक  

४.काभ गने सभम् 
५. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

िाखा   वडा कामायरम 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

वडा सङ्ञचवरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत प्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका 
साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय 
गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ कामायरमको सङ्टयऺा य सयसपाइय  तथा कभयचायीहरुको खटनऩटन 
गने । 

 
   

२ कभयचायीहरुको व्मङ्ञक्तगत ङ्जववयण, ङ्जवदा तथा अतम येकडयको 
अद्यावङ्झधकता गने 

 
   

३ न.ऩा.का प्माड, छाऩको सङ्टयङ्ञऺत प्रमोग गने     
४ ङ्जवङ्झबङ्ङ वैठकहरुको उऩमङ्टक्त व्मवस्थाऩन य ङ्झनणयम ऩङ्टङ्ञस्तकाको 

सङ्टयऺा गने । 
 

   

५ सहबाङ्झगताभूरक मोजना तजङ्टयभा प्रणारी अनङ्टसाय वस्ती वा 
टोरस्तयफाट मोजना तजङ्टयभा प्रङ्जक्रमा अफरम्फन गयी फस्ती तथा 
टोरस्तयीम मोजनाको रागत सॊकरन, प्राथङ्झभकीकयण तथा 
छनौट गने । 

 

   

६ टोर ङ्जवकास सॊस्थाको गठन य ऩङ्चयचारन तथा वडाङ्झबत्र सॊचारन 
हङ्टने मोजनाहरुका राङ्झग उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतको गठन, मोजनाहरुको 
कामायतवमन तथा सोको अनङ्टगभन गने । 

 

   

७ वडाङ्झबत्रका मोजना तथा बौङ्झतक ऩूवायधायको सॊयऺण, भभयत 
सम्बाय, येखदेख तथा व्मवस्थाऩन गने ।  

 
   

८ ङ्झनजी घय तथा घय ऩङ्चयवायको रगत याख्न,े      
९ ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्मवक, साॉस्कृङ्झतक तथा धाङ्झभयक भहत्मवका     
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सम्ऩदा तथा प्राचीन स्भायक, सावयजङ्झनक तथा साभङ्टदाङ्जमक बवन, 
सावयजङ्झनक, ऐरानी, ऩतॉ जग्गाको रगत याख्न ेतथा सॊयऺण गने,  

१० खङ्टरा ऺेत्र, चोक, घाट, ऩाटी, ऩौवा, सिर, धभयिारा, भठ, 
भङ्ञतदय, गङ्टम्फा, भङ्ञस्जद, देवस्थर, भदयसा, ऩङ्झतयजग्गा, डाॉडाऩाखा, 
चयनऺेत्र, ऩानीको भूर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट वा, धाया, 
ढङ्टॉगेधाया, गङ्टठीघय, फाटो, सडक, ऩङ्टर ऩङ्टरेसा, कङ्ट रो नहय, 
ऩानीघट्ट, ङ्झभर आङ्छदको त्माङ्क सॊकरन तथा अद्यावङ्झधक रगत 
याख्न,े सॊयऺण गने 

 

   

११ खङ्ञण्डकृत त्माङ्क य सूचना सङ्जहतको वडाको ऩाश्वयङ्ञचत्र तमायी 
तथा अद्यावङ्झधक गने । 

    

१२ सावयजङ्झनक ऩाकय , भनोयतजन स्थर तथा फारउद्यानको ङ्झनभायण 
तथा सॊचारनको व्मवस्था गने  

    

१२ अनौऩचाङ्चयक ङ्ञिऺा कामयक्रभ तथा प्रायङ्ञम्बक फार ङ्जवकास केतर 
सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन गने,      

१४ ऩङ्टस्तकारम, वाचनारम, साभङ्टदाङ्जमक ङ्झसकाई केतर, फार क्रफ 
तथा फार सञ्जारको सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन गने । 

    

१५ वडा तहको स्वास््म केतर य उऩकेतरको व्मवस्थाऩन गने,      
१६ फारफाङ्झरकाहरुराई ङ्झफ.ङ्झस.ङ्ञज., ऩोङ्झरमो, ङ्झबटाङ्झभन ‘ए’ को 

व्मवस्था गने,      

१७ ऩोिण कामयक्रभ सॊचारन गने,      
१८ वडा तहभा स्वास््म जनचेतना ङ्जवकास, स्वास््म सूचना कामयक्रभ 

सॊचारन गने,      

१९ िहयी तथा ग्राभीण स्वास््म ङ्ञक्रङ्झनक सॊचारन गने गयाउने,      
२० सावयजङ्झनक िौचारम तथा स्नान गहृको ङ्झनभायण तथा व्मवस्थाऩन 

गने गयाउने । 
    

२१ वडास्तयीम साभङ्टदाङ्जमक धायाको प्रफतध, कङ्ट वा, इनाय, ऩोखयीको 
ङ्झनभायण, सॊयऺण, गङ्टणस्तय ङ्झनमतत्रण गने      

२२ वडाङ्झबत्रका सडक अङ्झधकाय ऺेत्रभा अवयोध य अङ्झतक्रभण गनय 
नङ्छदन,े     

२३ फसऩाकय को सयसपाई गने,      
२४ फाटोघाटोको फाढी, ऩङ्जहयो ऩतछाउने ।     
२५ घयेरङ्ट उद्योगको रगत सॊकरन, सम्बाव्मता ऩङ्जहचान गने,      
२६ वडाङ्झबत्र घयेरङ्ट उद्योगको प्रवियन गने ।     
२७ कभयचायीको दैङ्झनक उऩङ्ञस्थङ्झत–हाङ्ञजयी य रगवङ्टक कामायतवमनभा     
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ल्माउने । 
२८ ङ्झनवायङ्ञचत जनप्रङ्झतङ्झनङ्झध तथा ऩदाङ्झधकायीहरुको व्मवङ्ञस्थत रुऩभा 

अङ्झबरेख याख्न े 
    

२९ नगयप्रभङ्टख, उऩप्रभङ्टख एवॊ वडा अध्मऺहरुको कामयकऺको 
सयसपाइय  रगामतका अतम सङ्टव्मवस्था ङ्झभराउने 

    

३० जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरुको वैठक सञ्चारनका राङ्झग आवश्मक वैठक 
कऺको व्मवस्था य सभमभै सयसपाइय  गयाउने । 

    

३१ कामायरम प्रभङ्टखको अतम ङ्झनदेिनको ऩारना गने ।     
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१.ऩद  सहामक चौथो/ऩाॉचौ (वडा सङ्ञचव वाहेक) 

२. स्थामी/अस्थामी 
३.तरव भाङ्झसक  

४.काभ गने सभम् 
५.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

८.िाखा्   वडा कामायरम 

९.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य वडा सङ्ञचवप्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण 
य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी रुऩभा 
कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झधकाय उियदाङ्जमत्मव 
कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ आपङ्ट राई तोङ्जकएका वडाङ्झबत्र ऐन तथा ङ्झनमभरे तोकेको 
सभमङ्झबत्र मोजना तथा कामयक्रभ तजङ्टयभा, सभीऺा य 
अनङ्टगभनका साथै सम्ऩङ्ङ मोजनाहरुवाट हाङ्झसर उऩरव्धीभा 
दङ्झरत, ङ्जवऩङ्ङ तथा भङ्जहराहरुको ऩहूॉच सम्वतधी अङ्झधकायको 
सङ्टङ्झनङ्ञश्चतता 

 

   

२ वडाङ्झबत्र नगयऩाङ्झरकाका ङ्झनणयमहरुको प्रबावकायी 
कामायतवमन । 

 
   

३ वडावासीहरुराई वडा कामायरमरे उऩरव्ध गयाउने बनी 
नगयऩाङ्झरका. कामायरमरे तोकेका सेवा य सङ्टङ्जवधा भाङ्झथ सवै 
वगय, ङ्झरङ्ग, सभङ्टदाम य जातजाङ्झतको सभान ऩहूॉच सङ्टङ्झनङ्ञश्चत । 

 

   

४ नगयऩाङ्झरका कामायरमरे ङ्जकटानी साथ वडा सङ्झभङ्झतको 
कामायरमवाट गने बनी तोङ्जकएका ऺेत्रहरुभा काभको प्रकृङ्झत 
अनङ्टसाय आवश्मक ऩने ङ्झसपाङ्चयस जस्तै् नागङ्चयकता, नाता 
प्रभाङ्ञणत, नाभथय, वतन सॊिोधन, दङ्टई नाभथय प्रभाङ्ञणत, 

घयफायी प्रभाङ्ञणत, खानेऩानी, ङ्जवद्यङ्टत, व्मङ्ञक्तगत घटना 
सम्वतधी, स्थामी, अस्थामी वसोवास, नाभसायी, ङ्झधतो भूल्माॊकन, 

चायङ्जकल्रा प्रभाङ्ञणत रगामतका अतम ङ्जवङ्जवध ङ्जकङ्झसभका 
ङ्झसपाङ्चयस सम्वतधी प्रायङ्ञम्बक कामयहरु नगयऩाङ्झरका 
कामायरमरे तोकेको ढाचाभा गने य सो कामयको सजयङ्झभन 
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भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी नगयऩाङ्झरका कामायरमभा ऩठाउने । 

५ ङ्झसपाङ्चयस िङ्टल्कको वायेभा सवैराई जानकायी गयाउने । 
    

६ वडा ऺेत्रङ्झबत्रको सावयजङ्झनक स्थर, सडक, जनसॊख्मा, 
घयसॊख्मा, ऺेत्रपर, ङ्झसभाना, धाया, भठभङ्ञतदय, ढर, कामायरम 
तथा सॊघसॊस्था, ङ्जवद्यारम, सडकवङ्ञि, प्राकृङ्झतक स्रोत–साधन, 

आङ्छदको रगत याख्न ेएवॊ सावयजङ्झनक सम्ऩङ्ञिको सॊयऺण । 

 

   

७ उल्रेङ्ञखत त्माॊकहरु नगयऩाङ्झरका. कामायरमको सूचना 
तथा अङ्झबरेख केतरभा ऩठाउने  

 
   

८ िहयी मोजना िाखा तथा साभाङ्ञजक ङ्जवकास िाखा सभेतको 
सभतवमभा मोजना छनौट गने कामयभा वडा सङ्झभङ्झत एवॊ 
वडाध्मऺराई ङ्जविेि सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

 

   

९ आवश्मकता अनङ्टसाय वडा बेरा सञ्चारन गयी मोजनाहरुको 
प्राथङ्झभकताक्रभ ङ्झनधाययण गयी वडा सङ्झभङ्झत भापय त ्
नगयऩाङ्झरकाभा ऩठाउने । 

 

   

१० नगयऩाङ्झरकावाट स्वीकृत बएका मोजनाहरुराई आवश्मकता 
अनङ्टसाय उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत गठन गयी कामायतवमनका राङ्झग 
नगयऩाङ्झरका कामायरमराई ङ्जविेि सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

 

   

११ आगाभी आ.व.को सहबाङ्झगतात्मभक वाङ्जियक वजेट तजङ्टयभा गनय 
नगयऩाङ्झरका कामायरमराई सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

    

१२ नगयऩाङ्झरका भापय त ् वडाङ्झबत्र सॊचाङ्झरत मोजनाहरुको 
साभाङ्ञजक रेखा ऩयीऺणभा आवश्मक कामयहरु गने । 

    

१२ स्थानीम क्रव एवॊ गैयसयकायी सॊस्थासॊग आवश्मक सभतवम 
गने । 

    

१४ वडाभा सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्ञिङ्जवय, क्माम्ऩ, एवॊ ङ्जविेि य याङ्जष्डम 
अङ्झबमानका कामयक्रभ बएभा सहमोग ऩङ्ट¥माउने वडा 
कामायरमभा आईऩने दैङ्झनक ङ्ञचठीऩत्र दताय चरानी गने । 

    

१५ वडाभा आई ऩने सानातीना झै–झगडाको ङ्झछनोपानो गनय 
नगयऩाङ्झरका कामायरमराई ङ्जविेि सहमोग ऩङ्ट¥माउने । 

वडाङ्झबत्र नगयऩाङ्झरका ङ्झनमभ, कानून ङ्जवरुि घय ऩखायर 
आङ्छद ङ्झनभायण कामय गयेभा सभमभा नै नगयऩाङ्झरका 
कामायरमभा जानकायी ङ्छदन े। 

    

१६ नगयऩाङ्झरका कामायरमवाट प्राि अतम ङ्झनदेिनको ऩारना गने      
१७ कामायरम प्रभङ्टख एव प्रिासन िाखा प्रभङ्टखको अतम 

ङ्झनदेिनको ऩारना गने । 
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मस ईकाईका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासङ्जकम अङ्झधकृत य वडा सङ्ञचवप्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण 
य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी रुऩभा 
कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झधकाय 
उियदाङ्जम
त्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ नाता  प्रभाङ्ञणत     
२ नागङ्चयकताको ङ्झसपाङ्चयस य नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ङ्झरनका 

राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 
   

३ फहार कयको रेखाजोखा ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
४ कोठा खोल्न योहफयभा फस्ने ।     
५ भोही रगत कट्टा ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
६ घय जग्गा कयको रेखाजोखा ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
७ जतभ ङ्झभङ्झत प्रभाङ्ञणत गने ।     
८ व्माऩाय व्मवसाम फतद बएको वा सॊचारन नबएको वा 

ब्माऩाय व्मवसाम हङ्टॉदै नबएको  ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 
   

९ ङ्झभराऩत्र कागज गयाउने ङ्झनवेदन दताय ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
१० ङ्जववाह प्रभाङ्ञणत, अङ्जववाङ्जहत प्रभाङ्ञणत गने ।     
११ ङ्झन्िङ्टल्क वा सिङ्टल्क स्वास््म उऩचाय ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
१२ आफ्नो अङ्झधकायऺेत्रका ङ्जविमभा अॊग्रजेी बािाभा ङ्झसपाङ्चयस 

तथा प्रभाङ्ञणत गने । 
    

१२ घय ऩातार प्रभाङ्ञणत गने ।     
१४ व्मङ्ञक्तगत ङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने ।     
१५ ऩङ्टजायभा घयकामभ गने ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
१६ पयक, पयक नाभ, थय, जतभ ङ्झभङ्झत ङ्झसपाङ्चयस य प्रभाङ्ञणत     
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। दङ्टवै नाभ गयेको व्मङ्ञक्त एकै हो बङे्ङ ङ्झसपाङ्चयस गने । 

१७ नाभ, थय, जतभ ङ्झभङ्झत सॊसोधनको ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
१८ जग्गा धनीऩ ङ्टजाय हयाएको ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
१९ कागज य भतजङ्टयीनभा प्रभाङ्ञणत गने ।     
२० ङ्जकिाकाट ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
२१ सॊयऺक प्रभाङ्ञणत तथा सॊस्थागत य व्मङ्ञक्तगत सॊयऺक 

ङ्झसपाङ्चयस गने । 
    

२२ जीङ्जवतसॉगको नाता प्रभाङ्ञणत गने ।     
२३ हकवारा वा हकदाय प्रभाङ्ञणत गने ।     
२४ नाभसायी ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
२५ जग्गाको हक सम्फतधी ङ्झसपाङ्चयस (सावयजङ्झनक, ऐरानी तथा 

ऩङ्झतय जग्गा फाहेक) गने । 
    

२६ भतृकसॉगको नाता प्रभाङ्ञणत, सङ्ञजयभन, ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
२७ उद्योग ठाउॉसायी ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
२८ जीङ्जवत यहेको ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
२९ ऩूवय प्राथङ्झभक ङ्जवद्यारम खोल्ने ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
३० जग्गा भूल्माङ्कन ङ्झसपाङ्चयस प्रभाङ्ञणत गने ।     
३१ ङ्जवद्यारमको कऺा फङृ्जि ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
32 ऩारन ऩोिण ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
33 वैवाङ्जहक अॊङ्झगकृत नागङ्चयकता ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
34 आङ्झथयक अवस्था कभजोय वा ङ्जवऩङ्ङता प्रभाङ्ञणत–आङ्झथयक 

अवस्था फङ्झरमो वा सम्ऩङ्ङता प्रभाङ्ञणत गने । 
    

35 ङ्जवद्यारम ठाउॉसायी ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
36 धाया तथा ङ्जवद्यङ्टत जडान ङ्झसपाङ्चयस गने ।     
37 प्रचङ्झरत कानङ्टन अनङ्टसाय प्रत्ममामोङ्ञजत अङ्झधकाय फभोङ्ञजभको 

अतम ङ्झसपाङ्चयस वा प्रभाङ्ञणत गने । 
    

३८ वडाङ्झबत्र सॊचाङ्झरत ङ्जवकास मोजना, आमोजना तथा सॊरग्न 
उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतहरुका कामयको ङ्झनमभन गने । 

    

३९ घय ङ्झनभायण तथा गङ्टणस्तय कामय बवन सॊङ्जहता तथा 
भाऩढण्ड अनङ्टसाय बए नबएको अनङ्टगभन गने, ङ्झसकभॉ, 
डकभॉराई बकूम्ऩ प्रङ्झतयोधी बवन ङ्झनभायण सम्फतधी 
ताङ्झरभ ङ्छदने । 

    

४० खाद्याङ्ङ, भाछा, भासङ्ट, तयकायी, परपूर, ऩेम ऩदाथय तथा 
उऩबोग्म साभाग्रीको गङ्टणस्तय य भूल्मसूची अनङ्टगभन गयी 
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उऩबोक्ता ङ्जहत सॊयऺण गने । 

४१ वडाङ्झबत्रका उद्योग धतदा य व्मवसामको प्रवियन गयी 
रगत याख्न े। 

    

४२ हाट फजायको व्मवस्थाऩन गने गयाउने ।     
४३ ङ्जवद्यङ्टत च ङ्टहावट तथा चोयी ङ्झनमतत्रण गने ।     
 

कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१.ऩद   सव इङ्ञतज सहामकस्तय ऩाचौ  
२.स्थामी/अस्थामी 
३. तरव भाङ्झसक  

४.काभ गने सभम् 
५.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय् 

५.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय्  

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

८.िाखा् वडा कामायरम 

९.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव् 
आफ्नो वडा प्रभङ्टखप्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत 
कामयहरु आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.
नॊ. 

काभको ङ्जववयण 
अङ्झधकाय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
)स्रोत( 

१ नयऩाङ्झरकाफाट घय ङ्झनभायण स्वीकृती प्राि गनङ्टय ऩदाय 
अऩनाउनङ्ट ऩने कामयङ्जवङ्झध सम्वङ्ञतधत व्मङ्ञक्तराइय  
जानकायी गयाउने । 

    

२ घयनक्िा स्वीकृतीका राङ्झग ङ्झनवेदन पायभ उऩरव्ध 
गयाउन े। 

    

३ नक्िा ऩासको ङ्झनवेदन दताय गने ।     
४ घयनक्सा ऩास दस्तङ्टय चेक गने ।     
५ प्रभाण हेयी १५ ङ्छदने सूचना टाॉस गने, गयाउने ।     
६ सजयङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का य प्राङ्जवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गने ।     
७ प्राङ्जवङ्झधक प्रङ्झतवेदन सङ्जहत िाखा प्रभङ्टख भापय त 

कामयकायी अङ्झधकृत सभऺ स्वीकृतीको राङ्झग ऩेि गने । 
    

८ स्वीकृत नक्सा वभोङ्ञजभ कामय ऺेत्रभा गइय  सडक 
भाऩदण्ड छङ्टटमाउने । 

    

९ स्वीकृत नक्िाको अङ्झबरेख य येकडय याख्न े।     
१० म्माद थऩ सम्वतधी ङ्झनवेदनभा कायवाही गने ।     
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११ घयनक्िाको प्रङ्झतङ्झरऩी भाग बएभा प्रङ्झतङ्झरऩी उऩरव्ध 
गयाउने । 

    

१२ नक्िा नाभसायी ङ्झनमभानङ्टसाय गने ।     
१२ ङ्जवना ईजाजत घय ङ्झनभायण बएको ऩाईएभा ङ्झनभायण कामय  

योक्कायाखी कायवाही अगाडी चराउने । 
    

१४ स्वीकृत ईजाजत वभोङ्ञजभ घय ङ्झनभायण बए नबएको जाॊच 
गने । 

    

१५ ङ्झनभायण सम्ऩङ्ङ प्रभाण ऩत्र भाग बएभा तमाय ऩायी ऩेि 
गने । 

    

१६ अङ्झनमङ्झभत तङ्चयकारे ङ्झनभायण बएका ऩखायर, घय 
रगामतका सॊयचनाहरुको योक्काको राङ्झग अनङ्टगभन गने  

    

१७ नगयऺेत्रङ्झबत्र यहेका घयहरुको घय नम्वयीङ गयी घय 
नम्वय ङ्जवतयणको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

    

१८ घय नक्िा ऩास बइय  सके ऩङ्झछ सो को रगत याजस्व 
िाखाभा ऩठाउने । 

    

१९ नगयऺेत्रङ्झबत्रको घयजग्गा प्रभाङ्ञणत गयी घयवाटोको 
ङ्झसपायीि गने । 

    

२० सडकको वङ्झगयकयण, नाभाकयण, य ङ्झनधाययण बएको 
भाऩदण्ड कामायतवमन गने । 

    

२१ भाऩदण्ड ऩङ्चयभाजयन, थऩ ङ्झनधाययण गनङ्टय ऩने बएभा 
कामयकायी अङ्झधकृत भापय त वोडयभा ऩेि गने । 

    

२२ नगयऩाङ्झरकाऺेत्रङ्झबत्र  ङ्झनभायण बएका सडकहरु को 
कारगत  याख्न े। 

    

२३ बवन ङ्झनभायण सम्वतधी भाऩदण्डको प्रचाय प्रसाय गने ।     
२४ ब ङ्टकम्ऩ ङ्झनयोधक घय ङ्झनभायण गयाउन प्रमास य ऩहर गने      
२५ स्वीकृत मोजनाहरुको सभमभै ङ्झडजाईन य ङ्झभतव्मङ्जम 

रगत इस्टभेट तमायी । 
    

२६ सभमभै स्वीकृत मोजनाहरु कामायतवमन ।     
२७ कामायतवमनभा आएका मोजनाहरुको ङ्झनधायङ्चयत प्राङ्जवङ्झधक 

स्तय कामभ । 
    

२८ मोजनाको सॊबाव्मता अध्ममन गने कामयभा िाखा 
प्रभङ्टखराइय  सहमोग गने । 

    

२९ सॊबाव्म मोजनाको सबे, ङ्झडजाईन, रगत इ. गने , गयाउने      
३० ङ्ञजल्राको स्वीकृत दययेटराइय  आधायभानी र .ई .गने ,     
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गयाउने । 

३१ स्वीकृत मोजनाहरुको रगत याङ्ञख प्राथङ्झभकता तोक्ने 
कामयभा आपनो याम िाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेि गने । 

    

३२ भभयत सम्बाय गने मोजनाको र .ई .गयी स्वीकृतीका    
राङ्झग ऩेि गने, 

    

३३ स्वीकृत मोजनाको कामय ताङ्झरका वनाइय  ठेक्काऩट्टा बए 
ठेक्का वभोङ्ञजभ य उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत तथा अभानत बए 
प्रकृमा ऩङ्टया गयी स्वीकृतीका राङ्झग ऩेि गने । 

    

३४ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत गठन गनय सहमोग गने ।     
३५ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत य ठेकेदाय सॊग सम्झौता गने ।     
३६ सम्झौता अनङ्टसाय ङ्झनधाययीत रुऩभा मोजना सम्ऩङ्ङ गनय 

तायताकेता गने । 
    

३७ मोजनाहरुको नाऩी ङ्जकताव, यङ्झनङ ङ्झफर, भूल्माॊकन, कामय 
सम्ऩङ्ङ प्रङ्झतवेदन तमाय गयी ऩेि गने । 

    

३८ सम्ऩङ्ङ आमोजनाको जाॊचऩास गयी पयपायकको राङ्झग 
ऩेि गने । 

    

३९ मोजना सॊचारनभा ङ्जववाद एव सभस्मा उत्मऩङ्ङ बएभा सो 
को जानकायी मथाङ्झसघ्र िाखा प्रभङ्टखराइय  गयाउने । 

    

४० सॊचाङ्झरत मोजनाहरुको फेग्राफेग्रै पाईर खडा गयी 
याख्न ेयाख्न रगाउने । 

    

४१ मोजना सम्झौता बएऩङ्झछ यङ्ञजष्टय खडा गयी येकडय याख्न 
रगाउन े। 

    

४२ भाङ्झसक, चौभाङ्झसक, वाङ्जियक प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन तमाय गयी 
ऩठाउनेका राङ्झग िाखा प्रभङ्टखराइय  सहमोग गने । 

    

४३ चौभाङ्झसक य वाङ्जियक प्रगङ्झत सङ्झभऺा वैठकभा प्रगङ्झत ऩेि 
गनेकामयभा िाखा प्रभङ्टखराइय आवश्मक सहमोग गने । 

    

४४ भाग य आवश्मकताका आधायभा सम्वङ्ञतधत टोर 
ङ्जवकास सॊस्थाराइय  सभेत सॊरग्न गयाइय  मोजना ङ्झनभायण 
कामयभा सहमोग गने । 

    

४५ कामायरम प्रभङ्टख तथा िाखा प्रभङ्टखको अतम ङ्झनदेिनको 
ऩारना गने । 
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कामय ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  
सेवा्   
सभूह /उऩ सभूह्   

१.ऩद  अ. सव इङ्ञतज सहामकस्तय चौथो 
२.  स्थामी /अस्थामी  
३.तरव  )भाङ्झसक (  
४.काभ गने सभम् 

५.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय्  

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

८.िाखा् वडा कामायरम 
९.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ  , अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव 

आफ्नो वडा प्रभङ्टखप्रङ्झत उियदामी बई प्राङ्जवङ्झधक येखदेख, सङ्टऩयीवेऺण य ङ्झनमतत्रण गनङ्टयका साथै ङ्झनम्न ङ्झरङ्ञखत कामयहरु 
आपू य आपू भातहतका कभयचायीहरुद्वाया प्रबावकायी रुऩभा कामायतवमन गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩनेछ । 
ङ्झस.नॊ. काभको ङ्जववयण 

अङ्झध
काय 

उियदा
ङ्जमत्मव 

कामय 
सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
स्रोत 

१ नक्सा ऩासको ङ्झनवेदन दताय गने ।     
२ घयनक्सा ऩास दस्तङ्टय चेक गने ।     
३ प्रभाण हेयी १५ ङ्छदने सूचना टा्यस गने, गयाउने ।     
४ सजयङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का य प्राङ्जवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गने ।     
५ प्राङ्जवङ्झधक प्रङ्झतवेदन सङ्जहत िाखा प्रभङ्टख भापय त कामयकायी 

अङ्झधकृत सभऺ स्वीकृतीको राङ्झग ऩेि गने । 
    

६ स्वीकृत नक्सा वभोङ्ञजभ कामय ऺेत्रभा गइय  सडक भाऩदण्ड 
छङ्टटमाउने । 

    

७ स्वीकृत नक्साको अङ्झबरेख य येकडय याख्न े।     
८ म्माद थऩ सम्वतधी ङ्झनवेदनभा कायवाही गने ।     
९ घयनक्साको प्रङ्झतङ्झरऩी भाग बएभा प्रङ्झतङ्झरऩी उऩरव्ध गयाउने ।     
१० नक्सा नाभसायी ङ्झनमभानङ्टसाय गने ।     
११ ङ्जवना ईजाजत घय ङ्झनभायण बएको ऩाईएभा ङ्झनभायण कामय  

योक्कायाखी कायवाही अगाडी चराउने । 
    

१२ स्वीकृत ईजाजत वभोङ्ञजभ घय ङ्झनभायण बए नबएको जाॊच गने ।     
१३ ङ्झनभायण सम्ऩङ्ङ प्रभाण ऩत्र भाग बएभा तमाय ऩायी ऩेि गने ।     
१४ भाऩदण्ड ऩङ्चयभाजयन, थऩ ङ्झनधायुायण गनङ्टय ऩने बएभा कामयकायी 

अङ्झधकृत भापय त वोडयभा ऩेि गने । 
    

१५ नगयऩाङ्झरकािते्रङ्झबत्र ङ्झनभायण बएका सडकहरुको  रगत याख्न े।      
१६ स्वीकृत मोजनाहरुको सभमभै ङ्झडजाईन य ङ्झभतव्मङ्जम रगत 

इस्टभेट तमायी । 
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१७ सभमभै स्वीकृत मोजनाहरु कामायतवमन ।     
१८ कामायतवमनभा आएका मोजनाहरुको ङ्झनधायङ्चयत प्राङ्जवङ्झधक स्तय 

कामभ । 
    

१९ मोजनाको सॊबाव्मता अध्ममन गने कामयभा िाखा प्रभङ्टखराइय  
सहमोग गने । 

    

२० सॊबाव्म मोजनाको सबे, ङ्झडजाईन,र .ई .तमाय गने , गयाउने ।     
२१ ङ्ञजल्राको स्वीकृत दययेटराइय  आधायभानी र .ई .गने , गयाउने ।     
२२ स्वीकृत मोजनाहरुको रगत याङ्ञख प्राथङ्झभकता तोक्ने कामयभा 

आपनो याम िाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेि गने । 
    

२३ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत गठन गनय सहमोग गने ।     
२४ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत य ठेकेदाय सॊग सम्झौता गने ।     
२५ सम्झौता अनङ्टसाय ङ्झनधाययीत रुऩभा मोजना सम्ऩङ्ङ गनय तायताकेता 

गने । 
    

२६ मोजनाहरुको नाऩी ङ्जकताव, यङ्झनङ ङ्झफर, भूल्माॊकन, कामय सम्ऩङ्ङ 
प्रङ्झतवेदन तमाय गयी ऩेि गने । 

    

२७ सम्ऩङ्ङ आमोजनाको जाॊचऩास गयी पयपायकको राङ्झग ऩेि गने      
२८ मोजना सॊचारनभा ङ्जववाद एव सभस्मा उत्मऩङ्ङ बएभा सो को 

जानकायी मथाङ्झसघ्र िाखा प्रभङ्टखराइय  गयाउने । 
    

२९ सॊचाङ्झरत मोजनाहरुको फेग्राफेग्रै पाईर खडा गयी याख्न ेयाख्न 
रगाउने । 

    

३० मोजना सम्झौता बएऩङ्झछ यङ्ञजष्टय खडा गयी येकडय याख्न रगाउने      
३१ भाङ्झसक, चौभाङ्झसक, वाङ्जियक प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन तमाय गयी ऩठाउनेका 

राङ्झग िाखा प्रभङ्टखराइय  सहमोग गने । 
    

३२ चौभाङ्झसक य वाङ्जियक प्रगङ्झत सङ्झभऺा वैठकभा प्रगङ्झत ऩेि 
गनेकामयभा िाखा प्रभङ्टखराइय आवश्मक सहमोग गने । 

    

३३ भाग य आवश्मकताका आधायभा सम्वङ्ञतधत टोर ङ्जवकास 
सॊस्थाराइय  सभेत सॊरग्न गयाइय  मोजना ङ्झनभायण कामयभा सहमोग 
गने । 

    

३४ कामायरम प्रभङ्टख तथा िाखा प्रभङ्टखको अतम ङ्झनदेिनको ऩारना 
गने  

    

 



याइनास नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन (O&M) सवेऺण प्रङ्झतवेदन २०८१                                                  118 

 

 

 ऩद सङ्केत् 
सेवा् स्वास््म    सभूह।उऩसभूह्      शे्रणी् 

१ .ऩदको नाभ् कामायरम सहमोगी  वडा कामायरम तपय  
२ .तरफ भाङ्झसक  

३ .काभ गने सभम  ) ङ्झनमभानङ्टसाय  

५.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय्  

६.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
७.ठेगाना् रभजङ्टङ 

८. ङ्जवस्ततृ रुऩभा  

क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन 
सूचकाङ्कक 

सूचकाङ्ककका 
आधाय स्रोत 

१. आपूराई तोङ्जकएको िाखा सयसपाई गने,   

२. बाडाभा दैङ्झनक रुऩभा खानेऩानी बने ।   

३. िाखाभा यहेका कभयचायीहरुरे कामायरमसॊग सम्फतधीत काभ 
अह्राएभा तङ्टरुतत गने। 

  

४. सेवाग्राहीराई आवश्मक ऩयेको वेरा सहमोग गने    

५. िाखा प्रभङ्टख एवॊ कामायरम प्रभङ्टखरे रगाए अह्राएको काभहरु गने   

८ . कतयव्म 

१. तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने 

२. भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने 

९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकएफभोङ्ञजभ 

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने 

.............................. 
ङ्झनकाम प्रभङ्टखको दस्तखत 

नाभ्............................ङ्झभङ्झत्......................... 
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अनङ्टसूची १७   स्वास््म तपय का कभयचायीहरुको कामयङ्जववयण 
 ऩद सङ्केत् 

सेवा् स्वास््म    सभूह।उऩसभूह्      शे्रणी् 
१ .ऩदको नाभ् ङ्झस.अ.हे.व  /अ.हे.व   

२ .तरफ भाङ्झसक    

३ .काभ गने सभम  ) ङ्झनमभानङ्टसाय  

४.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय्  

५.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
६.ठेगाना् रभजङ्टङ 

७ .ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको 
क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन 

सूचकाङ्क 

सूचकाङ्ककका 
आधाय स्रोत 

१. इतचाजयको प्रत्ममऺ सङ्टऩङ्चयवेऺणभा यही ड्यङ्टटी योष्टय फभोङ्ञजभ 
ङ्झफयाभीहरूराइय नङ्झसयङ सेवा प्रदान गने । 

  

२. ङ्झफयाभीहरुराई ङ्झनमङ्झभत रूऩभा स्वास््म ङ्ञिऺा ,ऩयाभिय ,प्रदान गने ङ्झनयततय  

३. ङ्जवयाभी एवॊ ङ्झनजका सहमोगीहरू सॉग सङ्टभधङ्टय एवॊ सौहादयऩ ङ्टणय 
व्मवहाय कामभ गने ,आवश्मकताअनङ्टसाय ऩयाभिय ङ्छदइय सकयात्मभक 
सोच य आत्मभङ्जवश्वास जगाउन उत्मप्रङे्चयत गने । 

ङ्झनयततय  

४. सेवा प्रवाह गदाय सेवाको प्रकृङ्झतअनङ्टसायको सॊवेदनिीरताराइय 
भध्मनजय गदै ङ्झसङ्जकस्त ङ्झफयाभीको नङ्झसयङ केमय गयाउने , 

ङ्झनयततय  

५. आपङ्ट रे सम्ऩादन गयेका कामयको अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गयी 
आवश्मकताअनङ्टसाय सहकभॉहरूराइय Handover गने य 
सङ्टऩङ्चयवेऺक। सम्फतधीत ङ्ञचङ्जकत्मसकराइय ङ्चयऩोङ्जटयङ गने 

ङ्झनमङ्झभत  

६. आपङ्ट  भातहतका कभयचायीहरूको सभङ्टङ्ञचत ऩङ्चयचारन गने ,
आइऩयेका सभस्मा सभाधान गने एवॊ आवश्मकताअनङ्टसाय 
सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ प्रङ्झतवेदन गने 

ङ्झनमङ्झभत  

 नगयऩाङ्झरकाभा स्वास््म सम्फतधी खोऩ   
७ . कतयव्म 

१. तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने 

२. भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने 

९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकएफभोङ्ञजभ 

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने 

.............................. 
ङ्झनकाम प्रभङ्टखको दस्तखत 

नाभ्............................ङ्झभङ्झत्......................... 
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 ऩद सङ्केत् 
सेवा् स्वास््मसभूह।उऩसभूह् शे्रणी् 

१. ऩदको नाभ् अ.न.भी. 4/५।६ औ ँतह 
२. तरफ् भाङ्झसक 

३.काभ गने सभम् ङ्झनमभानङ्टसाय 

४.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नम्वय्  

५.कामायरम्  याइनास नगयऩाङ्झरका 
६.ठेगाना् रभजङ्टङ 

४.वसृ्ततृ रुऩभा ऩदको 
क्र .सॊ.  काभ   

१. स्वास््म ङ्ञिऺा ऩाङ्चयवाङ्चयक सयसपाइ सम्फतधी य ऩङ्चयवाय 
ङ्झनमोजन सम्फतधी ङ्ञिऺा तथा प्रचाय प्रसायभा 
जनसभूदामसॉग सहकामय गने 

  

२. याङ्जष्डम स्तयका कामयक्रभहरु सॊचारन य येकडय ङ्जकङ्जऩङको 
कामय गने 

  

३. स्वास््म फीभा रगामतका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयक्रभ 
व्मवस्थाऩन 

  

४. उक्त ऩाङ्झरकाभा स्वास््म सम्फतधी कामयक्रभ सॊचारनभा 
सघाउने ।  

  

५. ङ्जवयाभीसॉग सङ्टभधङ्टय एवॊ सौहादयऩ ङ्टणय व्मवहाय कामभ गने ,
आवश्मकताअनङ्टसाय ऩयाभिय ङ्छदइय सकयात्मभक सोच य 
आत्मभङ्जवश्वास जगाउन उत्मप्रेङ्चयत गनेवातावयण तमाय गने 

  

६. अङ्झबबावक य सभङ्टदाम स्वास््म सम्फतधी कामय गने ।   

७ तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने   

८ प्रभङ्टखरगामत भाङ्झथल्रो ङ्झनकामको ङ्झनदेिन, आदेि ऩारना 
गने 

  

१० भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, 

उत्मप्रङे्चयत गने 

  

९  .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकएफभोङ्ञजभ 

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने 

.............................. 
ङ्झनकाम प्रभङ्टखको दस्तखत 

नाभ् ............................ङ्झभङ्झत्.........................  
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अनङ्टसूची १८   अस्ऩतारभा यहेका ऩदहरुको कामयङ्जववयण 

 

  स्थानीम तहको अस्ऩतारभा यहेका ऩदहरुको कामयङ्जववयण ऩद सङ्केत् 
सेवा् स्वास््म    

सभूह।उऩसभूह् भेङ्झडकरजनयङ्झरष्ट   शे्रणी् 
१ .ऩदको नाभ् भेङ्झडकरजनयङ्झरष्ट ९/१० औ ँतह 

२ .तरफ भाङ्झसक् 
३ .काभ गने सभम् ङ्झनमभानङ्टसाय 
४ .कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ 

५.कामायरमको नाभ् याइनास नगयऩाङ्झरका  
६ .ठेगाना् रभजङ्टङ  

७ .ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको 
क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन 

सूचकाङ्कक 

सूचकाङ्कका आधाय 
स्रोत 

१. ङ्जवबागीम प्रभङ्टखको रुऩभा सहबाङ्झगताभूरक ढॊगरे वाङ्जियक 
कामयमोजना फनाई ङ्झनदेिकको स्वीकृङ्झतभा रागङ्ट गने य सो 
फभोङ्ञजभको प्रगङ्झत हाङ्झसर गने । 

  

२. मङ्टङ्झनट प्रभङ्टखको रुऩभा सम्फतधीत मङ्टङ्झनटको तोङ्जकएको रक्ष्म 
अनङ्टरुऩ प्रगङ्झत हाङ्झसर गने । 

  

३. OPD सेवा उऩरब्ध गयाउने   

४. आकङ्ञस्भक Call Duty Attend गने   

५. Inpatient / ICU सेवा उऩरब्ध गयाउने   

६. आपङ्ट  अततगयतका ताङ्झरभ तथा अतम ङ्जविमभा जानकायी ङ्झरन े   

७. ङ्झनमङ्झभत एवॊ आकङ्ञस्भक ङ्झनदानात्मभक (Diagnostic)  य थेयाप्मङ्टङ्जटक 
-Therapeutic) सेवा प्रवाहको राङ्झग भौजङ्टदा उऩकयणहरुको 
अवस्था ङ्जवश्लिेण साथै आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी प्रिासन 
ङ्जवबागभा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा जानकायी गयाउने । 

  

८. आवश्मकता ऩङ्जहचान बएका उऩकयणहरुको भाग य आऩङ्टङ्झतयको 
क्रभभा स्ऩेङ्झसङ्जपकेिन, रागत अनङ्टभान एवॊ प्राङ्जवङ्झधक भूल्माॊकन 
प्रकृमाभा सहबागी हङ्टने य गयाउने । 

  

९. आपू भातहतका कभयचायीहरुको कामय सम्ऩादनको ङ्झनमङ्झभत 
सङ्टऩङ्चयवेऺण, ऩषृ्ठऩोिण गदै कामयसम्ऩादन स्तयभा सङ्टधाय ल्माउने।  

  

१०. आपू भातहतका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन स्तय, ङ्झनमङ्झभतता, 
सभमऩारना ङ्जविमभा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गयी प्रिासन ङ्जवबागभा 
जानकायी गयाउने । 

  

११. अवश्मक साभाग्रीको भाग आऩूङ्झतय व्मस्थाऩन गने   
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८ .कतयव्म 

१. तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने 

२. प्रभङ्टख रगामत भाङ्झथल्रो ङ्झनकामको ङ्झनदेिन, आदेि ऩारना गने 

३. स्वास््म सेवा ङ्झनमभावरी एवॊ नेऩार भेङ्झडकर काउङ्ञतसर ङ्झनमभावरी रगामत अतम प्रचङ्झरत कानून 
फभोङ्ञजभको आचायसॊङ्जहता ऩारना गने 

४. भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने 

९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् स्वास््म सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकएफभोङ्ञजभ 

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने  

.............................. 
ङ्झनकाम प्रभङ्टखको दस्तखत 

नाभ्............................ङ्झभङ्झत्......................... 
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 ऩद सङ्केत् 
सेवा् स्वास््म    

सभूह।उऩसभूह्ज.हे.स. 
शे्रणी् 

१ .ऩदको नाभ् d]l8sn अङ्झधकृत 8 औ ँतह 

२ .तरफ् भाङ्झसक  

३ .काभ गने सभम् ङ्झनमभानङ्टसाय 

४ .कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ. 

५.कामायरमकोनाभ् याइनास 
नगयऩाङ्झरका 
६.ठेगाना् रभजङ्टङ  

७ .ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको 
क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन   

सूचकाङ्क 

सूचकाङ्कका 
आधाय स्रोत 

१. ङ्जवबागीम प्रभङ्टखको सहबाङ्झगताभूरक ढॊगरे वाङ्जियक कामयमोजना फनाई 
ङ्झनदेिकको स्वीकृङ्झतभा रागङ्ट गने य सो फभोङ्ञजभको प्रगङ्झत हाङ्झसर गने 
। 

  

२. मङ्टङ्झनट प्रभङ्टखको रुऩभा सम्फतधीत मङ्टङ्झनटको तोङ्जकएको रक्ष्म अनङ्टरुऩ 
प्रगङ्झत हाङ्झसर गने । 

  

३. OPD सेवा उऩरब्ध गयाउने।   

४. आकङ्ञस्भक Call Duty Attend गने ।   

५. Inpatient / ICU सेवा उऩरब्ध गयाउने   

६. आपङ्ट  अततगयतका ताङ्झरभ तथा अतम ङ्जविमभा जानकायी ङ्झरन े   

७. ङ्झनमङ्झभत एवॊ आकङ्ञस्भक ङ्झनदानात्मभक (Diagnostic)  य थेयाप्मङ्टङ्जटक -

Therapeutic) सेवा प्रवाहको राङ्झग भौजङ्टदा उऩकयणहरुको अवस्था 
ङ्जवश्लिेण साथै आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी प्रिासन ङ्जवबागभा ङ्झनमङ्झभत 
रुऩभा जानकायी गयाउने । 

  

८. आवश्मकता ऩङ्जहचान बएका उऩकयणहरुको भाग य आऩङ्टङ्झतयको क्रभभा 
स्ऩेङ्झसङ्जपकेिन, रागत अनङ्टभान एवॊ प्राङ्जवङ्झधक भूल्माङ्कन प्रकृमाभा सहबागी 
हङ्टने य गयाउने । 

  

९. आपू भातहतका कभयचायीहरुको कामय सम्ऩादनको ङ्झनमङ्झभत सङ्टऩङ्चयवेऺण, 

ऩषृ्ठऩोिण गदै कामयसम्ऩादन स्तयभा सङ्टधाय ल्माउने । 

  

१०. आपू भातहतका कभयचायीहरुको कामयसम्ऩादन स्तय, ङ्झनमङ्झभतता, 
सभमऩारना ङ्जविमभा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गयी प्रिासन ङ्जवबागभा 
जानकायी गयाउने । 

  

११. अवश्मक साभाग्रीको भाग, आऩङ्टङ्झतय व्मवस्थाऩन गने   

८ .कतयव्म 

१. तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने 

२. भाङ्झथल्रो ङ्झनकामको ङ्झनदेिन, आदेि ऩारना गने 
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 ऩद सङ्केत् 
सेवा् स्वास््म  

सभूह।उऩसभूह् येङ्झडमोग्रापी      

शे्रणी् 
१ .ऩदको नाभ् येङ्झडमोग्रापय  ) ५।६औ ँ 
२ .तरफ भाङ्झसक् 
३ .काभ गने सभम् ङ्झनमभानङ्टसाय 

४. कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ. 
५.कामायरमको नाभ् याइनास 
नगयऩाङ्झरका 
६. ठेगाना् रभजङ्टङ  

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको 
क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन 

सङ्टचकाङ्क 

सङ्टचकाङ्कका आधाय 
स्रोत 

१. येङ्झडमोग्रापी सम्फतधी कामय गने    

२. ङ्जवबागीम प्रभङ्टखरे खटाए अनङ्टसाय CT Scan/ MRI गने, 
Contrast आवश्मक ऩयेभा injection प्रमोग गने । 

  

३. Intervention Radiology कामयभा सहमोग गने   

४. ङ्जवबागफाट सेवा प्रवाह गनयका राङ्झग प्रमोगभा ल्माइएका 
भौजङ्टदा उऩकयणहरुको वतयभान अवस्थासम्फतधी अङ्झबरेख 
अद्यावङ्झधक गयी ङ्जवबागीम प्रभङ्टखराई ङ्झनमङ्झभत प्रङ्झतवेदन गने 

  

५. ङ्जवबागीम प्रभङ्टखको ङ्झनदेिनानङ्टसाय आवश्मक उऩकयणहरुको 
स्ऩेङ्ञिङ्जपकेसन, रागत अनङ्टभान, प्राङ्जवङ्झधक भूल्माङ्कन 
रगामतका कामयभा सहबागी हङ्टने । 

  

६. प्रङ्झतवेदन एकङ्झत्रत गयी ङ्जवतयण कऺसम्भ ऩठाउन े

)सम्बव बएसम्भ PAC System भा याख्न(े 

  

७. सेवा प्रवाहको दैङ्झनक अङ्झबरेख याखी मङ्टङ्झनट प्रभङ्टख।ङ्जवबागीम 
प्रभङ्टख सभऺ ङ्झनमङ्झभत प्रङ्झतवेदन गने 

  

८ .कतयव्म् 
९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् स्वास््म सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकएफभोङ्ञजभ 

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने........................... 
प्रभङ्टखको दस्तखत 

नाभ्............................ङ्झभङ्झत्......................... 

३. स्वास््म सेवा ङ्झनमभावरी एवॊ नेऩार भेङ्झडकर काउङ्ञतसर ङ्झनमभावरी रगामत अतम प्रचङ्झरत कानून 
फभोङ्ञजभको आचायसॊङ्जहता ऩारना गने 

४. भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने 

९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् स्वास््म सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ 
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 ऩद सङ्केत् 
सेवा् स्वास््म      

सभूह।उऩसभूह् ल्माव   

शे्रणी् 
१ .ऩदको नाभ् ल्माफ टेङ्ञक्नङ्झसमन– ५औ ँतह  

२ .तरफ भाङ्झसक् 
३ .काभ गने सभम् ङ्झनमभानङ्टसाय 

४.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ. 
५.कामायरमको नाभ् याइनास नगयऩाङ्झरका 
६.ठेगाना् रभजङ्टङ  

७ .ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको 
क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन 

सङ्टचकाङ्क 

सङ्टचकाङ्कका 
आधाय स्रोत  

१. Biochemistry सम्फतधी सेवा ङ्छदने   

२. Immunology सम्फतधी सेवा ङ्छदने   

३. Hematology सम्फतधी सेवा ङ्छदने   

४. Microbiology सम्फतधी सेवा ङ्छदने   

५. प्राङ्जवङ्झधक ङ्जटभ प्रभङ्टखको प्रत्ममऺ ङ्झनदेिन य सङ्टऩङ्चयवेऺणभा 
तोङ्जकएको कामय सम्ऩङ्ङ गदाय SOP राइय ऩारना गने । 

  

६. ङ्झनमङ्झभत एवॊ आकङ्ञस्भक सेवा प्रवाहको राङ्झग भौजङ्टदा 
उऩकयणहरुको अवस्था ङ्जवश्लिेण साथै नवीनतभ प्रङ्जवङ्झधका 
उऩकयणको आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी  प्रभङ्टखराइय ङ्झनमङ्झभत 
रुऩभा जानकायी गयाउने  

  

७. प्रभङ्टखको ङ्झनदेिनानङ्टसाय आवश्मकता ऩङ्जहचान बएका 
उऩकयणहरुको भाग य आऩङ्टङ्झतयको क्रभभा स्ऩेङ्झसङ्जपकेिन, 

रागत अनङ्टभान एवॊ प्राङ्जवङ्झधक भूल्माङ्कन प्रकृमाभा सहबागी 
हङ्टने य गयाउने  

  

८. ङ्जटभ प्रभङ्टखसॉग सभतवम गयी सम्फतधीत ङ्जवबाग।मङ्टङ्झनटको 
वाङ्जियक रक्ष्म प्राङ्झिभा मोगदान गने 

  

९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् स्वास््म सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकएफभोङ्ञजभ 

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने 

..............................  

प्रभङ्टखको दस्तखत 

नाभ्............................ङ्झभङ्झत्......................... 
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 ऩद सङ्कते् 
सेवा् स्वास््म    सभूह।उऩसभूह् जनयर नङ्झसयङ     शे्रणी् 

१ .ऩदको नाभ् स्टाप नसय ५ औ ँतह     

२ .तरफ भाङ्झसक् 
३ .काभ गने सभम् ङ्झनमभानङ्टसाय 

४ .कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ. 
५.कामायरमको नाभ् याइनास नगयऩाङ्झरका 
६.ठेगाना् रभजङ्टङ  

७ .ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको 
क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन 

 सूचकाङ्क 

सूचकाङ्ककका 
आधाय   स्रोत 

१. ङ्झफयाभीहरूराइय नङ्झसयङ सेवा प्रदान गने   

२. ङ्झफयाभी तथा ङ्झफयाभीका कङ्ट रूवाहरूराइय ङ्झनमङ्झभत रूऩभा स्वास््मङ्ञिऺा 
ऩयाभिय, ङ्झडस्चाजय ङ्जटङ्ञचङ्ग प्रदान गने । 

  

३. ङ्जवयाभी एवॊ ङ्झनजका सहमोगीहरू सॉग सङ्टभधङ्टय एवॊ सौहादऩूणय व्मवहाय 
कामभ गने, आवश्मकताअनङ्टसाय ऩयाभिय ङ्छदइय सकयात्मभक सोच य 
आत्मभङ्जवश्वास जगाउन उत्मप्रङे्चयत गने । 

  

४. वाडयफाट सेवा प्रवाह गदाय सेवाको प्रकृङ्झतअनङ्टसायको सॊवेदनिीरताराइय 
भध्मनजय गदै ङ्झसङ्जकस्त ङ्झफयाभीको नङ्झसयङ केमय गयाउने , 

  

५. आपङ्ट रे सम्ऩादन गयेका कामयको अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गयी आवश्मकता 
अनङ्टसाय सहकभॉहरूराइय Handover गने य सङ्टऩङ्चयवेऺक। सम्फतधीत 
ङ्ञचङ्जकत्मसकराइय ङ्चयऩोङ्जटयङ गने 

  

६. आपङ्ट  भातहतका कभयचायीहरूको सभङ्टङ्ञचत ऩङ्चयचारन गने ,आइऩयेका 
सभस्मा सभाधान गने एवॊ आवश्मकताअनङ्टसाय सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ प्रङ्झतवेदन 
गने 

  

८ . कतयव्म 

१. तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने 

२. नेऩार सयकाय, अस्ऩतारका ङ्झनदेिक, ङ्जवबागीम प्रभङ्टखरगामत भाङ्झथल्रो ङ्झनकामको ङ्झनदेिन, आदेि ऩारना गने 

३. ङ्झनजाभती सेवा ऐन रगामत अतम प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभको आचायसॊङ्जहता ऩारना गने 

४. भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने 

९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकएफभोङ्ञजभ 

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने.............................. 
ङ्झनकाम प्रभङ्टखको दस्तखत 

नाभ्............................ङ्झभङ्झत्......................... 
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नेऩार सयकाय   

कामयङ्जववयण पायभ 

ऩद सॊकेत् 

१.सहामक ऩाॉचौ 
२. तरफ भाङ्झसक्  
३. काभ गने सभम् 
४.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ.  

५.सेवा् प्रिासन 

६.सभूह।उऩसभूह् साभातम प्रिासन 

७.शे्रणी । तह् या.ऩ.अनॊ.प्र.= 

८.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ, अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव् 
क्र.स. काभ अङ्झधकाय उियदाङ्जमत्मव कामयसम्ऩादन 

सूचकाङ्क 

सूचकाङ्कको 
आधाय स्रोत 

१. कामायरम प्रभङ्टखको भाताहतभा यही केतरको दैङ्झनक 
प्रिासन सॊचारन गने ।  

    

२. केतरको येकडय अध्मावङ्झधक गने, आवश्मक्ता 
अनङ्टसाय दैङ्झनक ऩत्राचाय गने। गनय रगाउने । 

    

३. आफ्नो भातहतका कभयचायीराइ काभभा खटाउने । 
    

८.कतयव्म 

१. तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने     

२. भाङ्झथल्रो ङ्झनकामको ङ्झनदेिन, आदेि ऩारना गने     

३. ङ्झनजाभती सेवा ऐन रगामत अतम प्रचङ्झरत कानून 
फभोङ्ञजभको आचाय सॊङ्जहता ऩारना गने 

    

४. भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा 
सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने 

    

९. आवश्मक मोग्मता् भातमता प्राि ङ्ञिऺण सॊस्थाफाट स्नातक तह उङ्झतणय 
भेयो ऩदसॉग सम्फङ्ञतधत उऩमङ्टयक्त काभ, कतयव्म, उियदाङ्जमत्मव 
तथा अङ्झधकायको ङ्जववयण ऩूणय एवॊ ङ्छठक साॉचो हो। 

 

============================= 

कभयचायीको दस्तखत 

ङ्झभङ्झत ============= 

मस ऩदसॉग सम्फङ्ञतधत  उऩमङ्टयक्त काभ, 
कतयव्म, उियदाङ्जमत्मव तथा अङ्झधकायको 
ङ्जववयण ऩूणय एवॊ ङ्छठक साॉचो हो।  
==================================== 

(ङ्झनकटतभ अङ्झधकायीको दस्तखत) 
नाभ्  
ङ्झभङ्झत् 
नाभ् 
(कामायरम प्रभङ्टखको दस्तखत) 
ङ्झभङ्झत् 
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 ऩद सङ्केत् 
सेवा् स्वास््म    सभूह।उऩसभूह्  शे्रणी् 

१ .ऩदको नाभ् अ.हे.व   

२ .तरफ भाङ्झसक्     

३ .काभ गने सभम् ङ्झनमभानङ्टसाय 

४ .कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ. 
५.कामायरमको नाभ् याइनास नगयऩाङ्झरका 
६ .ठेगाना् रभजङ्टङ   

७ .ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ, अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव् 
क्र.सॊ. काभ कामयसम्ऩादन 

सूचकाङ्क 

सूचकाङ्कका 
आधाय स्रोत 

१. इतचाजयको प्रत्ममऺ सङ्टऩङ्चयवेऺणभा यही ्मूटी योष्टय फभोङ्ञजभ 
ङ्झफयाभीहरूराइय नङ्झसयङ सेवा प्रदान गने 

  

२. ङ्झफयाभीहरुराई ङ्झनमङ्झभत रूऩभा स्वास््म ङ्ञिऺा ,ऩयाभिय ,प्रदान गने   

३. ङ्जवयाभी एवॊ ङ्झनजका सहमोगीहरू सॉग सङ्टभधङ्टय एवॊ सौहादऩूणय व्मवहाय 
कामभ गने। आवश्मकता अनङ्टसाय ऩयाभिय ङ्छदइय सकयात्मभक सोच य 
आत्मभङ्जवश्वास जगाउन उत्मप्रेङ्चयत गने । 

  

४. सेवा प्रवाह गदाय सेवाको प्रकृङ्झतअनङ्टसायको सॊवेदनिीरताराइय 
भध्मनजय गदै ङ्झसङ्जकस्त ङ्झफयाभीको नङ्झसयङ केमय गयाउने , 

  

५. आपङ्ट रे सम्ऩादन गयेका कामयको अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन गयी 
आवश्मकताअनङ्टसाय सहकभॉहरूराइय Handover गने य सङ्टऩङ्चयवेऺक। 
सम्फतधीत ङ्ञचङ्जकत्मसकराइय ङ्चयऩोङ्जटयङ गने 

  

६. आपङ्ट  भातहतका कभयचायीहरूको सभङ्टङ्ञचत ऩङ्चयचारन गने ,आइऩयेका 
सभस्मा सभाधान गने एवॊ आवश्मकताअनङ्टसाय सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ 
प्रङ्झतवेदन गने । 

  

 नगयऩाङ्झरकाभा स्वास््म सम्फतधी खोऩ   
७ . कतयव्म 

१. तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने 

२. भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने 

९ .आवश्मक तमङ्टनतभ मोग्मता् ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरीभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ 

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने 

.............................. 
ङ्झनकाम प्रभङ्टखको दस्तखत 

नाभ् ............................ ङ्झभङ्झत्......................... 
 



याइनास नगयऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन (O&M) सवेऺण प्रङ्झतवेदन २०८१                                                  129 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ऩद सङ्केत् 
सेवा् स्वास््म 
सभूह।उऩसभूह् जनयर नङ्झसयङ 
शे्रणी् 

१ .ऩदको नाभ् अ न भी  

२ .तरफ भाङ्झसक्     

३ .काभ गने सभम् ङ्झनमभानङ्टसाय  

४.कभयचायीको नाभ य सॊकेत नॊ. 
५.कामायरमको नाभ् याइनास नगयऩाङ्झरका 
६. ठेगाना् रभजङ्टङ   

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ, अङ्झधकाय य उियदाङ्जमत्मव् 
क्र .सॊ.  काभ   

१. स्वास््म ङ्ञिऺा ऩाङ्चयवाङ्चयक सयसपाइ सम्फतधी य ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन 
सम्फतधी ङ्ञिऺा तथा प्रचाय प्रसायभा जनसभूदामसॉग सहकामय गने 

  

२. याङ्जष्डम स्तयका कामयक्रभहरु सॊचारन य येकडय ङ्जकङ्जऩङको कामय गने   

३. स्वास््म फीभा रगामतका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयक्रभ व्मवस्थाऩन   

४. उक्त नगयऩाङ्झरकाभा स्वास््म सम्फतधी कामयक्रभ सॊचारनभा सघाउने    

५. ङ्जवयाभीसॉग सङ्टभधङ्टय एवॊ सौहादऩूणय व्मवहाय कामभ गने ,
आवश्मकताअनङ्टसाय ऩयाभिय ङ्छदइय सकयात्मभक सोच य आत्मभङ्जवश्वास 
जगाउन उत्मप्रङे्चयत गने वातावयण तमाय गने 

  

६. अङ्झबबावक य सभङ्टदाम स्वास््म सम्फतधी कामय गने ।   

७ तोङ्जकएको काभ ङ्ञजम्भेवायऩूणय ढॊगरे ङ्झनवायह गने   

८ प्रभङ्टख रगामत भाङ्झथल्रो ङ्झनकामको ङ्झनदेिन, आदेि ऩारना गने   

१० भातहतका कभयचायीहरुराई ङ्झनजहरुको कामयभा सहमोग, उत्मप्रङे्चयत गने   

कामयङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने 

.............................. 
ङ्झनकाम प्रभङ्टखको दस्तखत 
नाभ् ............................ङ्झभङ्झत्.........................  
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अनङ्टसूची् १९   

अध्ममन सतदबय सूची 

 
 नेऩारको सॊङ्जवधान 
 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४  
 कभयचायी सभामोजन ऐन, २०७५ 
 अततय–सयकायी ङ्जवि व्मवस्थाऩन ऐन, २०७४ 
 सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण ङ्झनदेङ्ञिका, २०६६ नेऩार सयकाय, सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभातम प्रिासन 

भतत्रारम । 
 गण्डकी प्रदेि स्थानीम सेवा (गठन तथा सञ्चारन) ऐन, २०७९ तथा  ङ्झनमभावरी, २०८० 
 सङ्गठन सॊयचना य दयफतदी ऩङ्टनयावरोकत सम्वङ्ञतध सॊङ्ञऺि कामयङ्जवधी,२०७६ नेऩार सयकाय, सॊघीम 

भाङ्झभरा तथा साभातम प्रिासन भतत्रारम । 
 याइनास नगयऩाङ्झरका, कामय सम्ऩादन ङ्झनमभावरी,२०७४ 
 याइनास नगयऩाङ्झरका, नगय ऩाश्वयङ्ञचत्र, २०७५ 
 याइनास नगयऩाङ्झरकाको आ.फ.२०७८/२०७९,२०८९/८० य २०८०/८१ का नगयसबाका नीङ्झत तथा 

कामयक्रभहरू।  
 नेऩार सयकायफाट नभूनाका रूऩभा नगयऩाङ्झरकाराइय उऩरव्ध गयाइयएको अस्थामी सङ्गठन सॊयचना य 

दयफतदीका ङ्जववयण।  
 
 
 

 

 

 


